PAGE  
4
Никольский вестник № 16 (23) от 30.04.2013





[image: image1.jpg]



Информационный бюллетень

«Никольский вестник»
30 апреля 2013 года





  


                        № 16 (23)

Содержание
1. Постановление АМО «Никольское городское поселение» от 24 апреля 2013 года № 77 «Об утверждении Положения об учетной политике АМО «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» на 2013 год».
2. Постановление АМО «Никольское городское поселение» от 29 апреля 2013 года № 78 «Об утверждении плана работы антитеррористической комиссии Администрации МО «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» на 2013 год».

3. Постановление АМО «Никольское городское поселение» от 29 апреля 2013 года № 79 «Об утверждении Положения об антитеррористической комиссии МО «Никольское городское поселение».

4. Постановление АМО «Никольское городское поселение» от 29 апреля 2013 года № 80 «Об утверждении Регламента антитеррористической комиссии МО «Никольское городское поселение».

5. Постановление АМО «Никольское городское поселение» от 30 апреля  2013 года № 82 «Об утверждении состава и положения о единой комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области».

6. Постановление АМО «Никольское городское поселение» от 30 апреля № 85 «Об утверждении муниципальной Программы и экстремизма в муниципальном образовании «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» на 2013 год». терроризма  «Профилактика 
7. Постановление АМО «Никольское городское поселение» от 30 апреля 2013 года № 87 «О внесении дополнений в Постановление АМО «Никольское городское поселение» от 16.07.2012 года № 79 «О порядке разработки и утверждения схемы размещения нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, находящихся в государственной и муниципальной собственности на территории МО «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области».

           
АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«НИКОЛЬСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ПОДПОРОЖСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24 апреля 2013 года                                                                                                                                        № 77

Об утверждении Положения об учетной

политике Администрации МО

«Никольское городское поселение

Подпорожского муниципального района

Ленинградской области» на 2013 год

В соответствии с Бюджетным кодексом РФ, Налоговым кодексом РФ, Федеральными законами от 06 декабря 2011 года № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете», от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Положение об учетной политике Администрации МО «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» на 2013 год согласно приложению.

2. Контроль над исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.О. главы Администрации МО

«Никольское городское поселение»                                               А.Е. Шилов

УТВЕРЖДЕНО

Постановлением Администрации

муниципального образования

«Никольское городское поселение

Подпорожского муниципального района

Ленинградской области» 

от  24 апреля 2013 года №  77

(Приложение)

ПОЛОЖЕНИЕ

об учетной политике администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» на 2013 год

1. Общие положения

1.1. Сведения об администрации

 Муниципальное образование "Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области" -  определенная  в соответствии с областным законом "Об установлении границ и наделении соответствующим статусом муниципального образования Подпорожский муниципальный район и муниципальных образований в его составе" от 1 сентября 2004 года № 51-оз территория, в пределах которой осуществляется местное самоуправление. Полномочия органов местного самоуправления поселения, установлены Федеральным законом от 6.10.2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» к вопросам местного значения. 
Официальное наименование муниципального  образования:

полное - муниципальное образование "Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области", сокращенное - МО "Никольское городское поселение" или  Никольское городское поселение.

Администрация - исполнительно-распорядительный орган поселения, который наделяется в соответствии с уставом полномочиями по решению вопросов местного значения и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления поселения федеральными и областными законами. Администрацией руководит глава администрации на принципах единоначалия.

Администрация обладает правами юридического лица, является муниципальным учреждением, образуется и подлежит государственной регистрации в качестве юридического лица на основании Федерального закона от 6.10.2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», устава и решения совета депутатов.

Администрация осуществляет организационно-распорядительную деятельность в соответствии с положением об администрации, утверждаемой советом депутатов.

Формирование администрации осуществляет глава администрации в соответствии со структурой администрации, утвержденной советом депутатов, и штатным расписанием администрации, утверждаемым главой администрации в пределах средств местного бюджета, предусмотренных на содержание администрации.

Экономическую основу поселения составляют находящееся в муниципальной собственности имущество (муниципальное имущество), средства местного бюджета, а также имущественные права поселения. Поселение имеет бюджет поселения - местный бюджет.

Формирование, утверждение, исполнение местного бюджета поселения и контроль за его исполнением осуществляются органами местного самоуправления самостоятельно с соблюдением требований, установленных Бюджетным кодексом Российской Федерации, федеральными и областными законами.

1.2. Нормативная база

Положение об учетной политике (далее - Положение) администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» (далее - администрация МО «Никольское городское поселение») применяется в целях осуществления бухгалтерского учета в администрации МО «Никольское городское поселение» определяет состав учетной политики, ее элементы и основные требования по организации и ведению бюджетного учета.

Положение разработано в соответствии с:

- Бюджетным кодексом Российской Федерации (Федеральный закон от 31.07.1998 г.
№ 145-ФЗ с изменениями)

- Налоговым кодексом Российской Федерации (часть 1 Федеральный закон от 31.07.1998 г. № 146-ФЗ; часть 2 Федеральный закон от 05.08.2000 г. № 117-ФЗ с изменениями);

- Федеральным законом от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете";

 - Приказом Минфина России от 01.12.2010 N 157н "Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению";

        - Приказом Минфина России от 06.12.2010 N 162н (ред. от 24.12.2012) "Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению"
       - Приказом Минфина России от 15.12.2010 N 173н "Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению".
       - и иными нормативными правовыми актами, содержащими правовые основы организации и ведения бухгалтерского учета, а также определяющими основные требования к бюджетному учету и учетной политике.

Соблюдение требований настоящего Положения обязательно для всех структурных подразделений и должностных лиц администрации МО «Никольское  городское поселение».

Учетная политика администрации МО «Никольское городское поселение» включает муниципальные правовые акты, составляющие единую систему требований и ведения бухгалтерского учета в администрации, основанную на принципах полноты, своевременности, непротиворечивости, рациональности, последовательности, сопоставимости, осмотрительности, приоритета содержания перед формой и имущественной обособленности.

Учетная политика администрации МО «Никольское городское поселение» реализуется через настоящее Положение, а также следующие внутренние акты:

- рабочий план счетов бухгалтерского учета, включающий синтетические и аналитические счета бухгалтерского учета, охватывающие все хозяйственные операции и направления деятельности администрации МО «Никольское  городское поселение», согласно приложению № 1 к настоящему Положению;

- перечень должностных лиц, имеющих право подписи финансовых и платежных документов;

- порядок осуществления бюджетных полномочий главного администратора доходов бюджета МО «Никольское городское поселение»;

- перечень должностных лиц, имеющих право получения наличных денежных средств под отчет для осуществления закупок товаров, работ, услуг, 

- положение о бюджетном процессе в МО «Подпорожское городское поселение»;

- порядок составления и предоставления квартальной и годовой бюджетной отчетности;

- прочие методические указания, инструкции и муниципальные правовые акты по организации и ведению учета бюджетных ассигнований, имущественных прав, обязательств и имущества администрации МО «Никольское городское поселение».

2. Организация  бюджетного учета

Бюджетный  учет осуществляется силами финансово-экономического сектора, являющимся структурным подразделением администрации МО «Никольское городское поселение» под руководством главного бухгалтера. Должностные инструкции для работников ФЭС разработаны по функциональному признаку, очерчивают круг их обязанностей и устанавливают ответственность за нарушение порядка ведения бюджетного и налогового учета.

Требования главного бухгалтера по документальному оформлению и представлению в финансово-экономический сектор необходимых документов и сведений обязательны для всех должностных лиц администрации МО «Никольское городское поселение».

Бюджетный  учет имущества, обязательств, хозяйственных операций осуществляется на основе натуральных измерителей в денежном выражении путем сплошного, непрерывного, документального и взаимосвязанного их отражения в валюте, действующей на территории Российской Федерации - в рублях и копейках. 
Ведение бюджетного учета осуществляется на русском языке с помощью программ:    1-С Бухгалтерия, 1-С Зарплата, тарификация, кадры, СЭД, СБиС++, АРМ «Бюджетополучатель», со своевременным обновлением. Автоматизация бюджетного учета основывается на едином процессе обработки бухгалтерских операций и документов по всем разделам Плана счетов бюджетного учета. Данные бюджетного учета формируются в базах данных используемого программного комплекса и ежемесячно выводятся на бумажные носители. 

Документы, которыми оформляются хозяйственные операции с денежными средствами, документы по операциям с активами и обязательствами, подписываются главой администрации и главным бухгалтером. Также  право первой подписи имеет заместитель главы администрации, право второй подписи имеет  специалист финансово – экономического сектора.  Перечень лиц, наделенных правом первой и второй подписи  определяется распоряжением главы администрации. Документы, не оформленные подписями в порядке, указанном выше, считаются недействительными и не принимаются к исполнению.

Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в регистрах бюджетного учета – журналах операций. 
Для отражения хозяйственных операций на счетах бюджетного учета проверенные и принятые к учету документы систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) в регистрах бюджетного учета -  журналах операций. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и специалистом финансово – экономического сектора, составившим журнал операций. По истечении месяца данные оборотов по счетам из журналов операций заносятся в Главную книгу, которая ведется по субсчетам. 

Исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бюджетного учета, производится в порядке, утвержденном в действующей Инструкции по бюджетному учету.
Специалисты финансово – экономического сектора ежемесячно формируют и оформляют в электронном виде и на бумажном носителе регистры бюджетного учета – журналы операций и Главную книгу.

3. Структура финансирования

Источниками финансирования деятельности администрации МО «Никольское городское поселение» являются средства местного бюджета, а так же дотации, субсидии и субвенции федерального, областного и районного бюджетов, предусмотренные на содержание администрации МО «Никольское городское поселение» и для реализации возложенных на администрацию МО «Никольское городское поселение» полномочий.

Финансовое обеспечение отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления поселения, осуществляется только за счет предоставляемых местному бюджету субвенций из соответствующих бюджетов.

Формирование расходов местного бюджета осуществляется в соответствии с расходными обязательствами, вытекающими из вопросов местного значения, либо возникающими при передаче органам местного самоуправления поселения отдельных государственных полномочий.
4. Должностные лица, ответственные за организацию

и ведение бюджетного и налогового учета

     Должностными лицами ответственными за организацию и ведение бюджетного и налогового учета являются:

Глава администрации:

- за организацию учета;

- за соблюдение законодательства при исполнении бюджетных обязательств;

Главный бухгалтер:

- за формирование  учетной политики;

- ведение бюджетного учета;

- своевременное представление полной и достоверной бюджетной отчетности;

- обеспечивает соответствие осуществляемых операций по учету активов и обязательств законодательству РФ;

- обеспечивает контроль над своевременным и качественным оформлением первичных документов представляемых в отдел по учету и отчетности для отражения в бюджетном учете указанных операций;

- осуществляет контроль над движением имущества и выполнением обязательств;

- графика документооборота.

- за своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской и налоговой отчетности.

5.Первичные документы и регистры бюджетного учета

Все хозяйственные операции в администрации МО «Никольское городское поселение» оформляются с помощью унифицированных форм первичных учетных документов Первичные учетные документы представляются ответственными лицами в  финансово-экономический сектор в сроки, установленные графиком документооборота (Приложение № 2). Все  структуры администрации и подведомственные учреждения обязаны своевременно передавать документы, необходимые для бюджетного учета, контроля и отчетности. Требования главного бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и представлению необходимых документов и сведений являются обязательными для всех работников администрации и подведомственных учреждений. 

Документы, которыми оформляются хозяйственные операции с денежными средствами, документы по операциям с активами и обязательствами, подписываются главой администрации и главным бухгалтером. Документы, не оформленные подписями в порядке, указанном выше, считаются недействительными и не принимаются к исполнению.

Для отражения хозяйственных операций на счетах бюджетного учета проверенные и принятые к учету документы систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) в регистрах бюджетного учета -  журналах операций. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и специалистом, составившим журнал операций. По истечении месяца данные оборотов по счетам из журналов операций заносятся в Главную книгу, которая ведется по субсчетам. 

Исправление ошибок, обнаруженных в регистрах бюджетного учета, производится в порядке, утвержденном в действующей Инструкции по бюджетному учету.


Специалисты  финансово-экономического сектора ежемесячно формируют и оформляют в электронном виде и на бумажном носителе регистры бюджетного учета – журналы операций и Главную книгу.

6. Учет хозяйственных операций

8.1. Отражение операций при ведении бюджетного учета осуществляется в соответствии с рабочим планом счетов администрации МО «Никольское городское поселение» (Приложение № 1). Допускается введение разрядов в код аналитического счета рабочего плана счетов администрации МО «Никольское городское поселение» для получения дополнительной информации, необходимой для учета операций.

8.2. При завершении текущего финансового года обороты по счетам, отражающим увеличение и уменьшение активов и обязательств, в регистры бюджетного учета очередного финансового года не переходят.

7.Учет расчетов

Администрация  осуществляет следующие расчеты:

- с поставщиками за поставленные материальные ценности, выполненные работы, оказанные услуги;

- с бюджетом по платежам в бюджет;

- с подотчетными лицами по выданным денежным средствам под отчет 

- с работниками по выплате заработной платы;

7.1. Расчеты с поставщиками за поставленные материальные ценности, 

выполненные работы, оказанные услуги

Администрация  заключает договора, госконтракты с контрагентами на поставку материальных ценностей, выполнение работ, оказание услуг. Заключение договоров, госконтрактов  осуществляется в соответствии с Федеральным Законом Российской Федерации от 21.07.2005г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» с изменениями и дополнениями.


Расчеты с контрагентами осуществляются после поставки материальных ценностей, выполнения работ или оказания услуг и подписания актов выполненных работ, оказанных услуг или товарных накладных на основании выставленных счетов. 


Расчеты с контрагентами осуществляются в безналичном порядке путем перечисления денежных средств по платежным поручениям с расчетного счета администрации.


Аналитический учет расчетов с поставщиками за поставленные материальные  ценности, выполненные работы, оказанные услуги ведется в Журнале операций по расчетам с поставщиками и подрядчиками.

7.2.Расчеты по платежам в бюджет


Администрация осуществляет следующие расчеты с бюджетом:

- с Межрайонной инспекцией ФНС России № 4 по Ленинградской области  по начислению и уплате налогов и сборов, установленных Налоговым кодексом Российской Федерации.

Ежеквартально администрация представляет в Налоговую инспекцию налоговые декларации по всем видам налогов, уплачиваемых администрацией. Ежегодно до 01 апреля года, следующего за отчетным, администрация представляет в Межрайонную инспекцию ФНС России № 4 по Ленинградской области  сведения о суммах начисленного и уплаченного налога на доходы физических лиц.

-с Управлением Пенсионного фонда Российской Федерации в Подпорожском районе Ленинградской области по отчислениям страховых взносов на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии и накопительной части трудовой пенсии, а также страховых взносов на обязательное медицинское страхование в Федеральный фонд обязательного медицинского страхования и Территориальный фонд обязательного медицинского страхования.

 - с Государственным учреждением Ленинградского регионального отделения Фонда социального страхования Российской Федерации по отчислениям страховых взносов на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством, а также страховых взносов на обязательное страхование от несчастных случаев в соответствии с Федеральным Законом РФ от 24.07.98г. № 125-ФЗ “Об обязательном социальном страховании от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний” и установленным тарифам. Начисление страховых взносов на обязательное страхование от несчастных случаев производится ежемесячно по установленному тарифу в соответствии с действующим законодательством, уплата осуществляется до 15-го числа каждого месяца. Ежеквартально до 15 числа месяца, следующего за отчетным администрация представляет в Фонд социального страхования расчетную ведомость по уплате взносов. В расчетной ведомости также указываются расходы, произведенных на цели социального страхования. Если сумма произведенных расходов на цели обязательного социального страхования превышает сумму начисленных страховых взносов, то по письменному заявлению Фонд социального страхования производит возмещение данных видов расходов.


Аналитический учет расчетов по платежам в бюджет ведется в разрезе видов расчетов в Многографной карточке с отражением в Журнале операций расчетов по оплате труда.

7.3.Расчеты  с подотчетными лицами по выданным денежным средствам под отчет 

Наличные средства выдаются под отчет на хозяйственно-операционные расходы на 15 календарных дней. Лимит выдачи наличных денежных средств под отчет для осуществления закупок товаров, работ, услуг, проведение различных мероприятий (прием делегаций и т.д.) определен распоряжением администрации. 

Перечень лиц, которым могут выдаваться деньги под отчет на хозяйственно-операционные расходы:

- главный бухгалтер;

- специалисты администрации;

- водитель.

         Денежные средства подотчет выдаются по распоряжению главы администрации на основании письменного заявления получателя с указанием назначения аванса и срока, на который он выдается.  Выдача наличных денег под отчет производится при условии, полного отчета конкретного подотчетного лица по ранее выданному ему авансу.

           Передача выданных под отчет денежных средств одним работником другому запрещается. Все произведенные расходы должны быть подтверждены кассовыми и товарными чеками, квитанциями к приходному кассовому ордеру и накладными. По произведенным расходам подотчетное лицо представляет авансовый отчет с приложенными оправдательными документами. Авансовый отчет проверяется, определяется сумма отчета, утверждается  главой администрации и принимается к учету. Остаток неиспользованных сумм сдается в кассу по приходному кассовому ордеру, перерасход выдается по расходному кассовому ордеру. 

           В некоторых случаях из-за несвоевременного финансирования или других субъективных  и объективных причин Глава администрации наделяет сотрудников правом осуществлять определенные действия от имени администрации МО за свой счет (приобретать материальные ценности, оплачивать командировочные расходы, служебные разъезды и т.п.). В дальнейшем администрация МО «Никольское городское поселение» возмещает понесенные  работником расходы. Денежные средства, выданные под отчет, должны расходоваться строго по назначению.

          Основанием для выплаты работнику перерасхода по авансовому отчету или внесения в кассу неиспользованного аванса служит авансовый отчет, утвержденный главой администрации.


Задолженность, образовавшаяся в случае непредставления авансового отчета об израсходованных подотчетных средствах или невозвращенного в кассу администрации остатка неиспользованного аванса в установленные сроки, удерживается из начисленной заработной платы подотчетного лица в предусмотренном действующим законодательством порядке.


Выдача из кассы талонов на бензин в подотчет водителю производится по заявлению, в котором указывается количество талонов,  литры и марка бензина и сумма. Заявление  визируется главой администрации. 


По использованию талонов  составляется авансовый отчет с приложенными чеками, выданными заправочными станциями. 
Повторная выдача талонов может производиться только после сдачи авансового отчета за ранее полученные талоны. Неиспользованные талоны в конце каждого квартала, а также в конце года и в случае предоставления ежегодного отпуска возвращаются в кассу администрации.

Аналитический учет расчетов с подотчетными лицами ведется в Журнале по расчетам с подотчетными лицами.

7.4.Расчеты по оплате труда

Оплата труда работников администрации осуществляется в соответствии с 

- Налоговым Кодексом Российской Федерации;

- Трудовым Кодексом Российской Федерации

В конце каждого месяца специалист администрации представляет в финансово – экономический сектор табель учета отработанного времени, на основании которого производится начисление сотрудникам заработной платы за отработанное время.

Расчет средней заработной платы применяется для оплаты дней нахождения в командировках, в очередном отпуске и на больничном листе в соответствии с Постановлением  от 24.12.2007 г. № 922  «Об особенностях порядка исчисления средней заработной платы». 

Начисление и выплата пособий по временной нетрудоспособности осуществляется в соответствии с Постановлением Правительства РФ от 15.06.2007 г. № 375 «Об утверждении Положения об особенностях порядка исчисления пособий по временной нетрудоспособности, по беременности и родам, ежемесячного пособия по уходу за ребенком гражданам, подлежащим обязательному социальному страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством».

Аналитический учет сумм удержаний из заработной платы ведется в Карточке учета средств и расчетов.

Все суммы начисленной заработной платы и суммы удержаний отражаются в Карточке – справке ф. 0504417, открытой каждому сотруднику на каждый год. 
Выплата заработной платы и выплат социального характера производится с текущего счета администрации путем зачисления сумм на банковские карты сотрудникам. В данном случае к платежному поручению прикладывается реестр на перечисления сумм заработной платы. За 1-2 дня зачисления заработной платы на банковские карты сотрудникам администрации выдаются расчетные листки и уведомления о зачисленных суммах.  

Аналитический учет расчетов с персоналом по оплате труда ведется в Журнале операций расчетов по оплате труда.

8. Расходы, связанные со служебными командировками

В служебные командировки направляются муниципальные служащие и работники, замещающие должности не являющимися должностями муниципальной службы в администрации МО «Никольское городское поселение». В соответствии с Положением об особенностях направления работников в служебные командировки, утвержденным постановлением Правительства РФ от 13 октября 2008 г. № 749(с изменениями):

- расходы по найму жилого помещения (кроме случая, когда направленному в служебную командировку муниципальному служащему предоставляется бесплатное помещение) – в размере фактических расходов, подтвержденных соответствующими документами, но не более 550 рублей в сутки. При отсутствии документов, подтверждающих эти расходы – 12 рублей в сутки;

- расходы на выплату суточных – в размере 100 рублей за каждый день нахождения в служебной командировке;

- расходы по проезду к месту служебной командировки и обратно к месту постоянной работы (включая страховой взнос на обязательное личное страхование пассажиров на транспорте, оплату услуг по оформлению проездных документов, расходы за пользование в поездах постельными принадлежностями) в размере фактических расходов, подтвержденных проездными документами, но не выше стоимости проезда:

- железнодорожным транспортом – в купейном вагоне скорого фирменного поезда;

- воздушным транспортом – в салоне экономического класса;

- автомобильным транспортом – в автотранспортном средстве общего пользования (кроме такси);

- при отсутствии проездных документов, подтверждающих произведенные расходы, - в размере минимальной стоимости проезда:

- железнодорожным транспортом – в плацкартном вагоне пассажирского поезда;

- автомобильным транспортом – в автобусе общего типа;

- расходы, размеры которых превышают расходы, связанные со служебными командировками (при условии, что они произведены муниципальным служащим с разрешения главы администрации) возмещаются за счет средств местного бюджета при предоставлении документов, подтверждающих эти расходы.

Работник по возвращению из командировки обязан представить в течение 3 рабочих дней:

- авансовый отчет об израсходованных в связи с командировкой суммах;

-  командировочное удостоверение;

-  документы о найме жилого помещения;

- отчет о фактических расходах по проезду (включая страховой взнос на обязательное личное страхование пассажиров на транспорте, оплату услуг по оформлению проездных документов и предоставлению в поезде постельных принадлежностей);

- иные расходы, связанные с командировкой. 

Выдача наличных денег подотчет на расходы связанные со служебными командировками, производится в пределах сумм, причитающихся командированным лицам на эти цели. Передача выданных под отчет наличных денег одним лицом другому запрещается.

9. Перечень должностей, обеспечиваемых сотовыми телефонами

Перечень должностей, которым в силу исполнения ими служебных обязанностей необходимо использование сотовых телефонов:

- глава администрации;

Лимит расходов в месяц составляет 1 000,0 рублей. 

10.Учет денежных средств и денежных документов

Учет денежных средств, денежных документов  и бланков строгой отчетности  ведется в соответствии с действующей Инструкцией по бюджетному учету и с Положением Центрального банка РФ от 12 октября 2011 г. N 373-П "О порядке ведения кассовых операций с банкнотами и монетой Банка России на территории Российской Федерации"

10.1. Учет денежных средств

Бюджетные средства учитывается на расчетном счете администрации МО «Никольское городское поселение» открытом в ГРКЦ ГУ Банка России по Ленинградской области. 

Движение денежных средств во временном распоряжении учитывается на лицевом счете, открытом в Комитете финансов администрации МО «Подпорожский муниципальный район Ленинградской области». Возврат текущей дебиторской задолженности и прочие какие-либо возвраты оформляются как восстановление кассовых расходов.

В отделении по Подпорожскому району Управления Федерального казначейства по Ленинградской области администрации МО «Никольское городское поселение» открыт лицевой счет для федерального финансирования.

Учет движения денежных средств на счетах осуществляется в соответствии с Инструкцией по бюджетному учету.

Аналитический учет операций по движению средств на банковских счетах ведется на основании документов, приложенных к выпискам со счетов по каждому банковскому счету в разрезе источников финансирования.

      Учет операций по поступлению и расходованию денежных средств по смете расходов  осуществляется в Журнале операций с безналичными денежными средствами.

 Операции с наличными денежными средствами  ведутся в кассе. Учет кассовых операций осуществляется в Журнале операций по счету «Касса».

               В связи с отсутствием  в штатном расписании администрации должности кассира, обязанности по ведению кассовых операций возлагаются на специалиста, с которым  заключается договор о полной материальной ответственности. 

Денежные средства с текущего счета получаются по мере необходимости. Прием и выдача денежных средств из кассы администрации оформляются приходными и расходными кассовыми ордерами, которые регистрируются в Журнале регистрации кассовых документов. Учет кассовых операций ведется в Кассовой книге. Отчет  кассира составляется ежедневно.

Лимит остатков денежных средств в кассе администрации МО «Никольское городское поселение» определяется по согласованию с обслуживающим лицевой счет администрации МО «Никольское городское поселение» комитетом финансов Подпорожского муниципального района. 

         Ежеквартально, а также при смене кассиров комиссией производится внезапная инвентаризация (ревизия) кассы с полным полистным пересчетом денежной наличности и проверкой денежных документов, находящихся в кассе. Результаты инвентаризации фактического наличия денежных средств, денежных документов и бланков строгой отчетности, находящихся в кассе администрации отражаются в Акте инвентаризации.

10.2. Учет денежных документов


Денежные документы - это особый вид денежных средств, учитываемых в составе финансовых активов администрации МО «Никольское городское поселение». К денежным   документам относятся оплаченные талоны на бензин, почтовые марки, маркированные конверты, маркированные почтовые карточки и маркированные открытки. Денежные документы, не выданные в подотчет, хранятся в сейфе  финансово- экономического сектора. Ответственность за сохранность  не выданных денежных документов несет  специалист, выполняющий обязанности по ведению кассовых операций. Прием в кассу и выдача из кассы  в подотчет денежных документов оформляется приходными и расходными кассовыми ордерами  с отметкой  «Фондовый», которые регистрируются в Журнале регистрации кассовых документов отдельно от операций с денежными средствами. Формируется отдельно кассовая книга Фондовая.  Кассовые отчеты фондовые формируются по мере совершения операций. 


Аналитический учет денежных документов ведется по их видам в Карточке учета средств и расчетов.



Учет операций с  денежными документами ведется в Журнале по прочим операциям, на основании кассового отчета фондового.

11. Учет основных средств и материальных ценностей.

Бюджетный учет нефинансовых активов осуществляется в соответствии с действующей Инструкцией по бухгалтерскому учету. 

Бюджетный учет нефинансовых активов: основных средств и материальных запасов должен обеспечивать контроль за их сохранностью, а также правильное документальное оформление и  своевременное отражение в учете их поступления, внутреннего перемещения и выбытия.

Нефинансовые активы поступают:

- безвозмездно;

- путем приобретения за счет финансирования по смете расходов на содержание администрации и подведомственных учреждений.

Все счета по безналичному приобретению материальных ценностей визируются  главой администрации. 

В связи с отсутствием в штатном расписании должности заведующего хозяйством, обязанности по обеспечению сохранности материальных ценностей возложены на специалиста администрации, с которым заключен договор о полной материальной ответственности.  

Доверенность на получение материальных ценностей выдается только работникам  администрации на срок не более 14 дней. Исключение составляют доверенности на получение  банковских выписок  и на получение  почтовой корреспонденции, которые оформляются на календарный год. Доверенности регистрируются в журнале учета выданных доверенностей, выдаются под  роспись, а также в журнале делается отметка о выполнении поручения, либо  отметка о возврате неиспользованных доверенностей.

11.1.Учет основных средств

Учет основных средств производится в соответствии с нормативными правовыми актами по бухгалтерскому учету, в том числе - Федеральным законом от 06.12.2011 N 402-ФЗ "О бухгалтерском учете" с действующей Инструкцией по бюджетному учету, постановлением Правительства РФ от 01.01.2002  № 1 « О классификации основных средств, включаемых в амортизационные группы» (в редакции10.12.2010г.).

К объектам основных средств относятся материальные объекты основных фондов,  используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или оказании услуг, либо для управленческих нужд учреждения, находящиеся в эксплуатации, запасе, на консервации, сданные в аренду, независимо от стоимости объектов со сроком полезного использования более 12 месяцев.

Объекты основных средств принимаются к бюджетному учету по их первоначальной стоимости. Первоначальной стоимостью объектов нефинансовых активов признается сумма фактических вложений в приобретение, сооружение и изготовление объектов нефинансовых активов с учетом сумм налога на добавленную стоимость.

Группировка основных средств ведется в соответствии с классификацией, установленной ОКОФ. Принадлежность основных средств к учетной группе определяется на основании паспортов, инструкций по эксплуатации, описаний и другой технической документации.

Срок полезного использования объектов основных средств определяется при   принятии объектов к бюджетному учету в соответствии с Классификацией объектов основных средств, включаемых в амортизационные группы. Расчет суммы амортизации основных средств, входящих в  амортизационные группы Классификации, осуществляется в соответствии с максимальными сроками полезного использования имущества, установленными для этих групп.

Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный объект. В случае наличия у одного объекта нескольких частей, имеющих разный срок полезного использования, каждая такая часть учитывается как самостоятельный инвентарный объект.

Для организации учета и обеспечения контроля за сохранностью основных средств каждому объекту, кроме объектов стоимостью до 3000 рублей включительно присваивается уникальный инвентарный порядковый номер в соответствии со структурой кодовых обозначений. Присвоенный объекту инвентарный номер должен быть обозначен путем нанесения краской или иным способом, обеспечивающим сохранность маркировки. При невозможности обозначения инвентарного номера на объекте основных средств в случаях, определенных требованиями его эксплуатации, присвоенный ему инвентарный номер применяется в целях бюджетного учета с отражением в соответствующих регистрах бюджетного учета без нанесения на объект основного средства.


При приобретении за счет финансирования по смете расходов оприходование основных средств осуществляется по счету и накладной поставщика.


Внутреннее перемещение основных средств в администрации оформляется накладной на внутреннее перемещение объектов основных средств.

Списание пришедших в негодность основных средств осуществляется по Актам о списании основных (транспортных) средств в бюджетных организациях.  




Аналитический учет основных средств ведется на инвентарных карточках. Инвентарная карточка учета основных средств открывается на каждый объект основных средств. Инвентарные карточки регистрируются в Описи инвентарных карточек по учету основных средств.




Учет по выбытию и перемещению объектов основных средств ведется в Журнале операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов. Для контроля за соответствием учетных данных по объектам основных средств у материально – ответственных лиц и данных по соответствующим счетам бюджетного учета составляется Оборотная ведомость по нефинансовым активам.




Ежемесячно на объекты основных средств начисляется амортизация, начиная с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия объекта к бюджетному учету  и производится до полного погашения стоимости объекта либо списания объекта с бюджетного учета.


Начисление амортизации на объекты основных средств прекращается с первого числа, следующего за месяцем полного погашения стоимости объекта или списания этого объекта с бюджетного учета.

 

По объектам основных средств и нематериальных активов амортизация, в целях бюджетного учета, начисляется в следующем порядке:

на объекты основных средств и нематериальных активов стоимостью до 3000 рублей включительно, амортизация не начисляется;

на объекты основных средств и нематериальных активов стоимостью от 3000 до 40000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100 % балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию;

на объекты основных средств и нематериальных активов стоимостью свыше 40000 рублей   амортизация начисляется линейным способом, исходя из балансовой стоимости объектов основных средств и нематериальных активов и нормы амортизации, исчисленной исходя из срока полезного использования этих объектов.

Начисленная амортизация в размере 100% стоимости на объекты, которые пригодны для дальнейшей эксплуатации, не может служить основанием для списания их по причине полной амортизации.

        Списание компьютерной техники осуществляется комиссией, назначенной распоряжением администрации МО «Никольское городское поселение». Акты о списании утверждаются главой администрации.

Учитывая быстрое моральное старение и поломки комплектующих частей системного блока вызывающие частые замены, разрешается относить комплектующие части к прочим материальным запасам независимо от стоимости. Осуществлять их учет в порядке, установленном для запасных частей (приказ Министерства финансов России от 28.12.2001 г. № 119н (в редакции24.12.2010г.) «Об утверждении методических указаний по бухгалтерскому учету материально-производственных запасов»). В составе прочих материальных запасов (расходные материалы для оргтехники) – дискеты, картриджи, кабели, переходники и другие соответствующие товары. Списание производится на основании ведомости выдачи материальных запасов на нужды учреждения. 

Списание данных активов производится по мере не пригодности к использованию.

При выявлении фактов недостачи, хищений размер ущерба, отнесенного на виновное лицо, определять исходя из рыночной стоимости объектов.

11.2.  Учет материальных  запасов

К материальным запасам (МЗ) относятся:

- предметы, используемые в деятельности учреждения в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их стоимости;

- предметы, используемые в деятельности учреждениях в течение периода, превышающего 12 месяцев, но не относящиеся к основным средствам в соответствии с  ОКОФ, утвержденным постановлением Госстандарта Российской Федерации от 26.12.1994 № 359.

Учет материальных запасов осуществляется в соответствии с Инструкцией по бюджетному учету. Материальные запасы принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости, определяемой в соответствии с требованиями Инструкции по бюджетному учету.

Аналитический учет ведется по соответствующим группам материальных запасов.

Учет материальных запасов осуществляется на счетах аналитического учета в соответствии с рабочим планом счетов.

При определении материальных расходов, при списании материальных запасов, используемых:

- на нужды учреждения;

- при выполнении работ услуг,

в бухгалтерском и налоговом учете применять метод оценки по фактической стоимости.

Списание ГСМ на расходы осуществляется по фактическому расходу, но не свыше норм утвержденных распоряжением Минтранса России от 14.03.2008 г. № АМ-23-р.

В целях минимизации расхода бензина  на основании Норм расхода топлива за № АМ-23-р,  утвержденных  Минтрансом  РФ 14.03.2008 г., а также распоряжением главы администрации МО  осуществляется переход на зимние и летние нормы расхода топлива.

Учет пройденного километража и расхода бензина ведется в путевых листах в целом за день и по каждой поездке. Путевой лист выдается водителю служебного автомобиля  ежедневно специалистом администрации. В связи с отсутствием в штатном расписании администрации должности механика контроль за техническим состоянием  автомобиля и его эксплуатацией  осуществляется  водителем. Контроль за использованием и пробегом автомобиля осуществляет глава администрации. 

Списание запасных частей и прочих узлов и деталей для служебной автомашины на основании акта о списании материальных  запасов и акта выполненных работ станции технического обслуживания или дефектной ведомости;

- запасных частей, картриджей, тонеров и прочих узлов и деталей для вычислительной и оргтехники на основании акта о списании материальных запасов и акта технической экспертизы;

- канцелярских и хозяйственных товаров на основании акта о списании материальных запасов и ведомости выдачи материальных ценностей на нужды учреждения.

Аналитический учет материальных запасов ведется на Карточках количественно – суммового учета материальных ценностей.

Списание на затраты прочих расходных материалов производить на основании Акта-ведомости расхода материалов.

12. Учет казны

Формирование, учет, оформление и распоряжение муниципальной казной осуществляется администрацией в пределах своей компетенции в порядке, установленном действующим законодательством РФ, и иными актами местного самоуправления.

Финансирование всех необходимых мероприятий по содержанию, учету, эксплуатации, ремонту и охране имущества муниципальной казны осуществляются за счет средств бюджета городского поселения, если не предусмотрено договорами о передаче его в пользование третьим лицам. 

Доходы от использования имущества муниципальной казны в полном объеме поступают в бюджет «Подпорожского городского поселения». 

Бухгалтерский учет объектов муниципальной казны ведется в программе «1-С Бухгалтерия», в которую вносятся следующие сведения:

- наименование объекта;

- адрес места нахождения объекта;

- дата постановки объекта на учет в составе имущества муниципальной казны;

- основание постановки объекта на учет в составе имущества муниципальной казны;

- балансовая стоимость объекта на дату его постановки на учет;

- начисленная амортизация по объекту на дату его постановки на учет;

- дата снятия с учета (выбытие из состава имущества муниципальной казны);

- основание снятия с учета в составе имущества муниципальной казны.

13.Учет расчетов

Администрация МО «Никольское городское поселение» осуществляет следующие расчеты:

- с поставщиками за поставленные материальные ценности, выполненные работы, оказанные услуги;

- с бюджетом по платежам в бюджет;

- с подотчетными лицами по выданным денежным средствам под отчет 

- с работниками по выплате заработной платы;

14. Не произведенные активы

Учет не произведенных активов, используемых в процессе деятельности администрации МО «Никольское городское поселение», не являющихся продуктами производства, права собственности, на которые установлены и законодательно закреплены, осуществляются в соответствии с Инструкцией по бюджетному учету.

Не произведенные активы принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости в момент вовлечения их в экономический (хозяйственный) оборот.

Каждому объекту непроизводственных активов присваивается уникальный порядковый инвентарный номер, который используется в регистрах бюджетного учета и не обозначается на объектах. 

Начисление амортизации на объекты не произведенных активов не производится.

15. Порядок и сроки инвентаризации имущества и обязательств

           В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности проводится инвентаризация имущества и обязательств. Порядок и сроки проведения инвентаризации (не зависимо от его местонахождения) и всех видов обязательств регламентируются распоряжением по проведению инвентаризации в администрации МО «Никольское городское поселение». Инвентаризация имущества проводится в порядке, установленном    Методическими указаниями по инвентаризации имущества и финансовых обязательств, утвержденными приказом Минфина Российской Федерации от 13.06.1995 № 49 (с изменениями).

         Годовая инвентаризация имущества и обязательств проводится не ранее чем на 01 октября со следующей периодичностью:

- основные средства – 1 раз в 3 года;

- библиотечный фонд – 1 раз в 5 лет;

- материальные запасы – 1 раз в 5 лет.

Инвентаризация:

- материалов;

- денежных средств;

- бланков строгой отчетности;

- расчетов;

проводится перед составлением годовой бухгалтерской отчетности. 

По мере возникновения событий:

- при смене материально ответственных лиц;

- при выявлении актов хищения;

- в случае стихийного бедствия;

- внезапной инвентаризации кассы и материальных запасов.

Состав инвентаризационной комиссии формируется ежегодно, перед проведением годовой инвентаризации. 

16. Забалансовый учет

На забалансовых счетах учитываются ценности, временно находящиеся в учреждении и не принадлежащие ему (арендованные основные средства, материальные ценности, принятые на ответственное хранение или в переработку), а также основные средства стоимость до 3 тысяч рублей, бланки строгой отчетности, бланки трудовых книжек, призы, запасные части к автомобилям, списанная задолженность не платежеспособных дебиторов и т.д.

Администрацией используются забалансовые счета, предусмотренные рабочим планом счетов.

Все товарно-материальные ценности, а также арендованные основные средства, учтенные на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для ценностей, учитываемых на забалансе.

Учет на забалансовых счетах ведется по простой системе. Забалансовые счета не имеют дебета и кредита, по ним отражаются только два вида проводок – зачисление ценностей, поступивших в учреждение на определенный срок, и списание этих ценностей при возникновении соответствующих обстоятельств. Двойная система бухгалтерского учета в данном случае не применяется.

При осуществлении некоторых операций возникает необходимость дополнительного контроля за расходованием материальных, денежных и приравненных к ним средств. Во всех перечисленных случаях имущество и обязательства учреждения отражаются особым порядком.

 Активы, которые не принадлежат на праве оперативного управления, подлежат учету на забалансовых счетах. Кроме того, за балансом учитываются бланки строгой отчетности (не являющиеся денежными документами), а также обязательства выданные и полученные.

           Инвентаризация данного имущества осуществляется в порядке и сроки, установленные для ценностей, учитываемых на балансе.

17.Система внутреннего контроля

Под системой внутреннего контроля понимается совокупность организационной структуры, методик и процедур, в качестве средств для упорядоченного и эффективного ведения финансово-хозяйственной деятельности, которая в том числе включает организованные внутри учреждения и его силами надзор и проверку:

- соблюдения требований законодательства;

- точности и полноты документации бухгалтерского учета;

- своевременности подготовки достоверной бухгалтерской отчетности;

- предотвращения ошибок и искажений;

- исполнения приказов и распоряжений;

- обеспечения сохранности имущества организации.

   Внутренний контроль подразделяется на:

- предварительный контроль осуществляется над соответствием заключаемых администрацией МО «Никольское городское поселение» договоров, соглашений, муниципальных контрактов доведенным объемам лимитов бюджетных обязательств, осуществляется до начала совершения хозяйственной операции. Он позволяет определить, насколько целесообразной и правомерной будет та или иная операция. 

         -   текущий контроль расходования бюджетных средств осуществляется в целях анализа соответствия кассовых расходов произведенным фактическим расходам, проведение повседневного анализа соблюдения процедур исполнения бюджета, составления бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета, осуществление мониторингов целевого расходования денежных средств, оценка эффективности и результативности расходования бюджетных средств для достижения целей, задач и целевых прогнозных показателей; 

- последующий контроль проводится по итогам совершения хозяйственных операций. Он осуществляется путем анализа и проверки бухгалтерской документации и отчетности, проведения инвентаризаций и иных необходимых процедур осуществляется в целях анализа соответствия перечня, номенклатуры выполненных работ по объемам и перечню оплаченных работ, а также за целевым использованием средств бюджета, соблюдения порядка работы с денежной наличностью и ведением кассовых операций. 

Процедуры внутреннего контроля выполняются:

- самим работником (самоконтроль);

- сотрудником, старшим по должности (взаимоконтроль), - непосредственно после завершения операции, при визировании всех документов, исходящих от подразделения.

18. Порядок формирования и представления бухгалтерской, статистической и иной отчетности.

Финансово - экономический сектор администрации МО «Никольское  городское поселение» формирует и представляет годовую, квартальную и месячную отчетность об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, об использовании бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства, и иную отчетность в объеме, и сроки, определяемые в соответствии с постановлениями Правительства РФ и инструкциями Министерства финансов РФ.

19. Общие методологические основы бюджетного учета.

Бюджетный учет осуществляется в соответствии с Бюджетным кодексом РФ, Федеральным законом «О бухгалтерском учете», Инструкцией по бюджетному учету и иными нормативными правовыми актами РФ.

Методологическую основу бюджетного (бухгалтерского учета) формирует система способов и определенных приемов, которые осуществляются посредством документирования, инвентаризации, бухгалтерского баланса, системы синтетических и аналитических счетов с применением метода двойной записи, оценки имущества и обязательств, других статей баланса и иной отчетности администрации МО «Никольское городское поселение».

Система счетов бюджетного учета администрации МО «Никольское городское поселение» состоит из синтетических счетов, отражающих только в денежном измерителе обобщенные данные об остатках и движении средств и их источников, используемых для составления баланса, и аналитических счетов (или субсчетов), представляющих собой составные части соответствующих синтетических счетов и содержащих более детальную и конкретную информацию об имуществе и источниках его образования.

Кроме того, для еще большей детализации аналитической информации в бюджетном учете используются возможности программного комплекса 1С с помощь аналитического признака (субконто), объединяющего множество однотипных объектов аналитического учета и позволяющего группировать данные учета.

 Аналитический учет основных средств нематериальных активов, материалов, финансовых вложений (кроме займов), денежных документов ведется в количественно-суммовых измерителях, а учет денежных средств, расчетов, доходов и расходов только в суммовых измерителях.

Записи на счетах бюджетного учета, предусмотренных рабочим планом счетов администрации МО «Никольское городское поселение», ведется в соответствии с требованиями Инструкцией по бюджетному учету.

20. Составление, утверждение и исполнение смет расходов

Смета расходов администрации МО «Никольское городское поселение» (далее – смета) составляется на очередной финансовый год. Показатели сметы формируются в разрезе кодов классификации расходов бюджетной классификации РФ.

При необходимости в течение года в Смету могут вноситься изменения на основании Решений Совета депутатов МО «Никольское городское поселение». Внесение изменений в смету осуществляется путем утверждения изменений показателей сметы – сумм увеличения и (или) уменьшения объемов сметных назначений.

Сметы всех расходов и услуг Никольского городского поселения на очередной финансовый год составляются непосредственно по поданным заявкам. В поданные заявки могут вноситься изменения, на основании расчетов и предложений депутатов Совета депутатов МО «Никольское городское поселение».

Учет исполнения сметы расходов по бюджету осуществляется с применением «Бюджетной классификации Российской Федерации». 

Учет исполнения доходов и расходов целевых поступлений осуществляется по видам целевых поступлений согласно утвержденной смете. 

21. Срок хранения документов. Передача дел в архив

Срок хранения документов: 

- постоянно - годовой бухгалтерский отчет, документы (приложения, пояснительная записка, специализированные формы) к нему;

- 75 лет - лицевые счета работников;

- 5 лет - прочие:

- документы (планы, отчеты, протоколы, акты, справки, докладные записки, переписка) о проведении документальных ревизий финансово-хозяйственной деятельности, контрольно-ревизионной работе, в том числе проверке кассы; 

- бухгалтерские учетные регистры (главная книга, журналы - ордера, разработочные таблицы и др.);

- первичные документы и приложения к ним, зафиксировавшие факты совершения хозяйственной операции и являвшиеся основанием для бухгалтерских записей (кассовые, банковские документы, корешки банковских чековых книжек, ордера, табели, извещения банков и переводные требования, акты приема, сдаче, списании имущества и материалов, квитанции, корешки к ним, счета-фактуры, накладные и авансовые отчеты и др.);

- документы (акты, сведения, переписка) о взаимных расчетах и перерасчетах между организациями;

- переписка о финансово-хозяйственной деятельности (об учете фондов, о наложении взысканий, штрафов, приеме, сдаче, списании материальных ценностей и др.);

- документы (сводные расчеты (расчетно-платежные ведомости на выдачу заработной платы, пособий, материальной помощи и др. выплат; доверенности на получение денежных сумм и товарно-материальных ценностей, в том числе аннулированные доверенности) о получении заработной платы и других выплат;

- справки о совокупном доходе работников за год и уплате налогов;

- сведения об удержании из заработной платы, из средств социального страхования, о выплате отпускных и выходных пособий;

- документы (копии отчетов, заявления, списки работников, справки, выписки из протоколов и т.п.) о выплате пособий, оплате листков нетрудоспособности;

- исполнительные листы;

- документы (справки, акты, обязательства, переписка) о дебиторской и кредиторской задолженности, недостачах, растратах, хищениях;

- документы (протоколы, акты, расчеты, заключения) о переоценке основных фондов, определении износа основных средств, оценке стоимости имущества;

- документы (протоколы заседаний инвентаризационных комиссий, инвентарные описи, акты, ведомости) об инвентаризации основных средств, имущества, зданий и сооружений, товарно-материальных ценностей;

- договоры, соглашения (кредитные, хозяйственные, операционные);

- договоры о материальной ответственности;

- книга учета исполнительных листов;

- книга учета доверенностей.

Сохранность:

- первичных учетных документов;

- бухгалтерских и налоговых отчетов;

- оформление и передачу их в архив поселения обеспечивает главный бухгалтер. Срок передачи в архив по истечении срока хранения.

22. Изменения, вносимые в данное Положение

Настоящее Положение об учетной политике не является исчерпывающей и в случае изменения в законодательные акты, регулирующие порядок ведения бухгалтерского и налогового учета, в течение года будет дополняться отдельными муниципальными правовыми актами.

Настоящее Положение применяется с 01.01.2013 года, срок его действия может быть продлен. 

Приложение № 1 к Положению 

Рабочий план счетов
	101.00
	Основные средства
	

	101.10
	Основные средства – недвижимое имущество учреждения
	

	101.12
	Нежилые помещения – недвижимое имущество учреждения
	

	101.13
	Сооружения - недвижимое имущество учреждения
	

	101.32
	Нежилые помещения – иное движимое имущество учреждения
	

	101.33
	Сооружения – иное движимое имущество учреждения
	

	101.34
	Машины и оборудование – иное движимое имущество учреждения
	

	101.35
	Транспортные средства – иное движимое имущество учреждения
	

	101.36
	Производственный и хозяйственный инвентарь – иное движимое имущество учреждения
	

	101.38
	Прочие основные средства – иное движимое имущество учреждения
	

	104.00
	Амортизация
	

	104.10
	Амортизация недвижимого имущества учреждения
	

	104.12
	Амортизация нежилых помещений - недвижимого имущества учреждения
	

	104.13
	Амортизация сооружений - недвижимого имущества учреждения
	

	104.32
	Амортизация нежилых помещений - иного движимого имущества учреждения
	

	104.33
	Амортизация сооружений - иного движимого имущества учреждения
	

	104.34
	Амортизация машин и оборудования - иного движимого имущества учреждения
	

	104.35
	Амортизация транспортных средств - иного движимого имущества учреждения
	

	104.36
	Амортизация производственного и хозяйственного инвентаря - иного движимого имущества учреждения
	

	104.38
	Амортизация прочих основных средств - иного движимого имущества учреждения
	

	104.39
	Амортизация нематериальных активов - иного движимого имущества учреждения
	

	104.50
	Амортизация имущества, составляющего казну
	

	104.51
	Амортизация недвижимого имущества в составе имущества казны
	

	104.58
	Амортизация движимого имущества в составе имущества казны
	

	105.00
	Материальные запасы
	

	105.30
	Материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	

	105.33
	Горюче-смазочные материалы - иное движимое имущество учреждения
	

	105.36
	Прочие материальные запасы - иное движимое имущество учреждения
	

	105.34
	Строительные материалы - иное движимое имущество учреждения
	

	106.00
	Вложения в нефинансовые активы
	

	106.31
	Вложения в основные средства - иное движимое имущество учреждения
	

	108.00
	Нефинансовые активы имущества казны
	

	108.50
	Нефинансовые активы, составляющие казну
	

	108.51
	Недвижимое имущество, составляющее казну
	

	108.52
	Движимое имущество, составляющее казну
	

	201.00
	Денежные средства учреждения
	

	201.30
	Денежные средства  в кассе учреждения
	

	201.34
	Касса
	

	201.35
	Денежные документы
	

	203.35
	Средства иных организаций на счетах для выплаты наличных денег
	

	204.00
	Финансовые вложения
	

	204.33
	Участие в государственных (муниципальных) учреждениях
	

	205.00
	Расчеты по доходам
	

	205.20
	Расчеты по доходам от собственности
	

	205.50
	Расчеты по поступлениям от бюджетов
	

	205.70
	Расчеты по доходам от операций с активами
	

	205.80
	Расчеты по прочим доходам
	

	206.00
	Расчеты по выданным авансам
	

	206.10
	Расчеты по авансам по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда
	

	206.12
	Расчеты по авансам по прочим выплатам
	

	206.13
	Расчеты по авансам по начислениям на выплаты по оплате труда
	

	206.20
	Расчеты по авансам по работам, услугам
	

	206.21
	Расчеты по авансам по услугам связи
	

	206.22
	Расчеты по авансам по транспортным услугам
	

	206.23
	Расчеты по авансам по коммунальным услугам
	

	206.24
	Расчеты по авансам по арендной плате за пользование имуществом
	

	206.25
	Расчеты по авансам по работам, услугам по содержанию имущества
	

	206.26
	Расчеты по авансам по прочим  работам, услугам
	

	206.30
	Расчеты по авансам по поступлению нефинансовых активов
	

	206.31
	Расчеты по авансам по приобретению основных средств
	

	206.34
	Расчеты по авансам по приобретению материальных запасов
	

	206.90
	Расчеты по авансам по прочим расходам
	

	206.91
	Расчеты по авансам по оплате прочих расходов
	

	208.00
	Расчеты с подотчетными лицами
	

	208.10
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда
	

	208.12
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим выплатам
	

	208.20
	Расчеты с подотчетными лицами по работам, услугам
	

	208.21
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате услуг связи
	

	208.22
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате транспортных услуг
	

	208.25
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате работ, услуг по содержанию имущества
	

	208.26
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих работ, услуг
	

	208.30
	Расчеты с подотчетными лицами по поступлению нефинансовых активов
	

	208.31
	Расчеты с подотчетными лицами по приобретению основных средств
	

	208.90
	Расчеты с подотчетными лицами по прочим расходам
	

	208.91
	Расчеты с подотчетными лицами по оплате прочих расходов
	

	209.00
	Расчеты по ущербу имуществу
	

	209.70
	Расчеты по ущербу нефинансовым активам
	

	209.71
	Расчеты по ущербу основным средствам
	

	209.74
	Расчеты по ущербу материальных запасов
	

	209.80
	Расчеты по прочему ущербу
	

	209.81
	Расчеты по недостачам денежных средств
	

	209.82
	Расчеты по недостачам иных финансовых активов
	

	210.00
	Прочие расчеты с дебиторами
	

	210.02
	Расчеты с финансовым органом по поступлениям в бюджет
	

	210.03
	Расчеты с финансовым органом по наличным денежным средствам
	


	302.00
	Расчеты по принятым обязательствам
	

	302.10
	Расчеты по оплате труда и начислениям на выплаты по оплате труда
	

	302.11
	Расчеты по заработной плате
	

	302.13
	Расчеты по начислениям на выплаты по оплате труда
	

	302.20
	Расчеты по  работам, услугам
	

	302.21
	Расчеты по услугам связи
	

	302.22
	Расчеты по транспортным услугам
	

	302.23
	Расчеты по коммунальным услугам
	

	302.25
	Расчеты по работам, услугам по содержанию имущества
	

	302.26
	Расчеты по прочим работам, услугам
	

	302.30
	Расчеты по поступлению нефинансовых активов
	

	302.31
	Расчеты по приобретению основных средств
	

	302.34
	Расчеты по приобретению материальных запасов
	

	302.40
	Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям
	

	302.41
	Расчеты по безвозмездным перечислениям государственным и муниципальным организациям
	

	302.42
	Расчеты по безвозмездным перечислениям организациям, за исключением государственных и муниципальных организаций
	

	302.60
	Расчеты по социальному обеспечению
	

	302.62
	Расчеты по пособиям по социальной помощи населению
	

	302.90
	Расчеты по  прочим расходам
	

	302.91
	Расчеты по прочим расходам
	

	303.00
	Расчеты по платежам в бюджеты
	

	303.01
	Расчеты по налогу на доходы физических лиц
	

	303.02
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством
	

	303.06
	Расчеты по страховым взносам на обязательное социальное страхование от несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний
	

	303.07
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в Федеральный ФОМС
	

	303.08
	Расчеты по страховым взносам на обязательное медицинское страхование в территориальный ФОМС
	

	303.10
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату страховой части трудовой пенсии
	

	303.11
	Расчеты по страховым взносам на обязательное пенсионное страхование на выплату накопительной части трудовой пенсии
	

	304.00
	Прочие расчеты с кредиторами
	

	304.03
	Расчеты по удержаниям из выплат по оплате труда
	

	304.04
	Внутриведомственные расчеты
	

	304.05
	Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом
	

	401.00
	Финансовый результат экономического субъекта
	

	401.10
	Доходы текущего финансового года
	

	401.20
	Расходы текущего финансового года
	

	401.30
	Финансовый результат прошлых отчетных периодов
	

	501.00
	Лимиты бюджетных обязательств
	

	501.10
	Лимиты бюджетных обязательств текущего финансового года
	

	501.13
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств
	

	501.15
	Полученные лимиты бюджетных обязательств
	

	501.16
	Лимиты бюджетных обязательств в пути
	

	501.19
	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств
	

	501.21
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств
	

	501.22
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению
	

	501.23
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств
	

	501.24
	Переданные лимиты бюджетных обязательств
	

	501.25
	Полученные лимиты бюджетных обязательств
	

	501.26
	Лимиты бюджетных обязательств в пути
	

	501.29
	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств
	

	501.31
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств
	

	501.32
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению
	

	501.33
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств
	

	501.34
	Переданные лимиты бюджетных обязательств
	

	501.35
	Полученные лимиты бюджетных обязательств
	

	501.36
	Лимиты бюджетных обязательств в пути
	

	501.39
	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств
	

	501.41
	Доведенные лимиты бюджетных обязательств
	

	501.42
	Лимиты бюджетных обязательств к распределению
	

	501.43
	Лимиты бюджетных обязательств получателей бюджетных средств
	

	501.44
	Переданные лимиты бюджетных обязательств
	

	501.45
	Полученные лимиты бюджетных обязательств
	

	501.46
	Лимиты бюджетных обязательств в пути
	

	501.49
	Утвержденные лимиты бюджетных обязательств
	

	502.00
	Принятые обязательства
	

	502.10
	Принятые обязательства на текущий финансовый год
	

	502.11
	Принятые обязательства на текущий финансовый год
	

	502.12
	Принятые денежные обязательства на текущий финансовый год
	

	503.00
	Бюджетные ассигнования
	

	503.10
	Бюджетные ассигнования текущего финансового года
	

	503.13
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам
	

	503.15
	Полученные бюджетные ассигнования
	

	503.16
	Бюджетные ассигнования в пути
	

	503.19
	Утвержденные бюджетные ассигнования
	

	503.21
	Доведенные бюджетные ассигнования
	

	503.22
	Бюджетные ассигнования к распределению
	

	503.23
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам
	

	503.24
	Переданные бюджетные ассигнования
	

	503.25
	Полученные бюджетные ассигнования
	

	503.26
	Бюджетные ассигнования в пути
	

	503.29
	Утвержденные бюджетные ассигнования
	

	503.31
	Доведенные бюджетные ассигнования
	

	503.32
	Бюджетные ассигнования к распределению
	

	503.33
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам
	

	503.34
	Переданные бюджетные ассигнования
	

	503.35
	Полученные бюджетные ассигнования
	

	503.36
	Бюджетные ассигнования в пути
	

	503.39
	Утвержденные бюджетные ассигнования
	

	503.41
	Доведенные бюджетные ассигнования
	

	503.42
	Бюджетные ассигнования к распределению
	

	503.43
	Бюджетные ассигнования получателей бюджетных средств и администраторов выплат по источникам
	

	503.44
	Переданные бюджетные ассигнования
	

	503.45
	Полученные бюджетные ассигнования
	

	503.46
	Бюджетные ассигнования в пути
	

	503.49
	Утвержденные бюджетные ассигнования
	

	504.00
	Сметные (плановые) назначения
	

	504.10
	Сметные (плановые) назначения текущего финансового года
	

	504.11
	Сметные (плановые) назначения по доходам (поступлениям)
	

	504.12
	Сметные (плановые) назначения по расходам (выплатам)
	

	507.00
	Утвержденный объем финансового обеспечения
	

	507.10
	Утвержденный объем финансового обеспечения на текущий финансовый год
	

	508.00
	Получено финансового обеспечения
	

	508.10
	Получено финансового обеспечения текущего финансового года
	

	00
	Вспомогательный (забалансовый)
	

	01
	Имущество, полученное в пользование
	

	01.11
	Недвижимое имущество в пользовании по договорам безвозмездного пользования
	

	01.12
	Недвижимое имущество в пользовании по договорам аренды
	

	01.21
	Особо ценное движимое имущество в пользовании по договорам безвозмездного пользования
	

	01.22
	Особо ценное движимое имущество в пользовании по договорам аренды
	

	01.31
	Иное движимое имущество в пользовании по договорам безвозмездного пользования
	

	01.32
	Иное движимое имущество в пользовании по договорам аренды
	

	02
	Материальные ценности, принятые на хранение
	

	02.1
	ОС,  принятые на ответственное хранение
	

	02.2
	МЗ,  принятые на ответственное хранение
	

	03
	Бланки строгой отчетности
	

	03.1
	Бланки строгой отчетности (в усл. ед.)
	

	04
	Списанная задолженность неплатежеспособных дебиторов
	

	05
	Материальные ценности, оплаченные по централизованному снабжению
	

	05.1
	ОС, НМА, оплаченные по централизованному снабжению
	

	05.2
	МЗ, оплаченные по централизованному снабжению
	

	06
	Задолженность учащихся и студентов за невозвращенные материальные ценности
	

	07
	Переходящие награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
	

	07.1
	( Ус.ед.) Переходящие награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры
	

	07.2
	Переходящие награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры по стоимости приобретения
	

	08
	Путевки неоплаченные
	

	09
	Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных
	

	10
	Обеспечение исполнения обязательств
	

	17
	Поступления денежных средств на счета учреждения
	

	17.01
	Поступление денежных средств на счета учреждения
	

	17.03
	Поступление денежных средств в пути на счета учреждения
	

	17.07
	Поступление денежных средств на счета учреждения в иностранной валюте
	

	18
	Выбытия денежных средств со счетов учреждения
	

	18.01
	Выбытия денежных средств со счетов учреждения
	

	18.03
	Выбытие денежных средств в пути на счета учреждения
	

	18.07
	Выбытия денежных средств со счетов учреждения в иностранной валюте
	

	19
	Невыясненные поступления бюджета прошлых лет
	

	20
	Списанная задолженность невостребованная кредиторами
	

	21
	Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации
	

	21.20
	Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации - особо ценное движимое имущество
	

	21.24
	Машины и оборудование - особо ценное движимое имущество
	

	21.25
	Транспортные средства - особо ценное движимое имущество
	

	21.26
	Производственный и хозяйственный инвентарь - особо ценное движимое имущество
	

	21.28
	Прочие основные средства - особо ценное движимое имущество
	

	21.30
	Основные средства стоимостью до 3000 рублей включительно в эксплуатации - иное движимое имущество
	

	21.34
	Машины и оборудование - иное движимое имущество
	

	21.35
	Транспортные средства - иное движимое имущество
	

	21.36
	Производственный и хозяйственный инвентарь - иное движимое имущество
	

	21.38
	Прочие основные средства - иное движимое имущество
	

	22
	Материальные ценности, полученные по централизованному снабжению
	

	22.1
	ОС, полученные по централизованному снабжению
	

	22.2
	МЗ, полученные по централизованному снабжению
	

	23
	Периодические издания для пользования
	

	25
	Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)
	

	25.10
	Недвижимое имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)
	

	25.11
	ОС- недвижимое имущество, переданные в аренду
	

	25.13
	НПА - недвижимое имущество, переданные в аренду
	

	25.20
	Особо ценное движимое имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)
	

	25.21
	ОС- особо ценное движимое имущество, переданные в аренду
	

	25.22
	НМА- особо ценное движимое имущество, переданные в аренду
	

	25.24
	МЗ- особо ценное движимое имущество, переданные в аренду
	

	25.30
	Иное движимое имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)
	

	25.31
	ОС- иное движимое имущество, переданные в аренду
	

	25.32
	НМА- иное движимое имущество, переданные в аренду
	

	25.34
	МЗ- иное движимое имущество, переданные в аренду
	

	26
	Имущество, переданное в безвозмездное пользование
	

	26.10
	Недвижимое имущество, переданное в безвозмездное пользование
	

	26.11
	ОС- недвижимое имущество, переданное в безвозмездное пользование
	

	26.13
	НПА- недвижимое имущество, переданное в безвозмездное пользование
	

	26.20
	Особо ценное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование
	

	26.21
	ОС- особо ценное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование
	

	26.22
	НМА- особо ценное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование
	

	26.24
	МЗ - особо ценное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование
	

	26.30
	Иное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование
	

	26.31
	ОС- иное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование
	

	26.32
	НМА- иное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование
	

	26.34
	МЗ - иное движимое имущество, переданное в безвозмездное пользование
	

	ДПИ
	Назначения по доходам и источникам финансирования дефицитов бюджетов
	

	Н01
	Основные средства
	

	Н02
	Амортизация основных средств
	

	Н04
	Нематериальные активы
	

	Н05
	Амортизация нематериальных активов
	

	Н10
	Материалы
	

	Н15
	Вложения в материальные запасы
	


Приложение № 2 к Положению 
График документооборота

	№

п\п
	Наименование

документа
	№

формы

	
	
	
	Кол. Экз.
	Ответственный 

за составление формы
	Срок 

предоставления
	Срок 

обработки
	 Срок

Передачи в архив

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7 
	8

	1
	Распоряжение о назначении,  переводе, перемещении работников, другие документы
	Х
	1
	Специалист  ФЭС
	В день, следующий после подписания, но не позже чем за 3 дня до начала события
	В срок выплаты з\платы
	По истечении года

	2
	Табель учета использования рабочего времени
	Х
	1
	Специалист администрации
	 До 25 числа каждого месяца
	2-3 дня
	___»___

	3
	Распоряжение о предоставлении отпуска (увольнения)
	Х
	1
	Специалист  ФЭС
	За 14 дней до начала отпуска
	В течение дня
	___»___

	4
	Больничный лист по временной нетрудоспособности
	Х
	1
	Специалист  ФЭС
	За 5 дней до выплаты з\платы или аванса
	В течение дня
	___»___

	5
	Реестр на зачисление  аванса / заработной платы
	Х
	1
	Специалист  ФЭС
	За 1-2 дней до выплаты аванса/з/платы
	1-2  дня
	___»___

	6
	Заявление на получение денег в подотчет на хозяйственные  и командировочные расходы
	Х
	1
	Лица, назначенные  распоряжением, командирован –ный  работник 
	За 2-3 дня до момента события 
	В течение дня
	___»___

	7
	Авансовые отчеты
	0504049
	1
	Подотчетные лица
	По истечении 5 р.д. после получения денег подотчет, возврата из командировки, срока выдачи на хозяйственные нужды на срок не более 5 р.д. 
	В течение дня
	___»___

	8
	Реестры, отчет, накладные, ведомость выдачи материалов на нужды учреждения, акты выполненных работ
	0315007

0504210
	1
	Специалист администрации
	Ежемесячно, не позднее 1 числа месяца, следующего  за отчетным
	В течение дня
	___»___

	9
	Акты сверки расчетов с поставщиками, дебиторами и кредиторами
	Х
	1
	Главный бухгалтер 
	Не менее одного раза в год
	В течение дня
	___»___

	10
	Путевые листы
	0345001
	1
	Специалист администрации
	Ежедневно
	В течение дня
	___»___

	11
	Акт о приеме-передаче объекта ОС, о списании объекта ОС, о приеме-передаче модернизированных ОС
	0306001

0306002

0306003
	1
	 Постоянно действующая комиссия по списанию основных средств
	В день оформления документов
	В течение дня
	___»___

	12
	Ведомость выдачи материалов на нужды учреждения, накладная
	0504210

0315007
	1
	Специалист администрации
	Ежемесячно, не позднее 1 числа месяца, следующего  за отчетным
	В течение дня
	___»___

	13
	Акт о списании материальных  запасов, мягкого и хозяйственного инвентаря
	0504230

0504143
	1
	Постоянно действующая комиссия по списанию материальных запасов
	В день оформления документов
	В течение дня
	___»___

	14
	Приходный и расходный кассовый ордер
	0310001

0310002
	1
	Специалист  ФЭС
	По мере необходимости
	В течение дня
	___»___

	15
	Кассовый отчет
	0504514
	1
	Специалист  ФЭС
	Ежедневно
	В течение дня
	___»___

	16.
	Выписки из лицевых счетов кредитной организации и прилагаемые к ним документы
	Х
	1
	Специалист  ФЭС 
	Ежедневно
	В течение дня
	___»___

	17
	Журнал операций по счету «Касса»
	0504071


	1
	Специалист  ФЭС
	До 2 числа ежемесячно
	До 3 числа ежемесячно
	___»___

	18
	Журнал операций  с безналичными средствами
	0504071


	1
	Главный бухгалтер 
	До 2 числа ежемесячно
	До 3 числа ежемесячно
	___»___

	19
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами
	0504071


	1
	Специалист  ФЭС
	До 4 числа ежемесячно
	До 5 числа ежемесячно
	___»___

	20
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками
	0504071


	1
	Главный бухгалтер
	До 4 числа ежемесячно
	До 5 числа ежемесячно
	___»___

	21
	Журнал операций расчетов по заработной плате,
денежному довольствию и стипендиям


	0504071


	1
	Специалист  ФЭС
	До 4 числа ежемесячно
	До 5 числа ежемесячно
	___»___

	22
	Журнал операций  по выбытию и перемещению нефинансовых активов
	0504071


	1
	Специалист финансово-экономического сектора
	До 4 числа ежемесячно
	До 5 числа ежемесячно
	___»___

	23
	Журнал операций по прочим операциям
	0504071


	1
	Главный бухгалтер
	До 4 числа ежемесячно
	До 5 числа ежемесячно
	___»___

	24
	Журнал операций  с дебиторами по доходам
	0504071


	1
	Главный бухгалтер 
	До 4 числа ежемесячно
	До 5 числа ежемесячно
	___»___


АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«НИКОЛЬСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ПОДПОРОЖСКОГО 

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29 апреля 2013 года                                                                                                                                  № 78       

Об утверждении плана работы антитеррористической  

комиссии Администрации МО «Никольское городское 

поселение Подпорожского муниципального района 

Ленинградской области» на 2013 год

В соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в ред. от 30.12.2012 года № 289-ФЗ), Федеральным Законом от 06 марта 2006 года № 35-ФЗ «О противодействии терроризму» (в ред. от 08.11.2011 года № 309-ФЗ),

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить план работы антитеррористической комиссии Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» на 2013 год согласно приложению.
2. Настоящее Постановление подлежит официальному опубликованию в сети интернет и на официальном  сайте Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» http://www.monikolsky.ru
3. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.
И.О. главы администрации МО

«Никольское городское поселение»                                               А.Е. Шилов

УТВЕРЖДЕН                                                                                                                                                            Постановлением Администрации 

муниципального образования

«Никольское городское поселение

 Подпорожского муниципального района                                                                                                                                                                       Ленинградской  области»                                                                                                                                                                                                       

                                                                                                           от 29 апреля 2013 года № 78
(Приложение)
ПЛАН

работы антитеррористической  комиссии  администрации  муниципального  образования «Никольское городское поселение Подпорожского  муниципального  района  Ленинградской   области»  на  2013 год 

	№ 

п/п
	Рассматриваемые  вопросы
	Срок

исполнения
	Ответственные  за  подготовку

вопросов  к  рассмотрению
	Приглашенные

	1.
	Утверждение плана на 2013 год
	апрель
2013 года
	Глава Администрации МО «Никольское городское поселение

	Руководители предприятий 

	2.
	О мерах  по  обеспечению  безопасности  населения  в период  подготовки и  проведения праздничных  мероприятий  посвящённых  Празднику   весны и  труда и  68 годовщины  Победы  в  Великой  Отечественной  войне  1941 – 1945 годов

	апрель
2013 года
	Глава Администрации МО «Никольское городское поселение
	Руководители предприятий

	3.
	О состоянии и мерах  по  антитеррористической защищённости объектов  водоснабжения  на территории  поселения


	2 квартал
	Глава Администрации МО «Никольское городское поселение
	Руководители предприятий

	4.
	О мерах по обеспечению  безопасности и правопорядка  в  период подготовки и  проведения  мероприятий  в честь  празднования Дня посёлка и Дня Речника

	май 
2013 года
	Глава Администрации МО «Никольское городское поселение
Директор МБУ «Никольский ЦК и Д»
	Руководители предприятий

	5.
	О мерах по обеспечению безопасности детей в учреждениях летнего отдыха
	май 
2013 года
	Глава Администрации МО «Никольское городское поселение
Директор МБОУ «Никольская ООШ № 9»  Директор МДОУ «Детский сад № 17»


	Руководители предприятий

	6.
	Проверка  антитеррористической  защищённости  объектов  жизнеобеспечения  населения и  объектов  с  массовым пребыванием  людей

	3 квартал
	Глава Администрации МО «Никольское городское поселение
руководители предприятий


	Руководители предприятий

	7.
	Об  организации  подготовки  образовательных  учреждений  к  новому  учебному  году  и  мерах  по обеспечению  антитеррористической  защищённости и пожарной безопасности объектов  общего  и профессионального  образования

	август

2013 года
	Глава Администрации МО «Никольское городское поселение
Директор МБОУ «Никольская ООШ № 9»  Директор МДОУ «Детский сад № 17»


	Руководители предприятий

	8 .
	Отчет руководителей ОАО «Свирская судостроительная верфь» и ОАО «Подпорожский порт» от организации антитеррористической защищенности и обеспечении охраны предприятий


	август

2013 года
	Глава Администрации МО «Никольское городское поселение
	Руководители предприятий

	9.
	О работе по профилактике угроз  экстремистской  направленности, межнациональной  розни среди молодёжи.

	август

2013 года
	Глава Администрации МО «Никольское городское поселение
	Руководители предприятий

	10.
	Проведение мероприятий по обеспечению информационно-пропагандистского  сопровождения  реализуемых   антитеррористических мер на территории  поселения


	в течении года
	Глава Администрации МО «Никольское городское поселение
	Руководители предприятий

	11.
	Об обеспечении  безопасности  и правопорядка  на территории поселения при подготовке и проведении  Новогодних и Рождественских праздников

	декабрь

2013 года
	Глава Администрации МО «Никольское городское поселение
Директор МБУ «Никольский ЦК и Д» Директор МБОУ «Никольская ООШ № 9»  Директор МДОУ «Детский сад № 17»


	Руководители предприятий

	12.
	Проверка технической защищенности объектов жизнеобеспечения в зимний период

	декабрь

2013 года
	Глава Администрации МО «Никольское городское поселение
	Руководители предприятий

	13.
	Отчет руководителей коммунальных служб о антитеррористической защищенности

	декабрь

2013 года
	Глава Администрации МО «Никольское городское поселение
	Руководители предприятий

	14.
	Об  итогах  деятельности  антитеррористической  комиссии поселения в 2013 году и задачах на 2014 год

	декабрь

2013 года
	Глава Администрации МО «Никольское городское поселение
	Руководители предприятий

	15.
	Подведение итогов комиссии за 2013 год

	декабрь

2013 года
	Глава Администрации МО «Никольское городское поселение

	Руководители предприятий


АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«НИКОЛЬСКОЕ   ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ПОДПОРОЖСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29 апреля 2013 года                                                                                                                          № 79

Об утверждении Положения об

антитеррористической комиссии

МО «Никольское городское поселение»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 года № 153 - ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ в связи с принятием Федерального закона «О ратификации Конвенции Совета Европы о предупреждении терроризма» (в ред. от 07.02.2011 года № 3 - ФЗ),  и Федерального закона «О противодействии терроризму» (в ред. от 08.11.2011 года № 35 – ФЗ), в связи с наделением муниципальных  образований полномочиями  по участию в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области», в целях выполнения распоряжения Правительства Ленинградской области от 31.01.2007года № 30-р «О мерах по противодействию терроризму на территории Ленинградской области»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Образовать антитеррористическую комиссию на территории муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области».

2. Утвердить Положение об антитеррористической комиссии муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области», согласно приложению 1.

3. Утвердить состав антитеррористической комиссии муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области», согласно приложению 2.

4. Настоящее Постановление подлежит официальному опубликованию в сети интернет и на официальном  сайте Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» http://www.monikolsky.ru
5. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

И.О. главы администрации МО

«Никольское городское поселение»                                          А.Е. Шилов

УТВЕРЖДЕНО

Постановлением Администрации

муниципального образования

«Никольское   городское поселение

Подпорожского муниципального района

Ленинградской области»

от 29 апреля 2013 года № 79

(Приложение 1)

ПОЛОЖЕНИЕ

об антитеррористической комиссии муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»

1. Антитеррористическая комиссия муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» (далее - Комиссия) является органом, осуществляющим координацию деятельности территориальных органов федеральных органов исполнительной власти и органов местного самоуправления по профилактике терроризма, а также по минимизации и ликвидации последствий его проявлений на территории муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» (далее - муниципальное образование). Сокращенное наименование Комиссии - АТК.

2. Комиссия в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными Конституционными законами, Федеральными законами, Указами и Распоряжениями Президента Российской Федерации, Постановлениями и Распоряжениями Правительства Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, областными законами, нормативными правовыми актами Ленинградской области, Решениями Национального антитеррористического комитета, Решениями антитеррористической комиссии Ленинградской области, а также настоящим Положением.

3. Руководителем Комиссии в муниципальном образовании по должности является глава Администрации муниципального образования.

4. Комиссия осуществляет свою деятельность во взаимодействии с антитеррористической комиссией Ленинградской области, территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами государственной власти Ленинградской области, органами местного самоуправления, а также с организациями и общественными объединениями.

5. Состав комиссии (по должности) рекомендуется председателем антитеррористической комиссии муниципального образования - главой администрации муниципального образования

6. Основными задачами Комиссии являются:

- координация деятельности территориальных органов федеральных органов исполнительной власти и органов местного самоуправления по профилактике терроризма, а также по минимизации и ликвидации последствий его проявлений;

- участие в реализации на территории муниципального образования государственной политики в сфере противодействия терроризму, а также подготовка предложений антитеррористической комиссии Ленинградской области по совершенствованию нормативных правовых актов Ленинградской области в сфере противодействия терроризму;

- мониторинг политических, социально-экономических и иных процессов в муниципальном образовании, оказывающих влияние на ситуацию в сфере противодействия терроризму;

- разработка мер по профилактике терроризма, устранению причин и условий, способствующих его проявлению, обеспечению защищенности объектов возможных террористических посягательств, а также по минимизации и ликвидации последствий террористических актов, осуществление контроля за реализацией таких мер;

- анализ эффективности работы территориальных органов федеральных органов исполнительной власти и органов местного самоуправления по профилактике терроризма, а также по минимизации и ликвидации последствий его проявлений, подготовка решений Комиссии по совершенствованию указанной работы;

- организация взаимодействия территориальных органов федеральных органов исполнительной власти и органов местного самоуправления с общественными объединениями и организациями в сфере противодействия терроризму;

- подготовка предложений по обеспечению социальной защиты лиц, осуществляющих борьбу с терроризмом и(или) привлекаемых к этой деятельности, а также по социальной реабилитации лиц, пострадавших от террористических актов;

- решение иных задач, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по противодействию терроризму.

7. Комиссия имеет право:

- принимать в пределах своей компетенции решения, касающиеся организации, координации и совершенствования деятельности территориальных органов федеральных органов исполнительной власти и органов местного самоуправления по профилактике терроризма, минимизации и ликвидации последствий его проявлений, а также осуществлять контроль за исполнением решений;ъ

- запрашивать и получать в установленном порядке необходимые материалы и информацию от территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Ленинградской области, органов местного самоуправления, общественных объединений и организаций независимо от форм собственности, должностных лиц;

- создавать рабочие органы для изучения вопросов, касающихся профилактики терроризма, минимизации и ликвидации последствий его проявлений, а также для подготовки проектов соответствующих решений Комиссии;

- привлекать для участия в работе Комиссии должностных лиц и специалистов территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления, а также представителей организаций и общественных объединений (с их согласия);

- вносить в установленном порядке предложения по вопросам, требующим решения антитеррористической комиссии Ленинградской области.

8. Комиссия осуществляет деятельность во взаимодействии с антитеррористической комиссией Ленинградской области, оперативным штабом Ленинградской области, образованным распоряжением Губернатора Ленинградской области от 13 сентября 2006 года № 461-рг «Об антитеррористической комиссии Ленинградской области».

9. Комиссия осуществляет деятельность на плановой основе в соответствии с регламентом, утверждаемым председателем антитеррористической комиссии муниципального образования – главой Администрации.

10. Комиссия информирует о результатах деятельности по итогам года антитеррористическую комиссию Ленинградской области.

11. Заседания Комиссии проводятся не реже одного раза в квартал. В случае необходимости по решению председателя Комиссии могут проводиться внеочередные заседания Комиссии.

12. Присутствие на заседании Комиссии членов Комиссии обязательно.

Члены Комиссии не вправе делегировать свои полномочия иным лицам. В случае невозможности присутствия члена Комиссии на заседании он обязан заблаговременно известить об этом председателя Комиссии. После согласования с председателем Комиссии лицо, исполняющее обязанности отсутствующего члена Комиссии, может присутствовать на заседании с правом совещательного голоса.

13. Заседание Комиссии считается правомочным, если на нем присутствует более половины членов Комиссии.

Члены Комиссии обладают равными правами при обсуждении рассматриваемых на заседании Комиссии вопросов.

В зависимости от вопросов, рассматриваемых на заседаниях Комиссии, к участию в заседаниях могут привлекаться иные лица.

14. Решение Комиссии оформляется протоколом, который подписывается председателем Комиссии.

Для реализации решений Комиссии могут подготавливаться проекты нормативных актов главы администрации муниципального образования, которые представляются на рассмотрение в установленном порядке.

15. Решения, принимаемые Комиссией в соответствии с ее компетенцией, являются обязательными для территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, представители которых входят в состав Комиссии, а также для органов местного самоуправления муниципальных образований.

16. Организационное и материально-техническое обеспечение деятельности Комиссии осуществляется главой Администрации муниципального образования. Для этих целей глава Администрации муниципального образования в пределах своей компетенции назначает или определяет должностное лицо (руководителя аппарата Комиссии).

17. Основными задачами аппарата Комиссии являются:

- разработка проекта плана работы Комиссии;

- обеспечение подготовки и проведения заседаний Комиссии;

- обеспечение деятельности Комиссии по контролю за исполнением решений Комиссии;

- получение и анализ информации об общественно-политических, социально-экономических и иных процессах в муниципальном образовании, оказывающих влияние на развитие ситуации в сфере профилактики терроризма;

- выработка предложений Комиссии по устранению причин и условий, способствующих проявлению терроризма;

- обеспечение взаимодействия Комиссии с аппаратом антитеррористической комиссии Ленинградской области;

- организация и координация деятельности рабочих органов Комиссии;

- организация и ведение делопроизводства Комиссии.

18. Информационно-аналитическое обеспечение деятельности Комиссии осуществляется в установленном порядке территориальными органами федеральных органов исполнительной власти и органами местного самоуправления муниципального образования, которые участвуют в пределах своей компетенции в противодействии терроризму.

УТВЕРЖДЕН

Постановлением Администрации

муниципального образования

«Никольское   городское поселение

Подпорожского муниципального района

Ленинградской области»

от 29 апреля 2013 года № 79

(Приложение 2)

СОСТАВ

антитеррористической комиссии муниципального образования «Никольское   городское поселения Подпорожского муниципального района Ленинградской области» по должностям

	Председатель:
	

	Шилов А.Е.
	- И.О. главы Администрации МО «Никольское городское поселение»



	Зам. председателя:
	

	Масленикова Т.И.
	- заместитель главы Администрации МО «Никольское городское поселение»



	Секретарь:
	

	Насонов С.В.
	- специалист 1 категории Администрации МО «Никольское городское поселение»



	Члены комиссии:
	

	Поликарпова Е.Н.
	- директор МБОУ «Никольская ООШ  № 9», депутат МО «Никольское городское поселение»



	Максимова Е.Н.
	- директор Никольской Городской библиотеки, депутат МО «Никольское городское поселение»



	Мироненко О.А.
	- директор МБУ «Никольский ЦК и Д»



	Венский В.Ю.
	- заместитель начальника полиции (по оперативной работе), Полковник полиции



	Бараев А.Г.
	- начальник отдела надзорной деятельности Подпорожского района, Подполковник внутренней службы



	Ногтев А.В.
	-  заместитель главы Администрации МО «Подпорожский муниципальный район» по безопасности


АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«НИКОЛЬСКОЕ   ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ПОДПОРОЖСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

29 апреля 2013 года                                                                                         № 80

Об утверждении Регламента

антитеррористической комиссии

МО «Никольское городское поселение»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 года № 153 - ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты РФ в связи с принятием Федерального закона «О ратификации Конвенции Совета Европы о предупреждении терроризма» (в ред. от 07.02.2011 года № 3 - ФЗ),  и Федерального закона «О противодействии терроризму» (в ред. от 08.11.2011 года № 35 – ФЗ), в связи с наделением муниципальных  образований полномочиями  по участию в профилактике терроризма и экстремизма, а также в минимизации и (или) ликвидации последствий проявлений терроризма и экстремизма на территории муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области», в целях выполнения распоряжения Правительства Ленинградской области от 31.01.2007года № 30-р «О мерах по противодействию терроризму на территории Ленинградской области»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Регламент антитеррористической комиссии муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области», согласно приложению 2.

2. Настоящее Постановление подлежит официальному опубликованию в сети интернет и на официальном  сайте Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» http://www.monikolsky.ru
3. Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

И.О. главы администрации МО

«Никольское городское поселение»                                          А.Е. Шилов
УТВЕРЖДЕН

Постановлением Администрации

муниципального образования

«Никольское   городское поселение

Подпорожского муниципального района

Ленинградской области»

от 29 апреля 2013 года № 80

(Приложение)

РЕГЛАМЕНТ

антитеррористической комиссии муниципального образования «Никольское   городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»
I. Общие положения

1.1. Настоящий Регламент разработан в соответствии с Указом Президента РФ от 15.02.2006 года № 116 «О мерах  по противодействию терроризму» и устанавливает общие Правила организации деятельности антитеррористической комиссии муниципального образования (далее - комиссия) по реализации её полномочий, закреплённых в Положении об антитеррористической комиссии муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» (далее – муниципальное образование) и других нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актах Ленинградской области.

1.2. Основные направления деятельности комиссии изложены в Положении об антитеррористической комиссии муниципального образования.

1.3. Организационное и материально-техническое обеспечение деятельности комиссии осуществляется главой администрации муниципального образования.

II. Полномочия председателя и членов комиссии

2.1.   Председатель комиссии:

- осуществляет общее руководство деятельностью комиссии;

- дает поручения членам комиссии по вопросам, отнесённых к компетенции комиссии;

- ведёт заседания комиссии и подписывает протоколы заседаний комиссии;

- представляет комиссию по вопросам, отнесенным к её компетенции;

- информирует о результатах деятельности комиссии по итогам года председателя антитеррористической комиссии Ленинградской области.

2.2. Председатель комиссии наделяет ответственное должностное лицо органа исполнительной власти муниципального образования полномочиями руководителя аппарата комиссии, который по его поручению:

- организует работу аппарата комиссии;

- обеспечивает взаимодействие комиссии с аппаратом антитеррористической комиссии Ленинградской области, территориальными органами  федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Ленинградской области, организациями и общественными объединениями, средствами массовой информации.

2.3. Заместитель председателя комиссии по решению председателя комиссии   замещает председателя комиссии в его отсутствие, ведет заседание комиссии и подписывает протоколы заседаний, дает поручения в пределах своей компетенции, по поручению председателя комиссии представляет комиссию во взаимоотношениях с территориальными органами федеральных органов исполнительной власти, органами исполнительной власти Ленинградской области и органами местного самоуправления, предприятиями и организациями, расположенными на территории муниципального образования, а также средствами массовой информации.

2.4. Члены комиссии обладают равными правами при подготовке и обсуждении   рассматриваемых на заседании комиссии вопросов.

2.5. Члены комиссии имеют право:

- выступать на заседаниях комиссии, вносить предложения по вопросам, входящим в компетенцию комиссии, в случае необходимости требовать проведения голосования по указанным вопросам;

- голосовать на заседаниях комиссии;

- знакомиться с документами и материалами комиссии по вопросам деятельности комиссии в сфере противодействия терроризму;

- привлекать по согласованию с председателем комиссии в установленном порядке сотрудников и специалистов организаций к экспертной, аналитической и иной работе по вопросам, отнесенным к компетенции комиссии;

- излагать в случае несогласия с решением комиссии в письменной форме особое мнение, которое отражается в протоколе заседания комиссии и прилагается к решению комиссии.

2.6. Член комиссии обязан:

- организовать подготовку вопросов, вносимых на рассмотрение комиссии в соответствии с решением комиссии, решением председателя комиссии или по предложениям членов комиссии, утвержденным протокольным решением;

- присутствовать на заседании комиссии. В случае невозможности присутствия члена комиссии на заседании комиссии он обязан заблаговременно известить об этом председателя комиссии. После согласования с председателем комиссии лицо, исполняющее обязанности отсутствующего члена комиссии, может присутствовать на заседании комиссии с правом совещательного голоса;

- организовать в рамках своих должностных полномочий выполнение решений комиссии;

- выполнять требования нормативных правовых актов, устанавливающих правила организации работы комиссии.

2.7. Доступ средств массовой информации к сведениям о деятельности комиссии и порядок размещения в информационных системах общего пользования сведений о запросах и материалах, рассматриваемых на заседаниях комиссии, определяются законодательством о порядке освещения в средствах массовой информации деятельности органов государственной власти.

III. Организация работы комиссии

3.1. Заседания комиссии проводятся в соответствии с планом, который составляется, как правило, на один год и утверждается председателем комиссии.

3.2. Заседания комиссии проводятся не реже одного раза в квартал. В случае необходимости по решению председателя комиссии могут проводиться внеочередные заседания комиссии.

3.3. План заседаний комиссии включает в себя перечень основных вопросов, подлежащих рассмотрению на заседании комиссии с указанием по каждому вопросу срока рассмотрения и ответственных за подготовку.

3.4. Предложения в план заседаний комиссии вносятся в аппарат комиссии в письменной форме не позднее,  чем за два месяца до начала планируемого периода либо в сроки, определенные председателем комиссии.

Предложения должны содержать:
- наименование вопроса и краткое обоснование необходимости его рассмотрения;

- форму предлагаемого решения;

- наименование органа, ответственного за подготовку вопроса;

- перечень соисполнителей;

- срок рассмотрения вопроса.

В случае, если в проект плана заседаний комиссии предлагается вопрос, решение которого не относится к компетенции органа его предлагающего, инициатору необходимо провести процедуру согласования предложения с государственным органом, к компетенции которого относится вопрос.

Указанные предложения могут направляться аппаратом комиссии членам комиссии для дополнительной проработки. Заключения членов комиссии и другие материалы по внесённым предложениям должны быть представлены в аппарат комиссии не позднее одного месяца со дня их получения, если иное не оговорено в сопроводительном документе.

3.5. На основе предложений, поступивших в аппарат комиссии, формируется проект плана заседаний комиссии на очередной период, который по согласованию с председателем комиссии вносится для обсуждения и утверждения на последнем заседании комиссии текущего года.

3.6. Утвержденный план заседаний комиссии рассылается аппаратом комиссии членам комиссии.

3.7. Решение об изменении утвержденного плана заседаний комиссии в части содержания вопроса и срока его рассмотрения  принимается председателем комиссии по мотивированному письменному предложению члена комиссии, ответственного за подготовку вопроса.

3.8. Рассмотрение на заседаниях комиссии  дополнительных (внеплановых) вопросов осуществляется по решению председателя комиссии.

IV. Порядок подготовки заседаний комиссии

4.1. Члены комиссии, представители территориальных органов, федеральных органов исполнительной власти и органов местного самоуправления, на которых возложена подготовка материалов для рассмотрения на заседаниях комиссии, принимают участие в подготовке заседаний в соответствии с утвержденным планом заседаний комиссии и несут персональную ответственность за качество и своевременность представления материалов.

4.2. Аппарат комиссии оказывает организационную и методическую помощь представителям территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в подготовке материалов к заседанию комиссии.

4.3. Проект повестки дня заседания комиссии уточняется в процессе подготовки к очередному заседанию и согласовывается аппаратом комиссии с председателем комиссии. Повестка дня заседания комиссии утверждается непосредственно на заседании.

4.4. Для подготовки вопросов, вносимых на рассмотрение комиссии, решением председателя комиссии могут создаваться рабочие органы комиссии из членов комиссии, представителей заинтересованных государственных органов, сотрудников аппарата комиссии, а также экспертов.

4.5. В аппарат комиссии не позднее, чем за 30 дней до даты проведения заседания комиссии представляются следующие материалы:

- аналитическая справка по рассматриваемому вопросу;

- тезисы выступления основного докладчика;

- проект решения по рассматриваемому вопросу, с указанием исполнителей и сроков исполнения;

- материалы согласования проекта решения с заинтересованными государственными органами;

- особое мнение по представленному проекту (если меняется).

4.6. Контроль над своевременностью подготовки и представления материалов для рассмотрения на заседаниях комиссии осуществляется аппаратом комиссии.

4.7. В случае непредставления  материалов в установленный   комиссией срок или их представления с нарушением настоящего Регламента вопрос может быть снят с рассмотрения либо перенесён на другое заседание комиссии.

4.8. Повестка дня предстоящего заседания комиссии с соответствующими материалами докладывается руководителем аппарата комиссии председателю комиссии.

4.9. Одобренные председателем комиссии проект протокольного решения, повестка дня заседания комиссии и соответствующие материалы рассылаются членам комиссии и участникам заседания не позднее, чем за семь дней до даты проведения заседания.

4.10. Члены комиссии и участники заседания комиссии, которым разосланы проект повестки дня заседания комиссии и соответствующие материалы, при необходимости не позднее, чем за три дня до даты проведения заседания представляют в письменной форме в аппарат комиссии замечания и предложения к проекту решения.

4.11. В случае, если для реализации решений комиссии требуется принятие акта главы администрации муниципального образования, одновременно с подготовкой материалов к заседанию комиссии органом, ответственным за подготовку вопроса, разрабатываются и согласовываются в установленном порядке соответствующие проекты постановления и распоряжения главы администрации муниципального образования. При необходимости представляется соответствующее финансово-экономическое обоснование.

4.12. Аппарат комиссии не позднее, чем за пять дней до даты проведения заседания комиссии информирует членов комиссии и лиц, приглашенных на заседание комиссии, о дате, времени и месте проведения заседания.

4.13. Члены комиссии не позднее, чем за два дня до даты проведения заседания комиссии информируют председателя комиссии о своем участии или причинах отсутствия на заседании комиссии. Список членов комиссии, отсутствующих по уважительным причинам (болезнь, командировка, отпуск) докладываются председателю комиссии.

4.14. На заседании комиссии могут быть приглашены  руководители территориальных органов федеральных органов исполнительной власти, органов исполнительной власти Ленинградской области и органов местного самоуправления, а также руководители иных органов и организаций, имеющих непосредственное отношение к рассматриваемому вопросу.

4.15. Состав приглашенных на заседание комиссии формируется аппаратом комиссии на основе предложений органов и организаций, ответственных за подготовку рассматриваемых вопросов и заблаговременно докладывается председателю комиссии.

V. Порядок проведения заседаний комиссии

5.1. Заседания комиссии созываются председателем комиссии либо по его поручению руководителем аппарата комиссии.

5.2. Лица, участвующие в заседаниях комиссии, регистрируются сотрудниками аппарата комиссии.

5.3. Заседание комиссии считается правомочным, если на него присутствует более половины членов комиссии.

5.4. Заседание комиссии ведет председатель комиссии, который организует обсуждение вопросов повестки дня заседания комиссии, предоставляет слово для выступления членам комиссии, а также приглашенным в порядке очередности поступивших заявок, организует  голосование и подсчет голосов, оглашает результаты голосования, обеспечивает соблюдение положений настоящего Регламента.

При голосовании председатель комиссии голосует последним.

5.5. На заседании комиссии с докладами по вопросам повестки дня заседания выступают члены комиссии либо по согласованию с председателем комиссии лица, уполномоченные членами комиссии (в отдельных случаях).

5.6. Регламент заседания комиссии определяется при подготовке к заседанию комиссии и утверждается непосредственно на заседании.

5.7. При голосовании член комиссии имеет один голос и голосует лично. Член комиссии, не согласный с принятым комиссией решением, вправе на заседании комиссии, на котором было принято указанное решение, после голосования довести до сведения членов комиссии особое мнение, которое заносится в протокол. Особое мнение, изложенное в письменной форме, прилагается к протоколу заседания комиссии.

5.8. Решения комиссии принимаются открытым голосованием простым большинством голосов присутствующих  на заседании членов комиссии. При равенстве голосов  решающим является голос председательствующего на заседании комиссии.

5.9. Результаты голосования, оглашенные председательствующим на заседании, вносятся в протокол.

5.10. При проведении закрытых заседаний комиссии (закрытого обсуждения отдельных вопросов) подготовка материалов, допуск на заседания, стенографирование, оформление протоколов и принимаемых решений осуществляются с соблюдением установленных правил работы с секретными документами и режима секретности.

5.11. Материалы, содержащие сведения, составляющие государственную тайну, вручаются членам комиссии под роспись в реестре во время регистрации перед заседанием, и подлежит возврату сотрудникам аппарата комиссии по окончании заседания.

5.12. Присутствие представителей средств массовой информации и проведение кино,- видео- и фотосъёмок, а также звукозаписи на заседаниях комиссии организуются в порядке, определяемом председателем комиссии или по его поручению руководителем аппарата комиссии.

5.13. На заседаниях комиссии по решению председателя комиссии ведется стенографическая запись и аудиозапись.

5.14. Участникам заседания комиссии и приглашенным не разрешается приносить на заседание кино,- видео - и фотоаппаратуру, звукозаписывающие устройства, а также средства связи.

VI. Оформление решений, принятых на заседании комиссии

6.1. Решения комиссии оформляются протоколом, который в 5-ти дневный срок после даты проведения заседания  подписывается председателем комиссии.

6.2. В протоколе заседания комиссии указываются фамилия и инициалы председательствующего, присутствующих на заседании членов комиссии, приглашенных, вопросы, рассмотренные входе заседания комиссии, принятые решения.

К протоколу заседания комиссии прилагаются особые мнения членов комиссии (если имеются).

6.3. В случае необходимости доработки проектов рассмотренных на заседании комиссии материалов, по которым высказаны предложения и замечания, в протоколе отражается соответствующее поручение членам комиссии. Если срок доработки не оговаривается,  доработка осуществляется в срок до 10 дней.

6.4. Протоколы заседаний комиссии (выписки решений комиссии) рассылаются аппаратом комиссии членам комиссии, а также организациям и должностным лицам по списку, утверждаемому руководителем аппарата комиссии, в трехдневный срок после получения аппаратом комиссии подписанного протокола.

6.5. Контроль за исполнением решений и поручений, содержащейся в протоколах заседаний комиссии, осуществляется аппаратом комиссии.

6.6. Решения и поручения, содержащиеся в протоколах заседаний комиссии, снимаются с контроля аппаратом комиссии на основании решений председателя комиссии, о чём информируются исполнители.

Администрация муниципального образования 

«Никольское городское поселение ПОДПОРОЖСКого МУНИЦИПАЛЬНого РАЙОНа Ленинградской области»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30 апреля  2013 года                                                                                                                          № 82 
Об утверждении состава и положения 

о  единой комиссии по размещению заказов 

на поставки товаров, выполнение работ, 

оказание услуг для нужд Администрации

муниципального образования «Никольское 

городское поселение Подпорожского

муниципального района Ленинградской области»

В  целях  совершенствования  деятельности в сфере размещения  муниципальных заказов на поставки товаров,  выполнение  работ,  оказание услуг; оптимизации процесса управления муниципальным заказом Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области», обеспечения   гласности   и   прозрачности   при размещения   заказов,   в соответствии со статьей 7 Федерального закона от 21 июля 2005 года N 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Создать единую комиссию по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области».

2. Утвердить персональный состав единой комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» (Приложение № 1).

3. Утвердить Положение о единой комиссии по размещению   заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» (Приложение № 2).

4. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

И.О. главы администрации МО

«Никольское городское поселение»                                         А. Е. Шилов

УТВЕРЖДЕН

Постановлением Администрации

Муниципальн6ого образования

«Никольское городское поселение

Подпорожского муниципального района
Ленинградской области»

от  30 апреля 2013 года  № 82

(Приложение № 1)
СОСТАВ

единой комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение  работ, оказание услуг для нужд Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»

	1
	Председатель комиссии

(член комиссии):


	Шилов Алексей Евгеньевич

- и. о. главы Администрации МО «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»

	2
	Заместитель председателя комиссии

(член комиссии):
	Агафонова Екатерина Викторовна

- начальник финансово-экономического сектора -главный бухгалтер Администрации МО «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»

	3
	Член комиссии:
	Насонов Сергей Владимирович

- специалист Администрации МО «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»

	4
	Член комиссии:
	Панова Ольга Алексеевна

- специалист финансово-экономического сектора Администрации МО «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»

	5
	Член комиссии:
	Максимова Елена Николаевна 

- депутат Совета депутатов МО «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»

	6
	Секретарь комиссии 

(член комиссии):


	Масленикова Тамара Ивановна 

- заместитель главы Администрации МО «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»


УТВЕРЖДЕНО

Постановлением Администрации

Муниципальн6ого образования

«Никольское городское поселение

Подпорожского муниципального района
Ленинградской области»

от  30 апреля 2013 года  № 82

(Приложение № 2)
  

ПОЛОЖЕНИЕ
о единой комиссии по размещению заказов на поставки товаров, выполнение   работ, оказание  услуг  для  нужд Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» 

1.       Общие положения

1.1. Настоящее Положение о Единой комиссии по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» (далее – Положение) определяет понятие, цели создания, функции, состав, и порядок деятельности Единой комиссии по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» (далее везде по тексту настоящего Положения – Заказчик) путем проведения торгов в форме конкурса и аукциона, а также без проведения торгов способом запроса котировок цен товаров, работ, услуг (далее – Единая комиссия).

1.2.  Процедуры размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика проводятся самим Заказчиком, при этом Заказчик вправе привлечь на основе договора Специализированную организацию для осуществления отдельных функций по проведению процедур размещения заказов. Специализированная организация привлекается Заказчиком с соблюдением процедур, предусмотренных законодательством Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд. 

1.3.   В процессе проведения конкурса Единая комиссия взаимодействует с Заказчиком и Специализированной организацией, в порядке, установленном настоящим Положением.

2.       Правовое регулирование

2.1.  Единая комиссия в своей деятельности руководствуется Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» от 21.07.2005 года № 94-ФЗ, иными федеральными законами, нормативными правовыми актами Правительства Российской Федерации, нормативными правовыми актами Заказчика и настоящим Положением.

3.       Цели и задачи Единой комиссии

3.1 Единая комиссия создается в целях:

3.1.1. подведения итогов и определения победителей конкурсов на право заключения муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика;

3.1.2. определения участников, подведения итогов аукционов на заключение муниципальных контрактов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для нужд Заказчика.

3.1.3. подведения итогов и определения победителей при размещении муниципальных заказов путем запроса котировок на поставки товаров, выполнение работ услуг для нужд Заказчика.

3.2.  Исходя из целей деятельности Единой комиссии, определенных в 3.1 настоящего Положения (далее по тексту ссылки на разделы, подразделы, пункты и подпункты относятся исключительно к настоящему Положению), в задачи Единой комиссии входит:

3.2.1.  обеспечение объективности при рассмотрении, сопоставлении и оценке заявок на участие в торгах, поданных на бумажном носителе, либо поданных в форме электронных документов и подписанных в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации;

3.2.2.   обеспечение объективности при рассмотрении и оценке котировочных заявок;

3.2.3.  обеспечение эффективности и экономности использования бюджетных средств и (или) средств внебюджетных источников финансирования;

3.2.4.соблюдение принципов публичности, прозрачности, конкурентности, равных условий при размещении заказов;

3.2.5. устранение возможностей злоупотребления и коррупции при размещении заказов. 

4.       Порядок формирования Единой комиссии

4.1. Единая комиссия является коллегиальным органом Заказчика, основанным на временной или постоянной основе.

4.2.  Персональный состав Единой комиссии, в том числе Председатель Единой комиссии (далее по тексту также – Председатель), заместитель Председателя и Секретарь Единой комиссии утверждаются решением  Администрации МО «Подпорожский муниципальный район».

4.3.   В состав Единой комиссии входят не менее пяти человек – членов Единой комиссии. Председатель, заместитель Председателя и Секретарь Единой комиссии являются членами Единой комиссии. 

4.4. Единая комиссия формируется преимущественно из числа специалистов, прошедших профессиональную переподготовку или повышение квалификации в области организации размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд. 

4.5. Членами Единой комиссии не могут быть лица, которые лично заинтересованы в результатах размещения заказа (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в конкурсе либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников размещения заказа).

4.6. В случае выявления в составе Единой комиссии указанных в пункте 4.5 лиц, Заказчик обязан незамедлительно заменить их иными физическими лицами, которые лично не заинтересованы в результатах размещения заказа и на которых не способны оказывать влияние участники размещения заказа. 

4.7. Замена члена Единой комиссии осуществляется только по решению Администрации МО «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района».

5.       Функции Единой комиссии

5.1. Основными функциями Единой комиссии являются:

5.1.1. вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

5.1.2.  рассмотрение, оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе;

5.1.3.  определение победителя конкурса;

5.1.4. ведение Протокола вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе (далее – Протокол вскрытия конвертов), Протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе и Протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

5.1.5.   рассмотрение заявок на участие в аукционе;

5.1.6.   ведение Протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе.

5.1.7.  проведение предварительного отбора участников размещения заказа, квалификация которых соответствует предъявляемым требованиям и которые могут в возможно короткий срок без предварительной оплаты и (или) с отсрочкой платежа осуществить поставки необходимых товаров, выполнение работ, оказание услуг (далее –  предварительный отбор);

5.1.8. ведение Протокола рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе;

5.1.9. составление Перечня поставщиков, включающего в себя участников размещения заказа, прошедших предварительный отбор (далее – Перечень поставщиков)

5.1.10.  рассмотрение и оценка котировочных заявок;

5.1.11.  подведение итогов и определение победителя в проведении запроса котировок;

5.1.12.  ведение Протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок.

5.2.  Наряду со своими основными функциями на Единую комиссию возлагается функция обеспечения (контроля), в том числе совместно с сотрудниками Заказчика, Специализированной организации (если такая привлечена Заказчиком) своевременного проведения Заказчиком (специализированной организацией) следующих мероприятий: 

5.2.1.  размещения извещения Едином официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о размещении заказов www.zakupki.gov.ruо проведении открытого конкурса, открытого аукциона в электронной форме,   извещения о проведении запроса котировок и направления запроса котировок цен определенным лицам, в том числе в учреждения уголовно-исполнительной системы, в организации инвалидов, производящие товары, оказывающие услуги, выполняющие работы, закупаемые Заказчиком;

5.2.2. разработки, утверждения Заказчиком конкурсной документации или документации об аукционе;

5.2.3.  разработки, утверждения Заказчиком текста запроса котировок;

5.2.4. взаимодействия со Специализированной организацией, взаимодействие с Аукционистом (в случае проведения аукциона), если таковые привлечены Заказчиком;

5.2.5.   разъяснения положений конкурсной документации или документации об аукционе, внесения в них изменений, размещения на официальном сайте разъяснений и изменений;

5.2.6.  приема и регистрации заявок на участие в конкурсе котировочных заявок;

5.2.7.   ведения аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам;

5.2.8. подписания Протокола вскрытия конвертов и Протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе Заказчиком;

5.2.9. подписания Протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе Заказчиком и победителем;

5.2.10. подписания Протокола рассмотрения и оценки котировочных Заказчиком;

5.2.11. подписание Протокола рассмотрения 1 частей заявок на участие в аукционе и Протокола рассмотрения 2 частей заявок аукциона Заказчиком;

5.2.12.передачи победителю конкурса одного экземпляра Протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе и проекта контракта;

5.2.13.передачи победителю в проведении запроса котировок одного экземпляра Протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок и проекта контракта;

5.2.14.  размещения Протокола вскрытия конвертов, Протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе и Протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе на официальном сайте;

5.2.15. размещение Протокола рассмотрения 1 2 части заявок на участие в аукционе на официальном сайте;

5.2.16. размещения Протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок на официальном сайте;

5.2.17. хранения протоколов и актов, составленных в ходе проведения конкурса, заявок на участие в конкурсе, конкурсной документации, изменений, внесенных в конкурсную документацию и разъяснений конкурсной документации, а также аудиозаписи  вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам в течение трех лет с момента проведения конкурса;

5.2.18.  хранение протоколов и актов, составленных в ходе проведения аукциона, заявок на участие в аукционе, документации об аукционе, изменений, внесенных в документацию об аукционе, и разъяснений документации об аукционе в течение трех лет с момента проведения аукциона;

5.2.19. хранения протоколов, составленных в ходе проведения запроса котировок, котировочных заявок, в течение трех лет с момента проведения запроса котировок.

 

6.       Права и обязанности Единой комиссии, ее отдельных членов

6.1.  Единая комиссия обязана:

6.1.1. проверять соответствие участников размещения заказа предъявляемым к ним требованиям, установленным законодательством Российской Федерации и конкурсной документацией или документацией об аукционе, запросом котировок; 

6.1.2. не допускать участника размещения заказа к участию в конкурсе, аукционе или запросе котировок в случаях, установленных законодательством Российской Федерации о размещении заказов;

6.1.3. исполнять предписания уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов органов власти об устранении выявленных ими нарушений законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов;

6.1.4. не проводить переговоров с участниками размещения заказа до проведения конкурса и (или) во время проведения процедур размещения заказов, кроме случаев обмена информацией, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации и конкурсной документацией;

6.1.5.   вносить представленные участниками размещения заказов разъяснения положений поданных ими в электронной форме, документов и заявок на участие в конкурсе в Протокол вскрытия конвертов;

6.1.6.   непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, но не раньше времени, указанного в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации, объявить присутствующим при вскрытии таких конвертов и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе участникам размещения заказа о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

6.1.7. оценивать и сопоставлять заявки на участие в конкурсе в установленном Правительством Российской Федерации порядке оценки заявок на участие в конкурсе при размещении заказа на поставку определенных видов товаров, выполнение определенных видов работ, оказание определенных видов услуг для государственных или муниципальных нужд, в соответствии с критериями, указанными в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации;

6.1.8.   учитывать преимущества в пользу заявок на участие в конкурсе, поданных от имени учреждений уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов в случае, если в извещении о проведении конкурса содержалось указание на такие преимущества.

6.2.  Единая комиссия вправе: 

6.2.1. в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации о размещении заказов,  отстранить участника размещения заказа от участия в процедурах размещения заказов на любом этапе их проведения;

6.2.2.   потребовать от участников размещения заказа представления разъяснений положений поданных ими заявок на участие в конкурсе или аукционе, в том числе и заявок, поданных в форме электронных документов, при  регистрации указанных заявок; 

6.2.3.   в случае проведения конкурса на выполнение научно-исследовательских, опытно-конструкторских или технологических работ учитывать такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участников конкурса, при условии, что такой критерий предусмотрен извещением о проведении открытого конкурса, приглашением принять участие в закрытом конкурсе и конкурсной документацией;

6.2.4.  обратиться к Заказчику за разъяснениями по предмету закупки;

6.2.5. обратиться к Заказчику с требованием незамедлительно запросить у соответствующих органов и организаций сведения о проведении ликвидации участника размещения заказа - юридического лица, подавшего заявку на участие в конкурсе или аукционе, проведении в отношении такого участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства, о приостановлении деятельности такого участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, о наличии задолженностей такого участника по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня и в государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, об обжаловании наличия таких задолженностей и о результатах рассмотрения жалоб.

6.2.6.  при необходимости привлекать к своей работе экспертов, в порядке, установленном разделом 8.3 настоящего Положения.

6.3.   Члены Единой комиссии обязаны:

6.3.1. знать и руководствоваться в своей деятельности требованиями законодательства Российской Федерации и настоящего Положения; 

6.3.2.  лично присутствовать на заседаниях Единой комиссии, отсутствие на заседании Единой комиссии допускается только по уважительным причинам в соответствии с трудовым законодательством Российской Федерации; 

6.3.3. соблюдать правила рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

6.3.4.  соблюдать правила рассмотрения заявок на участие в аукционе и отбора участников аукциона;

6.3.5.  соблюдать правила рассмотрения и оценки котировочных заявок;

6.3.6.  не допускать разглашения сведений,  ставших им известными в ходе проведения процедур размещения заказов, кроме случаев прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

6.4. Члены Единой комиссии вправе:

6.4.1.  знакомиться со всеми представленными на рассмотрение документами и сведениями, составляющими заявку на участие в конкурсе или аукционе, запросе котировок;

6.4.2.  выступать по вопросам повестки дня на заседаниях Единой комиссии;

6.4.3.  проверять правильность содержания Протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, Протоколов рассмотрения заявок на участие в аукционе, Протокола рассмотрения и оценки  котировочных заявок и Протокола рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе, в том числе правильность отражения в этих Протоколах своего выступления.

6.5.   Члены Единой комиссии имеют право письменно изложить свое особое мнение, которое прикладывается к Протоколу вскрытия конвертов, Протоколу рассмотрения заявок на участие в конкурсе, Протоколу оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, Протоколам рассмотрения заявок на участие в аукционе,  Протоколу рассмотрения и оценки котировочных заявок или к Протоколу рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе, в зависимости от того, по какому вопросу оно излагается. 

6.6.  Члены Единой комиссии:

6.6.1.   присутствуют на заседаниях Единой комиссии и принимают решения по вопросам, отнесенных к компетенции Единой комиссии настоящим Положением и законодательством Российской Федерации;

6.6.2.  осуществляют рассмотрение, оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе,  рассмотрение заявок на участие в аукционе и отбор участников аукциона,  предварительный отбор участников размещения заказа, рассмотрение и оценку котировочных заявок, в соответствии требованиями действующего законодательства, конкурсной документации, документации об аукционе или запроса котировок соответственно и настоящего Положения;

6.6.3. подписывают Протокол вскрытия конвертов, Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе и Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе; Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе; Протокол рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе и Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок;

6.6.4.   рассматривают разъяснения положений документов и заявок на участие в конкурсе, представленных участниками размещения заказа;

6.6.5.     принимают участие в определении победителя конкурса или запроса котировок, в том числе путем обсуждения и голосования;

6.6.6. осуществляют иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением. 

6.7.   Председатель Единой комиссии:

6.7.1. осуществляет общее руководство работой Единой комиссии и обеспечивает выполнение настоящего Положения;

6.7.2.  утверждает график проведения заседаний Единой комиссии; 

6.7.3. объявляет заседание правомочным или выносит решение о его переносе из-за отсутствия необходимого количества членов;

6.7.4.   открывает и ведет заседания Единой комиссии, объявляет перерывы;

6.7.5.   объявляет состав Единой комиссии;

6.7.6. назначает члена Единой комиссии, который будет осуществлять вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

6.7.7. объявляет сведения, подлежащие объявлению на процедуре вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе;

6.7.8.  определяет порядок рассмотрения обсуждаемых вопросов;

6.7.9.  в случае необходимости выносит на обсуждение Единой комиссии вопрос о привлечении к работе комиссии  экспертов;

6.7.10.   подписывает Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных, Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе и Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе; Протоколы рассмотрения заявок на участие в аукционе; Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок и Протокол рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе;

6.7.11. объявляет победителя конкурса, запроса котировок или оглашает Перечень поставщиков, составленный на основании рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе;

6.7.12. осуществляет иные действия в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением. 

6.7.13. При отсутствии по уважительным причинам Председателя Единой комиссии, его функции исполняет Заместитель Председателя Единой комиссии или иное лицо, из числа членов Единой комиссии, уполномоченное Председателем Единой комиссии.

6.8.  Секретарь Единой комиссии:

6.8.1.  осуществляет подготовку заседаний Единой комиссии, включая оформление и рассылку необходимых документов, информирование членов Единой комиссии по всем вопросам, относящимся к их функциям, в том числе извещает лиц, принимающих участие в работе комиссии, о времени и месте проведения заседаний не менее чем за один рабочий день до их начала и обеспечивает членов Единой комиссии необходимыми материалами,

6.8.2. осуществляет иные действия организационно-технического характера в соответствии с законодательством Российской Федерации и настоящим Положением. 

6.8.3. При отсутствии по уважительным причинам Секретаря Единой комиссии, его функции исполняет иное лицо, из числа членов Единой комиссии, уполномоченное Председателем Единой комиссии.

7.       Регламент работы Единой комиссии

7.1.Работа Единой комиссии осуществляется на ее заседаниях. Заседание Единой комиссии считается правомочным, если на нем присутствует не менее чем пятьдесят процентов от общего числа ее членов.

7.2. Решения Единой комиссии принимаются простым большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов. При голосовании каждый член Единой комиссии имеет один голос. Голосование осуществляется открыто. Заочное голосование не допускается.

7.3.  Регламент работы Единой комиссии при размещении заказов путем проведения торгов в форме конкурса:

7.3.1. Единая комиссия вскрывает конверты с заявками на участие в конкурсе и открывает доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе публично в день, во время и в месте, указанные в извещении о проведении конкурса и конкурсной документации.

7.3.2.    При вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе объявляется наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица), почтовый адрес каждого участника размещения заказа, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, и условия исполнения государственного или муниципального контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критериями оценки заявок на участие в конкурсе. 

7.3.3. В Протокол вскрытия конвертов заносятся сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

7.3.4.   В случае представления участниками размещения заказа разъяснений поданных ими, в том числе и в форме электронных документов, документов и заявок на участие в конкурсе, указанные разъяснения также вносятся в Протокол вскрытия конвертов. 

7.3.5.  Протокол вскрытия конвертов должен быть подписан всеми присутствующими членами Единой комиссии и Заказчиком непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

7.3.6.    В случае если конверты с заявками на участие в конкурсе или подаваемые в форме электронных документов заявки на участие в конкурсе получены после окончания срока их приема, такие конверты и заявки вскрываются:

7.3.6.1.    Единой комиссией, если они были признаны опоздавшими непосредственно на процедуре вскрытия, а сведения о таких опоздавших заявках заносятся в Протокол вскрытия конвертов; 

7.3.6.2.   Заказчиком, если конверты с заявками на участие в конкурсе или подаваемые в форме электронных документов заявки на участие в конкурсе получены после окончания процедуры вскрытия конвертов и подписания Протокола вскрытия конвертов, при этом Протокол вскрытия конвертов не переоформляется, а составляется Акт вскрытия опоздавшей заявки.

7.3.7.    Все опоздавшие заявки Заказчик возвращает подавшим их участникам размещения заказа в день их вскрытия.

7.3.8.  Единая комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе в срок, не превышающий десяти дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.

7.3.9.   Единая комиссия проверяет наличие документов в составе заявки на участие в конкурсе в соответствии с требованиями, предъявляемыми  к заявке на участие в конкурсе конкурсной документацией и законодательством Российской Федерации. 

7.3.10. Единая комиссия проверяет соответствие участников размещения заказа требованиям, установленным законодательством Российской Федерации к участникам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд. При этом Единая комиссия не вправе возлагать на участников размещения заказа обязанность подтверждать соответствие данным требованиям, а вправе воспользоваться своим правом обратиться к Заказчику с требованием незамедлительно запросить у соответствующих органов и организаций необходимые сведения.

7.3.11.  На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе Конкурсной комиссией принимается решение о допуске к участию в конкурсе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, участником конкурса или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в конкурсе и оформляется Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими членами Единой комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе в тот же день подписывается Заказчиком.

7.3.12.    В случае если не было подано ни одной заявки на участие в конкурсе, или была подана только одна заявка, или если ни один из участников размещения заказа не был допущен к участию в конкурсе или к участию в конкурсе был допущен только один участник размещения заказа, Единая комиссия принимает решение о признании конкурса несостоявшимся, о чем делается запись в Протоколе рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Протокол с такой записью передается Заказчику для рассмотрения вопроса о возможности разместить заказ у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).

7.3.13.   Единая комиссия оценивает и сопоставляет заявки на участие в конкурсе в срок, не превышающий десяти дней со дня подписания Протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе.

7.3.14.   На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе Единой комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта, присваивается первый номер.

7.3.15.   По результатам проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе Единая комиссия составляет Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

7.3.16.   В Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе заносятся сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации и конкурсной документацией.

7.3.17.  Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе должен быть подписан всеми присутствующими членами Единой комиссии и Заказчиком в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

7.4.   Регламент работы Единой комиссии при размещении заказов путем проведения торгов в форме аукциона:

7.4.1. Единая комиссия проверяет наличие документов в составе заявки на участие в аукционе в соответствии с требованиями, предъявляемыми  к заявке на участие в аукционе документацией об аукционе и законодательством Российской Федерации. 

7.4.2. Единая комиссия проверяет соответствие участников размещения заказа требованиям установленным законодательством Российской Федерации к участникам размещения заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд. При этом Единая комиссия не вправе возлагать на участников размещения заказа обязанность подтверждать соответствие данным требованиям, а вправе воспользоваться своим правом обратиться к Заказчику с требованием незамедлительно запросить у соответствующих органов и организаций необходимые сведения.

7.4.3. Единая комиссия рассматривает 1 части заявки на участие в аукционе в срок, не превышающий пяти дней со дня окончания приема заявок на участие в аукционе.

7.4.4.На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе Единой комиссией принимается решение о допуске к участию в аукционе участника размещения заказа и о признании участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона или об отказе в допуске такого участника размещения заказа к участию в аукционе и оформляется Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который подписывается всеми присутствующими членами Единой комиссии в день окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе. Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе в тот же день подписывается Заказчиком.

7.4.5.   В случае если ни один из участников размещения заказа не был допущен к участию в аукционе или к участию в аукционе был допущен только один участник размещения заказа, Единая комиссия принимает решение о признании аукциона несостоявшимся, о чем делается запись в Протоколе рассмотрения заявок на участие в аукционе.

7.5. Регламент работы Единой комиссии при размещении заказов путем запроса котировок:

7.5.1. Единая комиссия рассматривает котировочные заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок и законодательстве Российской Федерации и оценивает их в течение дня, следующего за днем окончания срока подачи котировочных заявок.

7.5.2.   Победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг.

7.5.3.   В случае если наиболее низкая цена товаров, работ, услуг предложена несколькими участниками размещения заказа, победителем в проведении запроса котировок признается участник размещения заказа, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников размещения заказа.

7.5.4.  Единая комиссия не оценивает котировочные заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, или предложенная в котировочных заявках цена товаров, работ, услуг превышает максимальную цену, указанную в извещении о проведении запроса котировок. 

7.5.5.   По результатам рассмотрения и оценки котировочных заявок Единая комиссия составляет Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок.

7.5.6.   Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок должен содержать сведения о заказчике, о существенных условиях контракта, о всех участниках размещения заказа, подавших котировочные заявки, об отклоненных котировочных заявках с обоснованием причин отклонения, предложение о наиболее низкой цене товаров, работ, услуг, о победителе в проведении запроса котировок, об участнике размещения заказа, предложившем в котировочной заявке цену, такую же, как и победитель в проведении запроса котировок, или об участнике размещения заказа, предложение о цене контракта которого содержит лучшие условия по цене контракта, следующие после предложенных победителем в проведении запроса котировок условий.

7.5.7.  Протокол оценки и сопоставления котировочных заявок должен быть подписан всеми присутствующими членами Единой комиссии и Заказчиком в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления котировочных заявок.

7.6.  Особенности работы Единой комиссии при размещении заказов путем запроса котировок в целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера:

7.6.1.    К работе Единой комиссии при размещении заказов путем запроса котировок в целях оказания гуманитарной помощи либо ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера применяются правила пункта 7.5 с учетом особенностей, предусмотренных настоящим Разделом.

7.6.2.   Единая комиссия в течение десяти дней со дня истечения срока представления заявок на участие в предварительном отборе рассматривает представленные участниками размещения заказа заявки на участие в предварительном отборе.

7.6.3.  На основании результатов рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе Единая комиссия составляет Перечень поставщиков и принимает решение о включении или об отказе во включении участника размещения заказа в Перечень поставщиков.

7.6.4.   По результатам рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе должен быть оформлен Протокол рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе.

7.6.5.  Протокол рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе содержит сведения об участниках размещения заказа, подавших заявки на участие в предварительном отборе и о принятом в соответствии с подпунктом 7.6.3 настоящего Положения решении в отношении участников размещения заказа. 

7.6.6.  Единая комиссия в течение дня, следующего за днем окончания срока подачи котировочных заявок, рассматривает и оценивает котировочные заявки, полученные от участников размещения заказа, входящих в Перечень поставщиков.

7.6.7.  Единая комиссия на основании результатов рассмотрения котировочных заявок принимает решение о соответствии или несоответствии котировочной заявки требованиям, указанным в запросе котировок. При этом решение о несоответствии котировочной заявки таким требованиям не может быть принято только на основании несоответствия количества товаров, объема работ, услуг, указанных в запросе котировок, количеству товаров, объему работ, услуг, указанным в котировочной заявке.

7.6.8. На основании результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок Единая комиссия каждой котировочной заявке, по мере увеличения предложенной в котировочных заявках цены контракта, присваивает порядковый номер. При этом сначала порядковые номера присваиваются котировочным заявкам, в которых предусмотрено не менее тридцати процентов количества товаров, объема работ, услуг, указанных в извещении о проведении запроса котировок. 

7.6.9. Первый номер Единая комиссия присваивает котировочной заявке, в которой предусмотрено не менее тридцати процентов количества товаров, объема работ, услуг, указанных в извещении о проведении запроса котировок (при наличии котировочных заявок, в которых предусмотрено не менее тридцати процентов количества товаров, объема работ, услуг, указанных в извещении о проведении запроса котировок) и в которой предложена наиболее низкая цена контракта. Если предложения о цене контракта, содержащиеся в котировочных заявках, совпадают, первый номер присваивается котировочной заявке, которая была получена заказчиком раньше остальных котировочных заявок.

7.6.10.   По результатам рассмотрения и оценки котировочных заявок Единая комиссия составляет Протокол, в котором должны содержаться сведения о заказчике, существенных условиях контракта, перечень котировочных заявок в соответствии с присвоенными им порядковыми номерами, сведения обо всех участниках размещения заказа, подавших котировочные заявки.

7.7.  Обмен сведениями между Единой комиссией и участниками размещения заказа осуществляется как в письменной, так и в электронной форме, кроме случаев проведения закрытого конкурса или аукциона, когда такой обмен происходит исключительно в письменной форме.

7.8.  Любые действия (бездействия) Единой комиссии могут быть обжалованы в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, если такие действия (бездействия) нарушают права и законные интересы участника (ов) размещения заказа. В случае такого обжалования Единая комиссия обязана: 

7.8.1.  представить по запросу уполномоченного органа по контролю в сфере размещения заказов сведения и документы, необходимые для рассмотрения жалобы;

7.8.2. приостановить проведение отдельных процедур размещения заказа до рассмотрения жалобы по существу, в случае получения соответствующего требования от уполномоченного органа;

7.8.3. довести до сведения Заказчика информацию о том, что Заказчик не вправе заключить муниципальный контракт до рассмотрения жалобы, при этом срок, установленный для заключения контракта, подлежит продлению на срок рассмотрения жалобы по существу.

8.       Порядок проведения заседаний Единой комиссии

8.1.Секретарь Единой комиссии или другой уполномоченный Председателем член Единой комиссии, не позднее, чем за один рабочий день до дня проведения заседания Единой комиссии уведомляет членов Единой комиссии о времени и месте проведения заседания Единой комиссии.

8.2.Заседания Единой комиссии открываются и закрываются Председателем Единой комиссии.

8.3.   Единая комиссия может привлекать к своей деятельности экспертов. Для целей применения настоящего Положения под экспертами понимаются лица, обладающие специальными знаниями по предмету закупки, что должно подтверждаться соответствующими документами об образовании и (или) опыте работы эксперта.  Эксперты, как правило, не входят в состав Единой комиссии, но могут быть включены в ее состав  по решению Заказчика. Экспертами не могут быть лица, которые лично заинтересованы в результатах размещения заказа (в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в конкурсе либо состоящие в штате организаций, подавших указанные заявки), либо физические лица, на которых способны оказывать влияние участники размещения заказа (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами участников размещения заказа). Эксперты представляют в Единую комиссию свои экспертные заключения по вопросам, поставленным перед ними Единой комиссией. Мнение эксперта, изложенное в экспертном заключении, носит рекомендательный характер и не является обязательным для Единой комиссии. Экспертное заключение оформляется письменно и прикладывается к Протоколу рассмотрения заявок на участие в конкурсе, Протоколу сопоставления и оценки заявок на участие в конкурсе, Протоколу рассмотрения заявок на участие в аукционе, Протоколу рассмотрения и оценки котировочных заявок или Протоколу рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе, в зависимости от того по какому поводу он проводилось.

8.4. Секретарь Единой комиссии или уполномоченный Председателем член Единой комиссии, в ходе проведения заседаний Единой комиссии ведет Протокол вскрытия конвертов, Протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, Протоколы рассмотрения заявок на участие в аукционе, Протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок и Протокол рассмотрения заявок на участие в предварительном отборе.

9.       Ответственность членов Единой комиссии

9.1. Члены Единой комиссии, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд,  иных нормативных правовых актов Российской Федерации и настоящего Положения, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

9.2. Член Единой комиссии, допустивший нарушение законодательства Российской Федерации и (или) иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов может быть заменен по решению Заказчика, а также по представлению или предписанию органа, уполномоченного на осуществление контроля в сфере размещения заказов, выданному Заказчику названным органом.

9.3.   В случае если члену Единой комиссии станет известно о нарушении другим членом Единой комиссии или сотрудником Специализированной организации законодательства Российской Федерации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных или муниципальных нужд,  иных нормативных правовых актов Российской Федерации и настоящего Положения, он должен письменно сообщить об этом Председателю Единой комиссии, или Заказчику в течение одного дня с момента, когда он узнал о таком нарушении. 

                        АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«НИКОЛЬСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ПОДПОРОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГОРАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	30 апреля 2013 года  
	№ 85


	Об утверждении муниципальной Программы и экстремизма в муниципальном образовании «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» на 2013 год» терроризма  «Профилактика 


В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (в ред. от 30.12.2012 года № 289-ФЗ), Федеральным законом от 25 июля 2002 года № 114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности» (в ред. от 25.12.2012 года № 255-ФЗ), Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 211-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием государственного управления в области противодействия экстремизму», Федеральным законом от 06 марта 2013 года № 35-ФЗ «О противодействии терроризму» (в ред. от 08.11.2011 года № 309-ФЗ), на основании Устава муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить муниципальную Программу и экстремизма в муниципальном образовании «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» на 2013 год», согласно приложению.
 терроризма  «Профилактика 
2. Настоящее Постановление подлежит официальному опубликованию в сети интернет и на официальном  сайте Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» http://www.monikolsky.ru
3.  Контроль за исполнением настоящего Постановления оставляю за собой.

И.О. главы администрации МО

«Никольское городское поселение»                                          А.Е. Шилов

Утверждена

Постановлением Администрации МО
«Никольское городское поселение

Подпорожского муниципального района

Ленинградской области»
от 30 апреля 2013 года № 85

(Приложение)
 Программа 
«Профилактика  и экстремизма терроризма 
в муниципальном образовании «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» на 2013 год»
1. Паспорт  Программы 

	1. Наименование  программы 
	). Программа  и экстремизма в муниципальном образовании «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» на 2013 год» (далее -  терроризма  «Профилактика Программа 

	2. Основания для разработки программы
	1. Конституция Российской Федерации;

2. Федеральный закон от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3. Федеральный закон от 25 июля 2002 года № 114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности»;

4. Федеральный закон от 25 июля 2002 года № 112-ФЗ «О внесении изменений и дополнений в законодательные акты Российской Федерации в связи с принятием Федерального закона «О противодействии экстремистской деятельности»; 

5. Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 211-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием государственного управления в области противодействия экстремизму».

6. Федеральный закон от 06 марта 2006 года № 35-ФЗ «О противодействии ». терроризму

	3. Разработчик и координатор программы 
	Администрация муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области».

	4. Цель  программы 
	Противодействие  и экстремизма, в т.ч. на выявление и предупреждение причин и условий, способствующих осуществлению террористических и экстремистских проявлений и обеспечение стабильного социально-экономического развития муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области». терроризма  и экстремизму, предусматривающее принятие и реализацию мер, направленных на профилактику  терроризму 

	5. Задачи  программы 
	- мониторинг политических, социально-экономических и иных процессов, оказывающих влияние на ситуацию в сфере профилактики  и экстремизма;
 терроризма 
- организация взаимодействия органов местного самоуправления, государственных и административных органов, территориальных органов федеральных органов исполнительной власти в муниципальном образовании «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области», направленного на предупреждение, выявление и последующее устранение причин и условий, способствующих осуществлению террористической и экстремистской деятельности;
- осуществление мероприятий по профилактике  и экстремизма в сферах межнациональных и межрелигиозных отношений, образования, культуры, физической культуры, спорта, в социальной, молодёжной и информационной политике, в сфере обеспечения общественного порядка; терроризма 
- организация взаимодействия с политическими партиями, национальными, религиозными, профсоюзными, ветеранскими и иными общественными объединениями, действующими на территории муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» в целях профилактики  и экстремизма. терроризма 

	6. Сроки реализации  программы 
	2013 год

	7. Объемы и источники финансирования  программы 
	- без финансирования

	8. Показатели результативности
	- увеличение количества проведенных в муниципальном образовании мероприятий по профилактике  и экстремизма;
 терроризма 
- количество специалистов, прошедших обучение по вопросам профилактики экстремизма; 

- количество национальных этнокультурных объединений в городе;

- отсутствие вступивших в законную силу приговоров и постановлений (приговоров) о совершении правонарушений террористической и экстремистской направленности.


2. Характеристика проблемы и обоснование необходимости ее решения
программными методами
 и экстремизм - сложные социально-политические проблемы современного российского общества, что связано, в первую очередь, с многообразием террористических и экстремистских проявлений, неоднородным составом организаций экстремистской направленности, которые оказывают дестабилизирующее влияние на социально-политическую обстановку в стране. 
 Терроризм 
В настоящее время цели и задачи противодействия  и экстремизму приобретают во многом определяющее значение не только для органов государственной власти, но и для органов местного самоуправления. Именно на муниципальном уровне возникают и развиваются отношения с представителями различных, в том числе, национально-культурных сообществ. Здесь обеспечиваются дошкольное и школьное образование, организуются и проводятся досуговые и массовые мероприятия. На этом уровне обеспечиваются условия для непосредственной деятельности средств массовой информации, правозащитных и профсоюзных организаций, политических партий, иных институтов гражданского общества. 
 терроризму 
Местное самоуправление является базовым для страны звеном в реализации комплекса мер по профилактике и пресечению проявлений  и экстремизма. От того, насколько работа в этом направлении эффективна, напрямую зависит стабильность, позитивность и управляемость общественно-политической ситуации на территории муниципального образования. 
 терроризма 
 и экстремизма организованно, системно и постоянно.
 терроризма  позволяет осуществлять деятельность по профилактике  Программа  и экстремизма в муниципальном образовании «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области».  терроризма  предусматривает реализацию комплекса мероприятий, необходимых для организации, координации и совершенствования взаимодействия субъектов профилактики  Программа 
3. Цели и задачи  Программы
 и экстремизма и обеспечение стабильного социально-экономического развития муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области». терроризма  и экстремизма, в т.ч. на выявление и предупреждение причин и условий, способствующих осуществлению проявлений  терроризма  и экстремизму, предусматривающее принятие и реализацию мер, направленных на профилактику  терроризму  является противодействие  Программы Основной целью 
Задачами  являются: Программы 
1) мониторинг политических, социально-экономических и иных процессов, оказывающих влияние на ситуацию в сфере профилактики  и экстремизма; терроризма 
2) организация взаимодействия органов местного самоуправления, государственных и административных органов, территориальных органов федеральных органов исполнительной власти в муниципальном образовании «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области», направленного на предупреждение, выявление и последующее устранение причин и условий, способствующих осуществлению террористической и экстремистской деятельности;
3) осуществление мероприятий по профилактике  и экстремизма в сферах межнациональных и межрелигиозных отношений, образования, культуры, физической культуры, спорта, в социальной, молодёжной и информационной политике, в сфере обеспечения общественного порядка; терроризма 
4) организация взаимодействия с политическими партиями, национальными, религиозными, профсоюзными, ветеранскими и иными общественными объединениями, действующими на территории муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» в целях профилактики  и экстремизма.
 терроризма 
4. Организация выполнения Программы
Организацию выполнения Программы осуществляет Рабочая группа по профилактике экстремизма и терроризма в составе антитеррористической комиссии  Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области». По всем мероприятиям, включенным в Программу, определены исполнители.
Исполнители мероприятий Программы представляют информацию о проведении мероприятий Программы в Рабочую группу по профилактике экстремизма и терроризма в составе антитеррористической комиссии Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» ежеквартально, до 7 числа месяца, следующего за отчётным кварталом.
6. Перечень программных мероприятий
	№

п/п

	Наименование мероприятий
	Сумма затрат, тыс. рублей
	Источники финансирования, тыс. рублей
	Исполнители

	
	
	2013 г.
	бюджет
	внеб.

ср-ва
	прочие
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Организационные мероприятия по выполнению Программы
	
	
	
	
	
	
	

	1.1
	Мониторинг политических, социально-экономических и иных процессов, оказывающих влияние на ситуацию в сфере профилактики экстремизма.
	
	
	
	
	
	
	Администрация МО «Никольское городское поселение», Рабочая группа

	1.2.
	Организация взаимодействия с местными отделениями политических партий, действующих в городе, национальными, религиозными, профсоюзными, ветеранскими и иными общественными объединениями и организациями города в целях профилактики экстремизма.
	
	
	
	
	
	
	Администрация МО «Никольское городское поселение», Рабочая группа

	1.3.
	Организация учебно-методических семинаров по вопросам профилактики экстремистских проявлений.
	
	
	
	
	
	
	Администрация МО «Никольское городское поселение», Рабочая группа

	1.4.
	Организация выпуска сборников методических рекомендаций по противодействию экстремизму для педагогов, родителей и учащихся. 
	
	
	
	
	
	
	Администрация МО «Никольское городское поселение»

	2.
	Мероприятия в сфере профилактики экстремизма и по обеспечению общественного порядка 
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.
	Выявление и привлечение к установленной законом ответственности лиц, распространяющих печатную, кино-, фото-, аудио- и видеопродукцию, направленную на пропаганду фашизма, возбуждение социальной, расовой, национальной и религиозной розни.
	
	
	
	
	
	
	ОМВД
ФСБ


	2.2.
	Проведение анализа оперативной обстановки в сфере противодействия экстремизму.
	
	
	
	
	
	
	ОМВД
ФСБ 

	2.3.
	Проведение оперативно-профилактических мероприятий по выявлению иностранных работников и лиц без гражданства, нарушающих уголовное, налоговое и административное законодательство.
	
	
	
	
	
	
	УФМСС


	2.4.
	Выявление каналов нелегальной миграции, пресечение использования поддельных паспортов, карт и привлечение к уголовной ответственности организаторов незаконного въезда, а так же выявление и документирование преступлений, связанных с незаконной миграцией.
	
	
	
	
	
	
	УФМСС


	2.5.
	Профилактическая работа с иностранными гражданами и работодателями, использующими иностранную рабочую силу.
	
	
	
	
	
	
	УФМСС


	2.6.
	Организация взаимодействия субъектов профилактики экстремизма в рамках деятельности рабочей группы по профилактике экстремизма Межведомственной комиссии по профилактике правонарушений.
	
	
	
	
	
	
	Администрация МО «Никольское городское поселение», Рабочая группа

	3.
	Мероприятия по профилактике экстремизма в сфере межнациональных и межрелигиозных отношений
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.
	Подготовка, размещение (обновление) информации на городском портале данных о национальных общественных объединениях, группах и диаспорах, религиозных организациях.
	
	
	
	
	
	
	Администрация МО «Никольское городское поселение», Рабочая группа

	3.2.
	Привлечение национальных, религиозных и иных общественных объединений для участия в создании здорового морально-психологического климата, обстановки толерантности, профилактики этнического и религиозного экстремизма в учреждениях образования, культуры.
	
	
	
	
	
	
	МБОУ «Никольский ЦК и Д», МБОУ «Никольская ООШ № 9, Администрация МО «Никольское городское поселение», Рабочая группа

	4.
	Мероприятия по профилактике экстремизма в сферах образования, культуры и социальной политики
	
	
	
	
	
	
	

	4.1.
	Подготовка и проведение социально-значимых массовых мероприятий направленных на профилактику экстремизма с организациями ветеранов 
	
	
	
	
	
	
	МБОУ «Никольский ЦК и Д», БОУ «Никольская ООШ № 9, Администрация МО «Никольское городское поселение», Рабочая группа

	4.2.
	Правовое просвещение обучающихся:

- через учебную деятельность,

- внеурочные мероприятия (тематические классные часы, беседы, лекции и др. мероприятия по вопросам профилактики экстремизма).
	
	
	
	
	
	
	МБОУ «Никольская ООШ № 9

	4.3.
	Организация проведения в муниципальных общеобразовательных учреждениях комплексных профилактических мероприятий:

- Единые дни профилактики,

- Недели профилактики,

- Дни правовых знаний, 

- Единые дни толерантности и др. 
	
	
	
	
	
	
	МБОУ «Никольская ООШ № 9

	4.4.
	Организация в образовательных учреждениях общешкольных мероприятий и праздников, направленных на формирование отношений толерантности, посвящённых Международному дню толерантности, Дню народного единства.
	
	
	
	
	
	
	МБОУ «Никольская ООШ № 9

	4.5.
	Информационное сопровождение мероприятий в образовательных учреждениях, направленных на профилактику экстремизма:

- создание информационных уголков,

- размещение информации по профилактике экстремизма на школьных сайтах,

- распространение буклетов, листовок среди участников образовательного процесса.
	
	
	
	
	
	
	МБОУ «Никольская ООШ № 9

	4.6.
	Проведение родительских собраний, направленных на просвещение родительской общественности по вопросам профилактики экстремизма.
	
	
	
	
	
	
	МБОУ «Никольская ООШ № 9

	4.7.
	Проведение цикла мероприятий, посвященных Дню народного единства.
	
	
	
	
	
	
	МБОУ «Никольский ЦК и Д»

	4.8.
	Проведение фестиваля детского творчества «Я, ты, он, она – вместе дружная семья».
	
	
	
	
	
	
	МБОУ «Никольский ЦК и Д»

	4.9.
	Проведение фестиваля с участием национальных диаспор «Я, ты, он, она – вместе целая страна».
	
	
	
	
	
	
	МБОУ «Никольский ЦК и Д»

	4.10.
	Организация и проведение праздничных  мероприятий  посвящённых  Празднику   весны и  труда и  68 годовщины  Победы  в  Великой  Отечественной  войне  1941 – 1945 годов
	
	
	
	
	
	
	МБОУ «Никольский ЦК и Д»,

Администрация МО «Никольское городское поселение»

	5.
	Мероприятия по профилактике экстремизма в сферах молодёжной политики, физической культуры и спорта
	
	
	
	
	
	
	

	5.1.
	Проведение тематических бесед, направленных на профилактику экстремизма и национализма среди воспитанников спортивных школ.
	
	
	
	
	
	
	МБОУ «Никольский ЦК и Д»

	5.2.
	Организация и проведение спортивных мероприятий в рамках месячника защитников Отечества.
	
	
	
	
	
	
	МБОУ «Никольский ЦК и Д»

	5.3.
	Организация и проведение спортивно-массовых мероприятий в целях формирования здорового образа жизни и включения молодёжи в социально-приемлемую деятельность.
	
	
	
	
	
	
	МБОУ «Никольский ЦК и Д»

	6.
	Мероприятия по профилактике экстремизма в сфере информационной политики
	
	
	
	
	
	
	

	6.1.
	Рассылка СМИ поселения, призванной формировать в обществе отношения взаимоуважения и толерантности, снижения социального напряжения в целях профилактики экстремизма.
	
	
	
	
	
	
	Администрация МО «Никольское городское поселение»


	II. Мероприятия по профилактике  терроризма 


	7.
	Организационные мероприятия по выполнению  Программы 
	
	
	
	
	
	
	

	7.1.
	Разработка планов мероприятий по организации профилактики  и экстремизма на 2014 год. терроризма 
	
	
	
	
	
	
	Администрация МО «Никольское городское поселение», Рабочая группа*

	7.2.
	Заседание антитеррористической комиссии.
	
	
	
	
	
	
	Администрация МО «Никольское городское поселение», Рабочая группа*

	7.3.
	Работа межведомственной рабочей группы по проверке состояния антитеррористической защищенности объектов города.
	
	
	
	
	
	
	Администрация МО «Никольское городское поселение», Рабочая группа*

	8.
	Мероприятия по совершенствованию антитеррористической защищенности объектов промышленности, энергетики, транспорта, социальной сферы и жизнеобеспечения населения
	
	
	
	
	
	
	

	8.2.
	Проведение антитеррористических инструктажей с охраной и персоналом на критически важных, потенциально опасных объектах жизнеобеспечения и с массовым пребыванием людей.
	
	
	
	
	
	
	ОМВД* 

ФСБ*

отдел по делам ГО и ЧС АМО «Подпорожский муниципальный район»

	8.3.
	Проведение мероприятий по выявлению и пресечению деятельности организаций, в отношении которых вступило в силу судебное решение о признании их террористическими.
	
	
	
	
	
	
	ОМВД* 

ФСБ* 



	8.4.
	Проведение предупредительной работы накануне общественно-политических мероприятий; усиление охраны общественного порядка с целью пресечения противоправных действий; проверки мест проведения массовых мероприятий на взрывобезопасность.
	
	
	
	
	
	
	ОМВД* 

	8.5.
	Проведение проверок обеспечения комплексной безопасности и антитеррористической защищенности летних оздоровительных лагерей.
	
	
	
	
	
	
	ОМВД* 



	9.
	Мероприятия по совершенствованию системы информационного противодействия терроризму 
	
	
	
	
	
	
	

	9.1.
	Мониторинг печатных и электронных СМИ, с целью выявления негативных социально-экономических ситуаций в городе, создающих благоприятную почву для актов . терроризма 
	
	
	
	
	
	
	Администрация МО «Никольское городское поселение»


АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
 «НИКОЛЬСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ПОДПОРОЖСКОГО
МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	30 апреля 2013 года
	№ 87


	О внесении дополнений в Постановление АМО «Никольское городское поселение» от 16.07.2012 года № 79 «О порядке разработки и утверждения схемы размещения нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, находящихся в государственной и муниципальной собственности на территории МО «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»


На основании Федерального закона Российской Федерации от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 28.12.2009 года № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести дополнения в порядок размещения нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной и муниципальной собственности на территории МО «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» согласно приложению 1.
2. Внести дополнения в схему размещения нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной и муниципальной собственности на территории МО «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» согласно приложению 2.
3. Настоящее Постановление разместить на официальном сайте администрации МО «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области».

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.О. главы администрации МО

«Никольское городское поселение»                                                 А.Е. Шилов 
                                                   Утверждено  Постановлением

Администрации муниципального образования

«Никольское городское поселение

Подпорожского муниципального района

Ленинградской области»
от 30 апреля.2013 года № 87

(Приложение 1)
Порядок

размещения нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зданиях строениях и 

сооружениях, находящихся в государственной и муниципальной собственности, на территории

МО «Никольского городского поселения Подпорожского муниципального района Ленинградской области.

	№ п/п


	Адрес нестационар.

объекта
	Площадь земельного участка,

здания, строения, сооружения (кв.м.)
	Кадастровый номер (при наличии)
	Целевое назначение земельного участка, здания, строения, сооружения (ярмарка, выставка-продажа, дом культуры и др.)
	Характеристика нестационароного объекта

	
	
	
	
	
	Наименование

организации, инд. предприним.
	Форма торговли (павильон, палатка, ярмарка, автофургон, автоцистерна, тележка, лоток, и т.д.)
	Общая площадь торгового объекта (кв.м.)
	Специализация торговли (универсальная, специализированная) ассортимент (продовольственные, непродовольственные товары)
	Срок аренды (субаренды) торгового объекта

	Объекты нестационарной торговли

	1
	пр. Речного флота, д. 19-а
	20
	47:05:03-02-001:1950
	приготовление и торговля шашлыка
	Смирнов Андрей Анатольевич
	палатка
	20,0
	Продовольственные товары
	с апреля по сентябрь
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