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СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»

РЕШЕНИЕ

 26 декабря 2012 года                                                                                                                                  № 231

О внесении изменений в решение

Совета депутатов МО Никольского

  городского поселения от 21.12.2011г. № 167

«О бюджете МО «Никольского  городского

поселения  Подпорожского  муниципального

района Ленинградской области» на 2012 год»

Внести  в решение Совета депутатов МО  Никольского  городского поселения от 21.12.2011 г. № 167  «О бюджете МО «Никольское городское поселение» на 2012 год»     (с изменениями от 20.02.2012г.№ 180, от 14.03.2012 №182, от 18.04.2012г. № 185, от 06.06.2012г.№ 196, от 20.06.2012г. № 197, № 202 от 08.08.2012г., № 209 от 17.10.2012г., № 214 от 14.11.2012г., № 225 от 19.12.2012г.) следующие изменения:

Статья 1. Основные характеристики бюджета муниципального образования  «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района» на 2012 год
1. Утвердить  основные характеристики бюджета муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района» на 2012 год:

прогнозируемый общий объем доходов  бюджета муниципального образования          «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района»   в сумме    66 517,9 тыс.руб..;

общий объем расходов бюджета муниципального образования « Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района»   в сумме  66 753,9 тыс. руб.

прогнозируемый дефицит бюджета муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» в сумме 236,0 тыс. руб.

2. Утвердить источники внутреннего  финансирования дефицита бюджета муниципального образования  «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района» на 2012 год согласно приложению  1.    

     Статья 2. Доходы бюджета муниципального образования  «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района» на 2012 год

1. Утвердить в пределах общего объема доходов бюджета муниципального образования  «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района», установленного статьей 1 настоящего решения прогнозируемые поступления доходов на 2012 год согласно приложению 2 в новой редакции.

2. Утвердить в пределах общего объема доходов бюджета муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района», утвержденного статьей 1 настоящего решения в бюджете муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района»   безвозмездные поступления, получаемые из других бюджетов на 2012 год в общей сумме  59 601,6 тыс. руб. согласно приложению 3 в новой редакции.

     Статья 6. Бюджетные ассигнования бюджета муниципального  образования  «Никольское городское поселение» в 2012 году 

   1. Утвердить в пределах общего объема расходов, утвержденного статьей 1 настоящего решения:

 - распределение бюджетных ассигнований по  ведомственной структуре расходов бюджета согласно приложению 7 в новой редакции;

- расходы по разделам, подразделам  классификации расходов  бюджета  на 2012 год согласно приложению 8 в новой редакции.

Глава муниципального образования                                                                    Романова Т.К.

Приложение № 1                              

                                                                                                        к решению Совета депутатов

                                                                                                     «Никольское городское поселение» 

                                                                                                        От 26  декабря 2012 года   №231     

(в редакции решения СД от 20.02.2012г.№ 180, 

от 14.03.2012г.№ 182, от 20.06.2012г. № 197)

Источники финансирования дефицита бюджета

МО  «  Никольское  городское поселение » на 2012  год.

                                                                                                                                              тыс. руб.

	              Код       
	Источники внутреннего финансирования дефицита
	         Сумма

                   

	940 01 02 00 00 00 0000 000
	Кредиты кредитных организаций в валюте Российской Федерации
	-

	940 01 02 00 00 00 0000 700
	Получение кредитов от кредитных организаций в валюте Российской Федерации
	-

	940 01 02 00 00 10 0000 710
	Получение кредитов от кредитных организаций поселениями  в валюте Российской Федерации
	-

	940 01 02 00 00 00 0000 800
	Погашение кредитов, предоставленных кредитными организациями в валюте Российской Федерации 
	-

	940 01 02 00 00 10  0000 810
	Погашение поселениями кредитов кредитных организаций в валюте Российской Федерации
	-

	940 01 03 00 00 00 0000 000
	Бюджетные кредиты от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	-

	940 01 03 00 00 00 0000 700
	 Получение бюджетных кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации в валюте Российской Федерации
	

	940 01 03 00 00 10 0000 710
	Получение бюджетных кредитов от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации бюджетами поселений в валюте Российской Федерации
	

	940 01 03 00 00 00 0000 800
	Погашение бюджетных кредитов, полученных от других  бюджетов бюджетной системы Российской   Федерации в валюте Российской Федерации
	

	940 01 03 00 00 10 0000 810
	Погашение бюджетами поселений бюджетных кредитов, полученных от других  бюджетов бюджетной системы Российской   Федерации в валюте Российской Федерации
	

	940 01 05 00 00 00 0000 000
	Изменение остатков средств на счетах по учету средств бюджета
	236,0

	940  01 05 02 00 00 0000 500
	Увеличение прочих остатков  денежных средств бюджетов
	-

	940  01 05 02 01 10 0000 510
	Увеличение прочих остатков  денежных средств бюджетов поселений
	-

	940 01 05 02 00 00 0000 600
	Уменьшение прочих остатков  денежных средств бюджетов
	-

	940 01 05 02 01 10 0000 610
	Уменьшение прочих остатков  денежных средств бюджетов поселений
	236,0 

	
	    Всего источников финансирования
	236,0


               Приложение 2









               к решению Совета депутатов


«Никольского городского поселения» 


                                      26 декабря   2012 года №231

( в редакции решения СД от 21.12.2011г.№ 167,

от 14.03.2012г. № 182, от 18.04.2012г.№185, 

от 06.06.№196, от 08.08.2012г. № 202, 

от17.10.2012г.№ 209,

 от 14.11.2012г.№ 214, от19.12.2012г.№225)

Прогнозируемые поступления доходов в бюджет муниципального образования 

«Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» на 2012 год

                                                                                                                                                    Тыс. руб.

	КВД
	Наименование


	2012 год

	1 00 00 00 0 00 0 000
	ВСЕГО НАЛОГОВЫЕ И НЕНАЛОГОВЫЕ ДОХОДЫ
	6 916,3

	1 01 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА ПРИБЫЛЬ, ДОХОДЫ
	2 612,6

	1 01 02000 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц
	2 612,6

	1 01 02010 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, источником которых является налоговый агент, за исключением доходов, в отношении которых исчисление и уплата налога осуществляются в соответствии со статьями 227,2271 и 228 Налогового кодекса Российской Федерации
	2 600,0

	1 01 02020 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных от осуществления деятельности физическими лицами, зарегистрированными в качестве индивидуальных предпринимателей, нотариусов, занимающихся частной практикой, адвокатов, учредивших адвокатские кабинеты  и других лиц, занимающихся частной практикой в соответствии со статьей 227 Налогового кодекса Российской Федерации
	5,6

	1 01 02030 01 0000 110
	Налог на доходы физических лиц с доходов, полученных физическими лицами в соответствии со статьей 228 Налогового кодекса Российской федерации
	7,0

	1 06 00000 00 0000 000
	НАЛОГИ НА ИМУЩЕСТВО
	1 827,4

	1 06 01000 00 0000 110
	Налог на имущество физических лиц
	36,4

	1 06 01030 10 0000 110
	Налог на имущество физических лиц, взимаемый по ставкам, применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	36,4

	1 06 04000 00 0000 110
	Транспортный налог
	761,0

	1 06 04011 02 0000 110
	Транспортный налог с организацией
	10,0

	1 06 04012 02 0000 110
	Транспортный налог с физических лиц
	751,0

	1 06 06000 00 0000 110
	Земельный налог
	1 030,0

	1 06 06013 10 0000 110
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 1 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса Российской Федерации  и применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	55,0

	1 06 06023 10 0000 110
	Земельный налог, взимаемый по ставкам, установленным в соответствии с подпунктом 2 пункта 1 статьи 394 Налогового кодекса Российской Федерации  и применяемым к объектам налогообложения, расположенным в границах поселений
	975,0

	1 08 00000 00 0000 000
	ГОСУДАРСТВЕННАЯ ПОШЛИНА
	8,0

	1 08 04000 01 0000 110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий (за исключением действий, совершаемых консульскими учреждениями Российской  Федерации) 
	8,0

	1 08 04020 01 0000 110
	Государственная пошлина за совершение нотариальных действий должностными лицами органов местного самоуправления, уполномоченными в соответствии с законодательными актами Российской Федерации на совершение нотариальных действий
	8,0

	1 11 00000 00 0000 000
	ДОХОДЫ ОТ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ИМУЩЕСТВА, НАХОДЯЩЕГОСЯ В ГОСУДАРСТВЕННОЙ И МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ
	2 468,3

	1 11 05000 00 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной либо иной платы за передачу в возмездное пользование государственного и муниципального имущества (за исключением имущества бюджетных и автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в т.ч. казенных)
	676,0

	1 11 05013 10 0000 120
	Доходы, получаемые в виде арендной платы за земельные участки, государственная собственность на которые не разграничена и которые расположены в границах поселений, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды указанных земельных участков
	660,0

	1 11 05025 10 0000 120
	 Доходы, получаемые в виде арендной платы, а также средства от продажи права на заключение договоров аренды за земли, находящиеся в собственности поселений

 ( за исключением земельных участков муниципальных  бюджетных и автономных учреждений)
	16,0

	1 11 09000 00 0000 120
	Прочие доходы от использования имущества и прав, находящихся в государственной и муниципальной собственности (за исключением имущества бюджетных и  автономных учреждений, а также имущества государственных и муниципальных унитарных предприятий, в т.ч. казенных)
	1 582,3

	1 11 09045 10 0000 120
	Прочие поступления от использования имущества, находящегося  в собственности поселений (за исключением имущества муниципальных  бюджетных и автономных учреждений, а также имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных)
	1168,3

	1 11 09045 10 0040 120
	Плата за наем
	414,0

	1 14 00000 00 0000 000
	ДОХОДЫ ОТ ПРОДАЖИ МАТЕРИАЛЬНЫХ И НЕМАТЕРИАЛЬНЫХ АКТИВОВ
	210,0

	1 14 01000 00 0000 000
	Доходы от продажи квартир
	210,0

	1 14 01050 10 0000 410 
	Доходы от продажи квартир, находящихся в собственности поселения 
	210,0

	2 00 00000 00 0000 000
	БЕЗВОЗМЕЗДНЫЕ ПОСТУПЛЕНИЯ
	59 601,6

	2 02 00000 00 0000 000
	Безвозмездные поступления от других бюджетов бюджетной системы Российской Федерации
	59 601,6

	2 02 01000 10 0000 151
	Дотации бюджетам субъектов Российских Федераций и муниципальных образований
	16 358,7

	2 02 02000 00 0000 151
	Субсидии бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований  (межбюджетные субсидии)
	35 247,8

	2 02 03015 10 0000 151
	Субвенции бюджетам субъектов Российской Федерации и муниципальных образований
	195,1

	2 02 04000 00 0000 151  
	Иные межбюджетные трансферты
	7 800,0

	
	ВСЕГО  ДОХОДОВ
	66 517,9


   Приложение  № 3                                                                                          

                                                                                           к  решению Совета депутатов

 «Никольское городское поселение»

                                                                                                 от   26 декабря 2012 года   №  

(в редакции решений СД 21.12.2011г.№ 167, 

от 18.04.2012г.№ 185, от 06.06.2012г.№ 196,

 от 08.08.2012г.№202, от 17.10.2012г. № 209,

от 14.11.2012г.№ 214)

Виды и объем межбюджетных трансфертов

на  2012 год                                                                                                                                                 тыс. руб.

	Наименование
	    Сумма

	ДОТАЦИИ БЮДЖЕТАМ СУБЪЕКТОВ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ
	16 358,7

	 Дотации бюджетам поселений на выравнивание бюджетной  обеспеченности
	4 115,6

	Дотации бюджетам поселений на выравнивание  уровня  бюджетной  обеспеченности
	6 573,1

	Дотации  бюджетам поселений на поддержку мер по обеспечению сбалансированности бюджетов
	5 670,0

	СУБСИДИИ  БЮДЖЕТАМ СУБЪЕКТОВ  РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ (МЕЖБЮДЖЕТНЫЕ СУБСИДИИ)
	35  247,8

	Субсидии бюджетам поселений на обеспечение жильем молодых семей
	4 898,3

	Субсидии бюджетам поселений на обеспечение мероприятий по капитальному ремонту многоквартирных домов за счет средств, поступивших от государственной корпорации – Фонда содействия реформированию  жилищно-коммунального хозяйства
	1 832,0

	Субсидии бюджетам поселений на обеспечение мероприятий по капитальному ремонту многоквартирных домов за счет средств бюджетов
	885,0

	Субсидии бюджетам поселений из резервного фонда Правительства Ленинградской области
	18 131,3

	Прочие субсидии бюджетам поселений
	9 501,2

	СУБВЕНЦИИ БЮДЖЕТАМ СУБЪЕКТОВ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАНИЙ
	195,1

	Субвенции  бюджетам поселений на осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	195,1

	ИНЫЕ МЕЖБЮДЕТНЫЕ ТРАНСФЕРТЫ
	 7 800,0

	Межбюджетные трансферты, предаваемые бюджетам поселений для компенсации дополнительных расходов, возникших в результате решений, принятых органами власти другого уровня
	7 300,0

	Прочие  межбюджетные трансферты, предаваемые бюджетам поселений
	500,0

	ВСЕГО
	59 601,6


            Приложение № 7


              к решению Совета депутатов

 «Никольского городского поселения» 

     26 декабря   2012 г.   № 231 

(в редакции решения СД от 20.02.2012г.№180,

от 14.03.2012г.№182,

от 18.04.2012г.№ 185, от 06.06.2012г.№ 196,

20.06.2012г. № 197, от 08.08.2012г.№ 202,

 от17.10.2012г.№209, от 14.11.2012г.№ 214,

от 19.12.2012г.№ 225) 

Распределение бюджетных ассигнований

 по ведомственной структуре расходов бюджета

муниципального образования «Никольское городское поселение

Подпорожского муниципального района Ленинградской области»

на 2012г.

                                                                      Код        Код               Код целевой    Код вида           Сумма

                                                       
       главы    подраздела        статьи            расхода              т.руб.

                         1.Администрация МО «Никольское городское поселение»           

	Общегосударственные вопросы
	940      0100      000         000                        
	4 154,8

	Функционирование законодательных (представительных) органов государственной власти и представительных органов муниципальных образований
	940      0103      000         000
	19,5

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов РФ, местных администраций                                            
	940      0103     002 00     000
	19,5

	Центральный аппарат                         
	940      0103     002 0400  000
	19,5

	Иные межбюджетные трансферты
	940      0103     002 0413  017
	19,5

	Функционирование Правительства Российской Федерации, высших исполнительных органов государственной власти субъектов РФ, местных администраций                                            
	940      0104  000             000                   
	3 919,3

	Руководство и управление сфере установленных функций органов государственной власти субъектов РФ и органов местного самоуправления                  
	940      0104   002 00 00     000             
	3 159,3

	Центральный аппарат                         
	940      0104   002 04 00     000           
	3 220,4

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	940      0104   002 04 00     500
	 3 220,4

	Глава местной администрации (исполнительно-распорядительного органа муниципального  образования)
	940      0104  002 08 00     000
	698,9

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	940      0104  002 08 00     500
	698,9

	Другие общегосударственные вопросы
	940      0113 000  00 00     000
	216,0

	Реализация государственной политики в области приватизации и управления государственной и муниципальной собственностью
	940     0113 090  00  00      000
	216,0

	Реализация государственных функций, связанных с общегосударственным управлением 
	940     0113 092  00  00      000
	216,0

	Выполнение других обязательств государства
	940     0113  092 03  00      000
	216,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	940     0113  092 03  00      500
	216,0

	Национальная оборона
	940     0200  000 00  00      000 
	195,1

	Мобилизационная и вневойсковая подготовка
	940     0203  000 00 00       000
	195,1

	Руководство и управление в сфере установленных функций
	940     0203  001 00 00       000
	195,1

	Осуществление первичного воинского учета на территориях, где отсутствуют военные комиссариаты
	940     0203  001 36 00       000
	195,1

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	940     0203  001 36 00       500
	195,1

	Национальная безопасность и правоохранительная деятельность
	940     0300     000              000       
	206,7

	Защита населения и территории от  последствий чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, гражданская оборона
	940     0309   000 00 00      000                  
	206,7

	Мероприятия по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий
	940      0309  218 00 00      000                 
	56,7

	Предупреждение и ликвидация последствий чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий природного и техногенного характера
	940     0309   218 01 00     000               
	56,7

	Функционирование органов в сфере предупреждения и  предупреждения ликвидации чрезвычайных ситуаций и стихийных бедствий
	940    0309   218 01 00     500     
	56,7

	Поддержка муниципальных образований Ленинградской области по развитию общественной инфраструктуры муниципального значения в Ленинградской области
	940    0309   520 15 03     500
	150,0

	Национальная экономика      
	940    0400    00 00 00                 
	4 819,9

	Дорожное хозяйство
	940   0409    000 0 00         000         
	4 673,2

	Дорожное хозяйство
	940   0409    315 0 00         000         
	223,8

	Поддержка дорожного хозяйства
	940   0409   315 0 200        000         
	223,8

	Строительство, модернизация, ремонт и содержание автомобильных дорог общего  пользования, в т.ч. дорог  в поселениях 
	940   0409    315 0 201      000         
	223,8

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	940   0409    315 0 201      500         
	223,8

	Мероприятия по капитальному ремонту и ремонту дворовых территорий многоквартирных домов, поездов к дворовым территориям многоквартирных домов населенных пунктов Ленинградской области 
	940   0409    522 4 011      500
	3 150,0

	Мероприятия по капитальному ремонту и ремонту автомобильных дорог общего пользования, местного значения, в том числе в населенных пунктах Ленинградской области
	940   0409    522 4 013      500
	1 076,9

	Целевые программы муниципальных образований
	940   0409    795 0 000      000         
	222,5

	МЦП «Ремонт улично-дорожной сети, дворовых территорий населенных пунктов и развитие дорог общего пользования местного значения МО «Никольское городское поселение» на 2012-2016 годы»
	940   0409    795 0 022      000         
	222,5

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	940   0409    795 0 022       500         
	222,5

	Другие вопросы в области национальной экономики
	940   0412   00  00  000
	   146,7

	Реализация государственных функций в области национальной экономики
	940   0412   340  00  000   000
	   96,7

	Мероприятия по землеустройству и землепользованию
	940   0412   340  03  000   000
	96,7

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	940   0412   340  03  000   500
	96,7

	Целевые программы муниципальных образований
	940   0412    795 00 00      000                      
	50,0

	МЦП «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства на территории МО «Никольское городское поселение» на 2009-2013 годы»
	940   0412    795 00  08      000               
	50,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	940   0412    795 00  08      500               
	50,0

	Жилищно-коммунальное хозяйство     
	940   0500      000               000                 
	43 247,0

	Жилищное хозяйство                       
	940   0501     000                000              
	23 161,3

	Резервный фонд Правительства Ленинградской области
	940   0501    070 04 01      000
	18 131,3

	Выполнение функций органами местного  самоуправления
	940   0501    070 04 01      500
	18 131,3

	Обеспечение мероприятий по капитальному ремонту многоквартирных домов и переселению граждан из аварийного жилищного фонда
	940    0501   098 00 00       000
	3 096,0

	Обеспечение мероприятий по капитальному ремонту многоквартирных домов и переселению граждан из аварийного жилищного фонда за счет средств, поступивших от государственной корпорации фонда содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства
	940    0501    098 01 00      000
	1 832,0

	Обеспечение мероприятий по капитальному ремонту многоквартирных домов за счет средств, поступивших от государственной корпорации фонда содействия реформированию жилищно-коммунального хозяйства
	940    0501   098 01 01      000
	1 832,0

	Субсидии юридическим лицам
	940    0501   098 01 01       006
	1 832,0

	Обеспечение мероприятий по капитальному ремонту многоквартирных домов и переселению граждан из аварийного жилищного фонда за счет средств бюджетов
	940    0501   098 02 00       000
	1 264,0

	Обеспечение мероприятий по капитальному ремонту многоквартирных домов за счет средств бюджетов
	940    0501   098 02 01       000
	1 264,0

	Субсидии юридическим лицам 
	940    0501   098 02 01       006
	1 264,0

	Поддержка жилищного хозяйства
	940    0501   350 00 00       000
	730,0

	Капитальный ремонт государственного жилищного фонда субъектов РФ и муниципального жилищного фонда
	940    0501   350 02 00       000
	128,0

	Выполнение функций органами местного  самоуправления
	940    0501   350 02 00       500
	128,0

	Мероприятия в области жилищного хозяйства
	940    0501   350 03 00       000
	602,0

	Субсидии юридическим лицам
	940    0501   350 03 00       006
	602,0

	Обеспечение мероприятий по внедрению коллективных  (обще домовых) приборов учета потребления коммунальных ресурсов
	940    0501   521 01 17       000
	1 204,0

	Субсидии юридическим лицам
	940    0501   521 01 17       006
	1 204,0

	Коммунальное хозяйство
	940   0502    000  00  00    000
	18 497,9

	Резервный фонд Правительства Ленинградской области
	940   0502    070  04  01    000
	7 000,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	940   0502    070  04  01    500
	7 000,0

	Поддержка коммунального хозяйства
	940    0502    351 00 00     000
	11 733,9

	Компенсация выпадающих доходов организациям, представляющим населению услуги теплоснабжения по тарифам, не обеспечивающим возмещение издержек
	940  0502     351 02 00       000
	10 017,0

	Субсидии юридическим лицам
	940  0502     351 02 00       006
	10 017,0

	Компенсация выпадающих доходов организациям, представляющим населению услуги водоснабжения по тарифам, не обеспечивающим возмещение издержек
	940   0502  351 03 00         000
	839,0

	Субсидии юридическим лицам
	940   0502  351 03 00         006
	839,0

	Мероприятия в области коммунального хозяйства
	940   0502  351 05 00         000
	877,9

	Субсидии юридическим лицам 
	940   0502  351 05 00         006
	500,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	940   0502  351 05 00         500
	377,9

	Благоустройство 
	940   0503  000 00 00         000 
	1 587,8

	Софинансирование социальных программ субъектов Российской Федерации, связанных с предоставлением субсидий бюджетам субъектов Российской Федерации на социальные программы субъектов Российской Федерации, связанные с укреплением материально-технической базы учреждений  социального обслуживания населения и оказанием адресной социальной помощи неработающим пенсонерам
	940   0503  521 00 00         000
	500,0

	Средства бюджетам муниципальных образований на подготовку и проведение мероприятий, посвященных Дню образования Ленинградской области
	940   0503  521 03 07         000
	500,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	940   0503  521 03 07         500
	500,0

	Благоустройство 
	940   0503  600 00 00         000 
	1 084,0

	Уличное освещение            
	940   0503  600 01 00         000                
	637,8

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	940   0503  600 01 00         500                
	637,8

	 Организация и содержание мест захоронения                                 
	940   0503   600 04 00        000                    
	31,2

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	940   0503   600 04 00        500                  
	31,2

	Прочие  мероприятия по благоустройству городских округов и поселений
	940   0503   600 05 00        000    
	418,8

	Выполнение функций органами местного   самоуправления
	940   0503   600 05 00        500
	418,8

	Культура и  кинематография 

     
	940    0800      000              000                
	5 103,9

	Культура    
	940    0801     000              000                   
	5 103,9

	Учреждения культуры и мероприятия в сфере культуры и кинематографии
	940   0801     440 00 00      000              
	3 595,1

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	940   0801     440 99 00      000
	3 595,1

	Субсидии бюджетным организациям
	940   0801     440 99 00      019
	3 595,1

	Выполнение функций органами местного   самоуправления
	940   0801     440 99 00      500
	195,4

	Библиотеки
	940   0801     442 00 00      000              
	624,6

	Обеспечение деятельности подведомственных учреждений
	940   0801     442 99 00      000
	624,6

	Субсидии бюджетным учреждениям
	940   0801     442 99 00      019
	624,6

	Выполнение функций органами местного   самоуправления
	940   0801     442 99 00      500
	15,4

	Иные безвозмездные и безвозвратные перечисления
	940   0801     520 00 00      000
	150,0

	Поддержка муниципальных образований Ленинградской области по развитию общественной инфраструктуры муниципального значения в Ленинградской области
	940   0801     520 15 03      019
	150,0

	Обеспечение выплат стимулирующего характера основному персоналу муниципальных музеев и библиотек  Ленинградской области
	940   0801     521 01 36      019
	23,4

	Региональные целевые программы
	940   0801     522 00 00      000
	500,0

	ДЦП «Капитальный ремонт объектов культуры городских поселений Ленинградской области на 2011-2013 годы»
	940   0801     522 07 00      000
	500,0

	Субсидии бюджетным учреждениям
	940   0801     522 07 00      019
	500,0

	Социальная политика
	940   1000    000                 000
	8 876,5

	Социальное обеспечение населения
	940   1003    000                 000
	8 876,5

	Федеральные целевые программы
	940   1003    100 00 00       000
	827,5

	Подпрограмма «Обеспечение жильем молодых семей»
	940   1003    100 88 20       000
	827,5

	Социальные выплаты
	940   1003    100 88 20       005
	827,5

	Региональные целевые программы
	940    1003   522 00 00       000
	8 049,0

	Субсидии муниципальным образованиям для оказания государственной поддержки молодым гражданам, нуждающимся в улучшении жилищных условий, на строительство (приобретение) жилья
	940    1003   522 17 02       000
	6 385,1

	Социальные выплаты
	940    1003   522 17 02       005
	6 385,1

	Подпрограмма «Обеспечение жильем молодых семей» в рамках ФЦП «Жилище» на 2011-2015г.г.
	940    1003   522 17 03       000
	1 663,9

	Социальные выплаты
	940    1003   522 17 03       005
	1 663,9

	Физическая культура и спорт              
	940    1100    000                000
	150,0

	Физическая культура           
	940    1101   000                000                 
	150,0

	Физкультурно-оздоровительная  работа и  спортивные мероприятия      
	940    1101   512 00 00       000                 
	150,0

	Мероприятия в области  здравоохранения, спорта и физической культуры, туризма             
	940     1101   512 97 00      000                 
	150,0

	Выполнение функций органами местного самоуправления
	940     1101  512 97 00       500                 
	150,0


Итого расходов








 66 753,9

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«НИКОЛЬСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ПОДПОРОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГОРАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	От 26 декабря 2012 года  
	    № 160


	Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду муниципального имущества»


На основании Жилищного Кодекса Российской Федерации, Федерального закона РФ от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона РФ от 27.07.10 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановления Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 года № 42 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг) органами исполнительной власти Ленинградской области», Устава муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области», в соответствии с  постановлением администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» от  06 июня 2012 года № 61 «Об утверждении  реестра муниципальных услуг и функций, предоставляемых администрацией Никольского городского поселения Подпорожского муниципального района», постановлением администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» от 26.06.2012 года № 74 «Об утверждении  Порядка  разработки и утверждения административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг», постановлением администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» от 17.07.2012 года № 81 «Об утверждении перечня муниципальных услуг с элементами межведомственного и (или) межуровневого взаимодействия  по муниципальным услугам, предоставляемым Администрацией муниципального образования  «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление в аренду муниципального имущества» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»  предоставлять муниципальную услугу  в соответствии с утвержденным регламентом.
3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в сети интернет  и на официальном  сайте Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» http://www.monikolsky.ru
4.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
И.О. главы администрации                                                                         А.Е. Шилов

Приложение 1

Утвержден

постановлением Администрации

муниципального образования

«Никольское городское поселение

Подпорожского муниципального 

района Ленинградской области»

от 26 декабря 2012 г № 160
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление в аренду муниципального имущества»

1. Общие положения

 
1.1. Административный регламент Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление в аренду муниципального имущества» (далее – административный регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  от 27.07.2010 года № 210 - ФЗ и в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий при осуществлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия с другими органами исполнительной власти.

1.2. Получателем муниципальной услуги являются юридические и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели (далее - получатели).

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление в аренду муниципального имущества» (далее - муниципальная услуга).

Ответственным за предоставление муниципальной услуги, является заместитель главы администрации (далее – заместитель главы).
При оказании услуги заместитель главы непосредственно взаимодействует с:

- Комитетами, отделами и управлениями  Администрации МО «Подпорожский муниципальный район»;

- Подпорожским отделом Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области;

- Федеральным Агентством кадастра объектов недвижимости (территориальным отделом Роснедвижимости по Подпорожскому району);

- Подпорожским филиалом государственного унитарного предприятия технической инвентаризации учета недвижимости по Ленинградской  области (Подпорожское БТИ);

- лицами, являющимися членами саморегулируемой организации оценщиков и застраховавшими свою ответственность в соответствии с требованиями Федерального закона «Об оценочной деятельности»;

- лицами, осуществляющими обслуживание объектов, передаваемых в аренду или безвозмездное пользование, снабжение их коммунальными услугами и энергетическими ресурсами, содержащими места общего пользования объектов.

Процедура взаимодействия с указанными органами и организациями определяется действующим законодательством Российской Федерации.

2.2. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

-  заключение договоров аренды муниципального имущества или договоров безвозмездного пользования муниципальным имуществом, далее - «договоры»;

- внесение изменений  в действующие договоры, расторжение договоров, отказ в заключение договоров.

2.3. Сроки оказания муниципальной услуги.

2.3.1. Общий срок исполнения муниципальной услуги не должен превышать двух  месяцев и пяти дней со дня опубликования информационного сообщения о проведении конкурса или аукциона.

Информационное сообщение должно быть опубликовано не менее чем за 30 (тридцать) рабочих дней до дня окончания подачи заявок на участие в торгах или дня вскрытия конвертов с заявками на участие в торгах.

Заключение договоров о задатке (в случае если установлено внесение задатка) начинается с даты начала приема заявок, указанной в информационном сообщении и заканчивается за день до даты последнего дня приема заявок на участие в торгах. 

Прием заявок на участие в аукционе начинается с даты, объявленной в информационном сообщении о проведении аукциона, осуществляется в течение не менее 30 (тридцати) рабочих дней и заканчивается в день вскрытия конвертов с заявками на участие в закрытом аукционе или конкурсе или не позднее чем за один календарный день до даты рассмотрения комиссией по рассмотрению заявлений о предоставлении в аренду (безвозмездное пользование) муниципального имущества и проведению торгов на право заключения договоров аренды (безвозмездного пользования) (далее – «Комиссия»).

Дата рассмотрения Комиссией заявок, документов претендентов и определения участников конкурса или  аукциона указывается в информационном сообщении.

Договор аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества заключается с победителем аукциона в течение 5 (пяти) рабочих дней с даты проведения конкурса или аукциона.

В случае принятия решения о заключении договора без проведения конкурса или аукциона, договор заключается в течение 30 (тридцати дней) с даты принятия такого решения.

Рассмотрение заявления о внесении изменений или расторжении договора до истечения срока его действия производится в течение 30 дней с даты подачи заявления.

Отказ в заключении договора направляется заявителям не позднее 30 дней с даты поступления  заявления в Администрацию.

2.3.2. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необходимых для исполнения муниципальной услуги, составляют:

- тридцать минут –  выдача заявителю проекта договора о задатке (в обеспечение исполнения обязательств по заключению договора аренды или безвозмездного пользования) с комплектом документов для подачи заявки на участие в конкурсе или аукционе на право заключения договора аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества, 

- один час тридцать минут – проверка, подписание, регистрация и выдача заявителю договора о задатке, проверка  заявки и прилагающихся документов, в соответствии с описью, принятие заявки и её регистрация;

- один рабочий день со дня окончания приема заявок на участие в торгах – рассмотрение Комиссией заявок, документов заявителей и оформление протокола о признании претендентов участниками конкурса или аукциона, направление уведомления об отказе в допуске к участию в конкурсе или аукционе, или протокола о признании конкурса или аукциона несостоявшимся; 

- пять рабочих дней с даты проведения конкурса или аукциона – заключение договора аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества с победителем конкурса или аукциона или с единственным участником конкурса или аукциона;

- по некоторым из вышеизложенных срокам допускается отклонение в сторону увеличения, по обстоятельствам не зависящим от исполнителя.

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Гражданским кодексом Российской Федерации (главы 34 и 36);

- Федеральным законом от 26.07.2006г. № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (статьи 17.1 и 53);

- Федеральным законом от 21.07.1997 г. №122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- Уставом  муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области";

- решением Совета депутатов муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» от 19.04.2011 года № 117 «Об утверждении Положения о порядке управления и распоряжения муниципальным имуществом муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»;

- решением Совета депутатов муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» от 19.04.2011 года № 118 «Об утверждении Положения об учете муниципального имущества и ведении реестра муниципального имущества муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»;

- Методикой определения величины арендной платы за пользование зданиями, строениями, сооружениями и отдельными помещениями, находящимися в собственности муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области», утвержденной решением Совета депутатов муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» от 19.12.2008 года № 162;

- решением Совета депутатов муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» от 12.02.2008 года № 168 «Об утверждении перечня имущества, находящегося в муниципальной собственности муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» и свободного от прав третьих лиц (за исключением имущественных прав субъектов малого и среднего предпринимательства, которое может быть использовано только в целях предоставления его во владение и (или) в пользование на долгосрочной основе (в том числе по льготным ставкам арендной платы) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства».

2.5. Порядок информирования о муниципальной услуге.

Получить информацию о предоставлении муниципальной услуги можно в Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» по адресу: Ленинградская область, Подпорожский район, г.п. Никольский, ул. Новая, д.5.

График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления услуги заместителем главы администрации:

Вторник, четверг                          с 09-00 часов до 17-00 часов

Перерыв на обед                           с 13-00 часов до 14-00 часов

Телефон заместителя главы: 8 (813-65) 73-754. 

Факс: 8 (813-65) 73-754

Адрес электронной почты: nikpodporadm@yandex.ru.

2.6. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги производится путем опубликования нормативных документов и настоящего Регламента на официальном сайте Администрации в сети Интернет (адрес сайта: www.monikolsky.ru), в средствах массовой информации, а также путем личного консультирования заявителей.

2.7. Прием заявок на участие в конкурсе или аукционе осуществляется специалистом Комитета, ответственным за проведение конкурса или аукциона, в соответствии  с требованиями действующего законодательства.

2.8. При осуществлении консультирования заявителя при личном обращении специалист, в должностные обязанности которого входит проведение консультаций (далее – специалист), обязан:

- представиться, указав фамилию, имя и отчество, должность;

- дать ответы на заданные вопросы.

Если подготовка ответа на заданные вопросы требует продолжительного времени (более 30 минут), специалист может предложить заявителю обратиться письменно либо назначить для получения консультации другое удобное для посетителя время.

2.9. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону осуществляется непосредственно специалистом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

Специалист, сняв трубку, обязан назвать свою фамилию, имя, отчество, должность.

По просьбе заявителя специалист должен сообщить лицу график приема лиц, точный почтовый адрес Администрации, способ проезда к ней, условия оказания муниципальной услуги.

Звонки от лиц по вопросу порядка предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Администрации. 

При обращении по телефону специалист предлагает собеседнику представиться; выслушивает и уточняет суть вопроса; вежливо, корректно и лаконично дает ответ по существу вопроса. При невозможности в момент обращения ответить на поставленный вопрос предлагает собеседнику перезвонить в конкретный день и в определенное время. К назначенному сроку подготавливает ответ по заданным вопросам, в случае необходимости с привлечением других специалистов.

2.10. Если заявитель не удовлетворен информацией, предоставленной ему при личном обращении или по телефону, специалист предлагает ему подготовить письменное обращение по интересующим его вопросам. Письменный запрос на получение консультации может быть направлен: по почте, по электронной почте, при помощи факсимильной связи либо доставлен в Администрацию лично заявителем или уполномоченным им лицом.

При консультировании по письменным запросам ответ направляется в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней со дня поступления письменного запроса.

2.11. Время ожидания заявителя при подаче/получении документов (в том числе заявок на участие в аукционе и прилагающихся документов) не должно превышать одного часа тридцати минут.

Продолжительность приема заявителей у специалиста при подаче/получении документов не должна превышать тридцати минут.

2.12. Требования к местам оказания муниципальной услуги.

Прием заинтересованных лиц осуществляется в Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области». Организация приема осуществляется в соответствии с графиком, приведенным в пункте 2.2. настоящего Регламента.

Для ожидания приема, заполнения необходимых для исполнения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами.

Рабочее место (рабочая зона) специалиста оборудуется телефоном, компьютером с возможностью доступа к  информационным системам, печатающим устройствам, позволяющим своевременно и в полном объеме исполнять функцию.  

Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом.

2.13. Требования к документам, необходимым для оказания муниципальной услуги:

Требования к документам, необходимым для оказания муниципальной услуги, и их перечень устанавливаются в информационном сообщении о проведении конкурса или аукциона. 

Для заключения договора аренды или безвозмездного пользования как по итогам торгов, так и без проведения торгов физические лица предъявляют:

- документ, удостоверяющий личность (паспорт) и его заверенную копию.

 Также физическое лицо вправе представить следующие  документы по собственной инициативе:

- выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или заверенную в установленном порядке копию такой выписки;

- свидетельство о постановке  на учет физического лица в налоговом органе или его заверенную копию.

Представители юридических лиц представляют:

- подлинники, а также заверенные в установленном порядке копии учредительных документов юридического лица со всеми изменениями, а также решения органа управления юридического лица о совершении сделки (если это необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя).

- документы, подтверждающие полномочия представителя юридического лица (доверенность, решение о назначении и т.п.);

- документ, удостоверяющий личность (паспорт) представителя юридического лица и его заверенную копию

- подписанную заявителем опись представляемых документов в двух экземплярах;

- иные документы в соответствии с требованиями действующего законодательства Российской Федерации.

Также представители юридических лиц вправе представить следующие  документы по собственной инициативе:

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или заверенную в установленном порядке копию такой выписки;

- свидетельство о постановке юридического лица в налоговом органе или его заверенную копию.

2.14. Перечень оснований для приостановления оказания муниципальной услуги  либо отказа в ее исполнении:

- представление не всех документов в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении о проведении торгов;

- подача заявки неуполномоченным лицом;

- отсутствие подтверждения поступления в установленный срок задатка на счет, указанный в информационном сообщении;

- неявка заинтересованного лица (его уполномоченного представителя) на конкурс или аукцион;

- отказ заинтересованного лица от заключения договора в установленный срок;

- иные основания, не противоречащие действующему законодательству Российской Федерации.

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги сотрудник Администрации разъясняет причины, основания отказа, оформляет решение об отказе в письменной форме и выдает его заявителю.

Раздел 3. Административные процедуры

3.1. Исполнение муниципальной услуги осуществляется с прохождением следующих отдельных административных процедур:

- подготовка решений о предоставлении муниципальной услуги;

- размещение информационных сообщений о предоставлении муниципальной услуги;

- консультирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги;

- ознакомление заинтересованных лиц с объектом, выставленным на конкурс или аукцион;

- прием и регистрация заявок на участие в конкурсе или аукционе;

- заключение договора о задатке;

- признание претендентов участниками конкурса или аукциона;

- проведение конкурса или аукциона;

- заключение договора аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества, акта приема-передачи муниципального имущества;

- контроль за выполнением арендатором или ссудополучателем условий заключенного договора;

- внесение изменений и дополнений в ранее заключенный договор;

- расторжение договора аренды в одностороннем порядке, на основании решения суда или при окончании срока действия договора.

3.2. Подготовка решений о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги является:

- наличие неиспользуемого муниципального имущества;

- расторжение или прекращение действие ранее заключенных договоров аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества.

Решения о проведении торгов принимаются уполномоченными органом при возникновении вышеуказанных обстоятельств. Проекты решений готовит сотрудник Администрации на основании постановления главы Администрации муниципального образования Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» или на основании обращений заинтересованных лиц.  

Решение о сдаче в аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества оформляется путем принятия постановления Администрации муниципального образования Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области».

В решении о сдаче в аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества указывается порядок и условия проведения торгов на право заключения соответствующих договоров  или основание заключения договора без проведения торгов.

Решением о сдаче в аренду или безвозмездное пользование муниципального имущества устанавливаются сроки договоров, а также отдельные условия их заключения, не предусмотренные типовыми договорами аренды или безвозмездного пользования.

Решением о проведении торгов утверждается конкурсная документация, формы документов, необходимых для участия в торгах, а также состав комиссии по проведению торгов. Секретарь комиссии по проведению торгов является лицом, ответственным за проведение торгов. 

Решения о проведении торгов доводятся до заинтересованных лиц в установленном порядке

3.3 Размещение информационных сообщений о предоставлении муниципальной услуги.

Информационные сообщения о предоставлении муниципальной услуги утверждаются распоряжением Администрации муниципального образования Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» и  публикуются в установленный срок на официальном сайте www. torgi.gov.ru,, установленном для размещения информации о проведении торгов на право заключения договоров в отношении муниципального имущества.

3.4. Консультирование лиц о предоставлении муниципальной услуги.

При обращении заинтересованного лица о предоставлении муниципальной услуги заместитель главы:

- консультирует заявителя в устной форме о порядке предоставления муниципального имущества в аренду или безвозмездное пользование по результатам проведения торгов; о перечне необходимых документов для участия в торгах; о сроках, условиях и порядке проведения торгов;

- выдает на руки заявителю перечень необходимых документов для участия в торгах, а также текст информационного сообщения о проведении торгов.

3.5. Ознакомление заинтересованного лица с объектом, выставленным на торги.

Заместитель главы, ответственный за проведение торгов, совместно с заинтересованным лицом (его уполномоченным представителем) проводят осмотр объекта, выставленного на торги. Кроме того, претенденту для ознакомления предоставляются технический и (или) кадастровый паспорта объекта, кадастровый паспорт земельного участка (при его наличии), на котором располагается объект, копии документов, подтверждающих государственную регистрацию права муниципальной собственности на объект (при их наличии). 

3.6. Прием и регистрация заявок на участие в торгах.

Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему и регистрации заявок является публикация информационного сообщения о проведении конкурса или аукциона в соответствии с п.3.3 настоящего регламента.

Прием заявок на участие в торгах ведется специалистом, ответственным за проведение торгов, в соответствии с графиком, указанным в информационном сообщении.

Заявка и опись представленных документов составляются в 2 экземплярах, один из которых остается в Администрации, второй – с отметкой о принятии заявки - у заявителя.

Специалист, ответственный за проведение торгов:

- устанавливает, соблюден ли срок обращения заявителя для оформления заявки на участие в торгах согласно информационному сообщению; 

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от имени представляемого лица;

- проверяет заявку и прилагающиеся документы, сравнивая их с описью;

- проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

а) документы удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

б) тексты документов написаны разборчиво, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

в) документы не исполнены карандашом;

г) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- регистрирует заявку на участие в аукционе  в журнале регистрации и проставляет номер, дату и время  регистрации на каждом экземпляре бланка заявки и описи представленных документов;

- выдает один экземпляр заявки и описи представленных документов заявителю.

В случае проведения закрытых торгов претендент предоставляет весь пакет документов в запечатанном конверте. Специалист, ответственный за проведение торгов:

- проверяет целостность конверта;

-  проставляет на конверте дату, время принятия, фамилию, имя, отчество, личную подпись лица, принявшего конверт;

- заносит данные о принятом конверте (дату, время принятия) в журнал регистрации принятых конвертов с заявками на участие в торгах;

- заносит данные (фамилия, имя, отчество, документ удостоверяющий личность, личная подпись) о лице, передавшем конверт в журнал регистрации принятых конвертов с заявками на участие в торгах;

- в случае запроса заявителя, под роспись выдает ему на руки уведомление о принятии конверта с заявкой.

3.7. При регистрации заявки на участие в аукционе с претендентом заключается договор о задатке (в случае если внесение задатка установлено).

Основанием для начала исполнения административной процедуры по заключению договора о задатке является обращение физического лица, индивидуального предпринимателя или представителя юридического лица к специалисту, ответственному за проведение торгов, с документами, подтверждающие внесение задатка на расчетный счет,  указанный в информационном сообщении о проведении конкурса или аукциона.

Специалист, ответственный за проведение торгов:

- устанавливает, соблюден ли срок обращения заявителя для заключения договора о задатке согласно информационному сообщению;

- устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя действовать от его имени;

- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, указанного в информационном сообщении о проведении аукциона;

- оформляет проект договора о задатке и выдает заявителю указанный проект.

В случае несоответствия представленных заявителем документов требованиям, указанным в информационном сообщении о проведении аукциона, специалист устно разъясняет заявителю причину отказа в оформлении договора о задатке, при наличии просьбы заявителя формулирует причины отказа в письменном виде.

После подписания договора о задатке заявителем, специалист, ответственный за проведение торгов, передает договор на подпись главе Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области».

Специалист, ответственный за проведение торгов:

- регистрирует договор о задатке в журнале регистрации и проставляет номер, дату регистрации на каждом экземпляре договора о задатке,

- выдает заявителю один экземпляр договора о задатке.

3.8. Признание претендентов участниками конкурса или аукциона.

Заявки на участие в конкурсе или аукционе рассматриваются Комиссией в течение одного рабочего дня, следующего за днем окончания приема заявок. Решения комиссии оформляются протоколом.  Заявки на участие в закрытых торгах рассматриваются в течение 20 дней с даты вскрытия конвертов с заявками на участие. Процедура вскрытия конвертов оформляется протоколом, на процедуре ведется аудио- или видеозапись. 

Заявители, признанные участниками конкурса или аукциона, и заявители, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты  оформления такого решения путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом с уведомлением. 

В случае признания торгов несостоявшимся, заявители уведомляются о принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления такого решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом с уведомлением. 

Специалист, ответственный за проведение торгов, готовит уведомления заявителям о признании участником торгов, либо о признании торгов несостоявшимся, либо об отказе в допуске к участию в торгах, а также обеспечивает вручение уведомлений под расписку участникам торгов либо передает данные уведомления в организационное управление Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» для направления их по почте заказным письмом.

Специалист, ответственный за проведение торгов, готовит служебную записку на имя главы Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» о возврате задатков:

- заявителю, отозвавшему свою заявку до даты окончания приема заявок – в течение 3 рабочих дней с момента поступления уведомления об отзыве заявки,

- заявителю, не допущенному к участию в конкурсе или аукционе – в течение 1 рабочего дня с момента оформления протокола комиссии о принятии решения об отказе в допуске к участию в конкурсе или аукционе. Глава Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» направляет служебную записку с соответствующей визой главному бухгалтеру Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»,  который готовит в течение одного рабочего дня платежное поручение на возврат задатков и направляет его в ГРКЦ ГУ Банка России. 

3.9. Проведение торгов на право заключения договора аренды или безвозмездного пользования.

Порядок проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров, перечень видов имущества, в отношении которого заключение договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса, устанавливаются федеральным антимонопольным органом.

По итогам проведения торгов Комиссией составляется протокол об итогах конкурса или аукциона  (в 2-х экземплярах). Протокол подписывается победителем конкурса или аукциона. Один экземпляр протокола выдается победителю конкурса или аукциона. В случае проведения закрытого конкурса комиссия в течение 10 дней с даты рассмотрения заявок проводит процедуру оценки и сопоставления заявок. По результатам оценки и сопоставления оформляется протокол. Все протоколы проводимых торгов подлежат размещению на официальном сайте торгов не позднее дня следующего за днем подведения итогов торгов.

На основании протокола Комиссии производится возврат задатков участникам конкурса или аукциона, не ставшими победителями, в течение 3 рабочих дней с даты подписания протокола об итогах торгов.

3.10. Заключение договора аренды  или безвозмездного пользования муниципального имущества.

Основанием для начала исполнения административной процедуры по заключению договора аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества является оформленный надлежащим образом протокол конкурса или аукциона, удостоверяющий право победителя аукциона на заключение договора аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества. 

Специалист, ответственный за проведение торгов:

- осуществляет подготовку проекта договора аренды или безвозмездного пользования муниципального имущества в 3 экземплярах (а договора аренды недвижимого имущества на срок 1 год и более – в 4 экземплярах) с необходимыми приложениями в соответствии с типовым договором аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества и действующим положением об управлении муниципальным имуществом муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»;

- готовит акт приема-передачи муниципального имущества победителю торгов;

- представляет для подписания победителю торгов проект договора аренды или безвозмездного пользования  и акт приема-передачи муниципального имущества;

- после подписания договора арендатором (ссудополучателем) организует подписание договора главой Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»;

- осуществляет учет договора аренды после подписания договора победителем аукциона путем регистрации договора в журнале регистрации, проставления регистрационного номера на бланках договора, занесения информации в базу данных информационной системы Администрация; 

- выдает экземпляр договора под роспись в журнале регистрации договоров;

- открывает карточку лицевого счета;

- формирует арендное дело. 

- готовит служебную записку о перечислении задатка, уплаченного победителем торгов в бюджет муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области».

В случае принятия решения о заключения договора без проведения торгов, проект договора направляется специалистом, ответственным за подготовку договора, для подписания лицу, указанному в решении.

3.11. Контроль за выполнением арендатором (ссудополучателем) условий заключенного договора.

Специалисты, в должностные обязанности которых входит контроль за выполнением арендатором (ссудополучателем) условий заключенного договора аренды (безвозмездного пользования) муниципального имущества, проводят проверки с выездом на объект.

Плановые проверки выполнения условий заключенных договоров осуществляются специалистами в соответствии с планом работ Администрации.

Внеплановые проверки выполнения арендатором условий заключенного договора аренды объекта осуществляются специалистами с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Администрации. Внеплановая проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и нарушения. Акт подписывается специалистами, главой Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области», арендатором (ссудополучателем)  и хранится в деле Администрации.

В случае выявления нарушения арендатором (ссудополучателем) условий договора ему направляется предупредительное письмо с требованием устранить в конкретные сроки выявленные нарушения. По истечении указанного срока специалистами Администрации проводится повторная проверка. В случае если нарушения не устранены, специалистами проводится работа по расторжению договора аренды в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

3.12. Расторжение договора аренды (безвозмездного пользования) в одностороннем порядке, на основании решения суда или при окончании срока действия.

Расторжение договора в одностороннем порядке по требованию  Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» осуществляется в следующих случаях:

- если объект подлежит изъятию для муниципальных нужд; 

- если арендатор (ссудополучатель) пользуется объектом с существенным нарушением условий договора аренды (безвозмездного пользования), использует объект не по целевому назначению;

- если по вине арендатора (ссудополучателя) существенно ухудшает состояние объекта;

- если арендатор более трех раз подряд не уплачивает арендную плату;

- при задержке более чем три месяца оплаты коммунальных услуг, содержания,  ремонта и уборку мест общего пользования здания, в котором находится Объект;

- в других случаях, не противоречащих действующему законодательству российской Федерации.

Направление искового заявления в суд о расторжении договора аренды (безвозмездного пользования) осуществляется по согласованию с юрисконсультом Администрации МО «Подпорожский муниципальный район». На основании решения суда специалистом вносится соответствующая запись в карточку лицевого счета.

При окончании срока действия договора аренды (безвозмездного пользования) стороны заключают соглашение о расторжении договора аренды, арендатор (ссудополучатель) по акту приема-передачи передает объект представителю Администрации и (или) балансодержателю.

Раздел 4. Контроль за исполнением муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за исполнением положений регламента осуществляется главой Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области».

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления услуги определяет глава Администрации.

4.3. В должностных инструкциях должностных лиц и сотрудников Администрации, принимающих участие в предоставлении услуги, должна быть предусмотрена персональная ответственность за соблюдение требований регламента.
Раздел 5. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу

5.1. Действия (бездействие) должностных лиц Администрации, а также принимаемых ими решений при исполнении муниципальной услуги могут быть обжалованы устно или письменно главе Администрации. Если заявители не удовлетворены решением, принятым в ходе рассмотрения обращения, или решение не было принято, заявители вправе обратиться письменно на имя главы Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области».

5.2. Обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию Администрации, направляется в течение пяти рабочих дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением лица, направившего обращение, о переадресации обращения.

Если обращение содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области», заявителю дается ответ, разъясняющий ему порядок обращения в уполномоченные органы.

5.3. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы, представленной заявителем лично или направленной в виде почтового отправления.

5.4. Заявитель имеет право на получение от Администрации информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. Документы и информация предоставляются по письменному запросу заявителя в порядке, установленном для рассмотрения обращений и заявлений граждан и организаций.

5.5. Порядок подачи и рассмотрения обращения в письменной форме.

Письменная жалоба должна содержать:

- наименование органа, в который подается жалоба;

- фамилию, имя, отчество (при наличии) заявителя либо полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

- контактный почтовый адрес;

- предмет жалобы;

- причину несогласия с обжалуемым решением, действием (бездействием);

- документы и материалы или их копии, подтверждающие изложенные в жалобе обстоятельства;

- личную подпись заявителя (либо руководителя юридического лица) и дату.

Дополнительно в жалобе могут быть указаны наименование должности, фамилия, имя и отчество должностного лица, действие (бездействие), решение которого обжалуется (при наличии информации), а также иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

Письменное обращение подлежит обязательной регистрации.

Поступившее письменное обращение передается главе Администрации,  который назначает исполнителя для рассмотрения и подготовки письменного ответа на поступившее письменное обращение.

По результатам рассмотрения обращения принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения.

Ответ на обращение подготавливается и направляется заявителю в срок до 30 дней со дня регистрации обращения. В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с одновременным информированием заявителя и указанием причин продления.

В рассмотрении обращения заявителю отказывается в следующих случаях:

- в случае отсутствия сведений об обжалуемом решении, действии, бездействии (в чем выразилось, кем принято), о заявителе (фамилия, имя, отчество физического лица, подпись, наименование юридического лица, контактный почтовый адрес);

- в случае, если лицом представлено обращение, повторяющее текст предыдущего обращения, на которое дан ответ; при этом заявителю направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

5.6. Порядок подачи и рассмотрения устного личного обращения.

Личный прием заявителей осуществляется в приемные дни главой Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области». Информация об установленных для приема днях и часах доводится до сведения граждан по телефонным номерам, указанным в п.2.1. настоящего Регламента.

Содержание устного обращения заносится в карточку личного приема заявителя. Если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение с согласия заявителя может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных в обращении вопросов.

Если во время приема заявителя решение поставленных вопросов невозможно, принимается письменное обращение, которое после регистрации подлежит рассмотрению в порядке, определяемом настоящим Регламентом.

5.7. При повторном обращении дополнительное рассмотрение разрешенных обращений заявителей проводится в случае выявления новых обстоятельств или изменения нормативного правового регулирования в сфере, касающейся решения вопроса, вызывающего указанные обращения.

5.8. При получении жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи, жалоба может быть оставлена без ответа по существу поставленных в ней вопросов.

О недопустимости злоупотребления правом сообщается заявителю, направившему жалобу.

Если текст жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его почтовый адрес поддается прочтению.

5.9. Получатель муниципальной услуги вправе обжаловать решения, действия (бездействие), принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, путем подачи соответствующего заявления в суд в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации. 

	Приложение 

к Административному регламенту 




	И.О. главы Администрации муниципального образования    «Никольское городское поселение Подпорожского  муниципального района 

Ленинградской области»

Шилову А.Е.

от _________________________________

___________________________________

___________________________________

___________________________________

___________________________________

(реквизиты заявителя, номер телефона)


ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас предоставить в аренду (безвозмездное пользование) следующий объект, являющийся собственностью муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального  района Ленинградской области»​​​​ _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(указывается наименование и характеристики объекта)

_____________________________________________________________________________

Цель получения объекта в аренду (безвозмездное пользование), предполагаемые сроки пользования:

___________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложения: 

	1.

	2.

	3.

	4.


___________             _________________________             _________________

       (дата)                                (подпись заявителя)                               (расшифровка подписи)

АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«НИКОЛЬСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ПОДПОРОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГОРАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	От 26 декабря 2012 года  
	№ 161


	Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма»


	


На основании Жилищного Кодекса Российской Федерации, Федерального закона РФ от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона РФ от 27.07.10 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановления Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 года № 42 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг) органами исполнительной власти Ленинградской области», Устава муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области», в соответствии с  постановлением администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» от  06 июня 2012 года № 61 «Об утверждении  реестра муниципальных услуг и функций, предоставляемых администрацией Никольского городского поселения Подпорожского муниципального района», постановлением администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» от 26.06.2012 года № 74 «Об утверждении  Порядка  разработки и утверждения административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Заместителю главы Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»  предоставлять муниципальную услугу  в соответствии с утвержденным регламентом.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в сети интернет  и на официальном  сайте Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» http://www.monikolsky.ru
4.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
И.О. главы администрации                                                                                  А.Е. Шилов

Приложение 1

Утвержден

постановлением Администрации

муниципального образования

«Никольское городское поселение

Подпорожского муниципального 

района Ленинградской области»

от 26 декабря 2012 г № 161

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма».
1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент по предоставлению администрацией муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» муниципальной услуги «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма» (далее –  административный регламент), в целях  повышения качества исполнения муниципальной услуги, повышения эффективности деятельности органов исполнительной власти, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при исполнении муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) по ее исполнению.

 1.2.  Получатели муниципальной услуги:

- малоимущие граждане, состоящие в муниципальном образовании «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в порядке очередности исходя из времени принятия таких граждан на учет.

Жилищный кодекс Российской Федерации предусматривает предоставление муниципальной услуги вне очереди. Вне очереди жилые помещения по договорам социального найма предоставляются состоящим на учете в качестве нуждающихся:

1) гражданам, жилые помещения которых признаны в установленном порядке непригодными для проживания и ремонту или реконструкции не подлежат;


 2) детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, по окончании их пребывания в образовательных и иных учреждениях, в том числе в учреждениях социального обслуживания, в приемных семьях, детских домах семейного типа, при прекращении опеки (попечительства), а также по окончании службы в Вооруженных Силах Российской Федерации или по возвращении из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы;

3) больным, страдающим тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживания с ними в одной квартире занятой несколькими семьями невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма или принадлежащего им на праве собственности. Перечень соответствующих заболеваний устанавливается Правительством Российской Федерации.

1.3. Освободившееся жилое помещений в коммунальной квартире, в которой проживают несколько нанимателей и (или) собственников, на основании их заявления предоставляется по договору социального найма:

1.3.1. Проживающим в этой квартире нанимателям и (или) собственникам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, или могут быть признаны малоимущими и нуждающимися в жилых помещениях (занимают жилую площадь менее учетной нормы  площади жилого помещения в коммунальной квартире).

1.3.2. При отсутствии в коммунальной квартире граждан, указанных в пункте  1.1 настоящего раздела, проживающим в этой квартире нанимателям и (или) собственникам, которые могут быть признаны малоимущими в установленном порядке и которые обеспечены  площадью жилого помещения на одного члена семьи менее нормы предоставления.

1.3.3. При отсутствии  в коммунальной квартире граждан, указанных в пунктах 1.1 и 1.2. настоящего раздела, освободившееся жилое помещение предоставляется по договору купли-продажи гражданам, проживающим в этой квартире, обеспеченным общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее нормы предоставления, на основании их заявления.

1.3.4. При отсутствии в коммунальной квартире граждан, указанных в пунктах 1.1, 1.2 и 2 настоящего раздела,  освободившееся жилое помещение предоставляется на основании договора социального найма гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
1.4. Заявления о предоставлении жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма подаются гражданами лично.

В случае невозможности личной явки при подаче и получении документов, интересы гражданина, нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, может представлять иное лицо при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина согласно полномочиям нотариально заверенной доверенности. Интересы недееспособных граждан при предоставлении жилого помещения по договору социального найма может представлять законный представитель – опекун на основании постановления о назначении опеки; интересы несовершеннолетних - законные представители (родители, усыновители, опекуны,  специалисты органов опеки).

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Предоставление жилых помещений муниципального жилищного фонда по договорам социального найма» (далее - муниципальная услуга).

2.2. Ответственным за предоставление муниципальной услуги, является заместитель главы администрации  по согласованию с общественной жилищной комиссией при администрации  (далее - комиссия). Состав комиссии утвержден Решением Совета депутатов муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» от 10.03.2010 года № 40.

При оказании муниципальной услуги комиссия осуществляет взаимодействие с организациями, при​веденными в приложении № 2 к настоящему Регламенту.

2.3. Конечным результатом  предоставления муниципальной услуги является:
- принятие решения о предоставлении жилого помещения по договору социального найма и заключении с гражданином договора социального найма;

- принятие решения об отказе в предоставлении жилого помещения по договору социального найма.
2.4. Решение о предоставлении жилого помещения по договору социального найма  или об отказе в предоставлении принимается не позднее 30-ти рабочих дней со дня представления документов заявителем.

По результатам рассмотрения заявления и иных представленных документов постановлением Администрации принимается решение о предоставлении или об отказе в предоставлении жилого помещения, предоставляемого по договору социального найма.
Комитет не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении жилого помещения, предоставляемого по договору социального найма выдает или направляет гражданину, подавшему соответствующее заявление о предоставлении жилого помещения, документ, подтверждающий принятие решения о предоставлении жилого помещения либо об отказе в предоставлении жилого помещения.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации; 

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

 - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 21.12.1996 № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;

- Постановлением Правительства РФ от 16 июня 2006 года № 378 «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 12 января 1995 года № 5-ФЗ  «О ветеранах»; 

- Указом Президента РФ от 07 мая 2008 года № 714 «Об обеспечении жильем ветеранов Великой Отечественной войны 1941 - 1945 годов» (в редакции Указа Президента РФ от 09 января 2010 года № 30);

- Постановлением Правительства Российской Федерации «Об утверждении правил пользования жилыми помещениями» от 21.01.2006г № 25;

- Законом Ленинградской области от 26.10.2005 года № 89-оз «О порядке ведения органами местного самоуправления Ленинградской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»;

- Уставом муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»;

- Решением Совета депутатов муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» от 22.12.2009 года № 30 «Об установлении величин порогового значения размера дохода и стоимости имущества»;

- Решением Совета депутатов муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» от 17.03.2006г. № 29 «Об установлении нормы предоставления и учетной нормы площади жилого помещения»;
- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Ленинградской области и органов местного самоуправления, регулирующими правоотношения в данной сфере. 

2.6. Порядок информирования о муниципальной услуге.

2.6.1. Получить информацию о предоставлении муниципальной услуги можно в Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» по адресу: Ленинградская область, Подпорожский район, г.п. Никольский, ул. Новая, д.5.

График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления услуги заместителем главы администрации:

Вторник, четверг                          с 09-00 часов до 17-00 часов

Перерыв на обед                           с 13-00 часов до 14-00 часов

Телефон заместителя главы: 8 (813-65) 73-754. 

Факс: 8 (813-65) 73-754

Адрес электронной почты: nikpodporadm@yandex.ru.

2.6.2. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги производится путем опубликования нормативных документов и настоящего Регламента на официальном сайте Администрации в сети Интернет (адрес сайта: www.monikolsky.ru), в средствах массовой информации, а также путем личного консультирования заявителей.

2.6.3. Основными требованиями к информированию заинтересованных лиц являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- полнота информирования;

- доступность получения информации;

2.6.4.Информирование заинтересованных лиц организуется путем публичного и индивидуального информирования.

Публичное информирование  осуществляется путем размещения информационных материалов на официальном сайте Администрации и в средствах массовой информации.

Индивидуальное информирование проводится в форме:

- устного информирования (лично или по телефону);

- письменного информирования (по почте или по электронной почте через официальный сайт).

При индивидуальном устном информировании (по телефону или лично) уполномоченные должностные лица комитета  должны называть свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование комитета,  проинформировать обратившегося по следующим вопросам:

- о порядке обращения за получением услуги, включая информацию о графике работы и месте нахождения кабинета;

- о требованиях к гражданам – претендентам на получение муниципальной услуги;

- о перечне необходимых документов, предоставление которых необходимо для получения муниципальной услуги;

- о сроках получения муниципальной услуги,

приняв все необходимые меры для предоставления полного ответа на поставленные вопросы. Если уполномоченное должностное лицо комитета, к которому обратилось заинтересованное лицо, не может ответить на вопрос самостоятельно, или для подготовки ответа требуется продолжительное время,  оно вправе предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде,  либо назначить другое время для получения информации. 

Индивидуальное письменное информирование осуществляется путем направления письма почтой или электронного письма соответственно на почтовый либо электронный адрес заинтересованного лица.

Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя. Срок ответа устанавливается в соответствии с действующим законодательством.

       2.7. Перечень документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги:

      2.7.1. Для получения муниципальной услуги по предоставлению жилых помещений муниципального жилищного фонда по договору социального найма по одному из оснований, указанных в пункте 1.2 и 1.3, граждане обращаются с заявлением и представляют следующие документы:

Заявление о согласии с предоставлением по договору социального найма жилого помещения, которое подписывается всеми членами семьи.

Заявление подписывается лично дееспособным гражданином и членами его семьи, ограниченно дееспособными с согласия попечителей, законными представителями недееспособных членов семьи.

К заявлению прилагаются:

- документы, удостоверяющие личность гражданина (паспорт - обязательно графы: место жительства, семейное положение, дети); 

-  свидетельство о рождении детей;

- документы, подтверждающие полномочия законных представителей: родителей, усыновителей, опекунов, попечителей (свидетельства о рождении, удостоверения опекунов, попечителей);

- свидетельство о заключении (расторжении) брака;

- форма 7 (характеристика жилого помещения)

- справка форма  9 о регистрации по месту жительства;

- справка с места жительства, форма № 9 (выписка из домовой книги);

- выписка из финансового лицевого счета с указанием количества проживающих граждан;

· выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии прав собственности на жилые помещения, предоставляется на заявителя и каждого члена семьи.

- справка о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности, Предоставляется на гражданина и членов его семьи (по состоянию на 01 января 1997 года); 

· документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер или решение о предоставлении жилого помещения, свидетельство о праве собственности на жилое помещение и т.п.);

· справки о признании малоимущим;

· справки об отсутствии задолженности по оплате за жилищно - коммунальные услуги;

· обязательство о сдаче ранее занимаемого жилого помещения;

- документы о льготах, дающие право на получение жилого помещения вне очереди;   
- документы, выданные медицинским учреждением, дающие право на получение жилого помещения вне очереди;

· свидетельство о присвоении идентификационного номера.

2.7.2.Копии документов предоставляются с подлинниками для сверки.

2.7.3.По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги.

2.8. Основанием для отказа в рассмотрении документов является некомплектность. Документы для предоставления муниципальной услуги принимаются в полном объеме. В случае предоставления документов не в полном объеме документы возвращаются сразу при обнаружении такого факта. Предоставление документов лицом, неуполномоченным в установленном порядке на подачу документов (при подаче документов для получения услуги на другое лицо).

2.9. Заявителю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги если:

- непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1. Регламента;

- совершение гражданином действий и гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями, приведших к уменьшению размера занимаемых жилых помещений или к их отчуждению, но не менее чем за пять лет;

- утрата оснований, дающих право гражданам на получение жилого помещения по договору социального найма;

- выезд на место жительства в другое муниципальное образование;

- получение гражданином в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления бюджетных средств на приобретение или строительство жилого помещения;

- предоставление гражданину в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления земельного участка для строительства дома;

- выявление в представленных на предоставление жилого помещения по договору социального найма, документах сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием для предоставления жилого помещения, а также неправомерных действий должностных лиц Администрации, осуществляющих предоставление жилых помещений, при решении вопроса о предоставлении жилых помещений, предоставляемых по договорам социального найма.

2.10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на безвозмездной основе.

2.11. Требования к оборудованию помещений и местам, предназначенным  для предоставления муниципальной услуги:

2.11.1. Помещения, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны быть оборудованы в соответствии с требованиями санитарно-эпидемиологических  правил и нормативов, соблюдением необходимых мер безопасности.

2.11.2. Места, предназначенные для ознакомления  с информационными материалами столами для оформления документов и стульями.    

2.11.3. Прием посетителей происходит на рабочем месте заместителем главы в порядке живой очереди в здании Администрации, вход в которое является свободным.

2.11.4. Требования к парковочным местам:

 На территории, прилегающей к зданию Администрации, имеются места для парковки автотранспортных средств.  Доступ граждан к парковочным местам является бесплатным.

2.11.5. Требования к оформлению входа в здание:

 Центральный вход в здание Администрации оборудован вывеской с полным наименованием организации.

2.11.6.Требования к местам для ожидания:

 Места ожидания соответствуют комфортным условиям для граждан и оптимальным условиям работы специалистов.

 Места ожидания могут быть оборудованы стульями, креслами. Количество мест ожидания  не менее трех.

2.11.7. Требования к местам приема граждан:        

Рабочее место заместителя главы, принимающего и рассматривающего заявления и документы,  должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствами.

3. Административные процедуры

       3.1. Предоставление муниципальной услуги  включает в себя следующие административные процедуры:

- письменное обращение Администрации  к гражданину о наличии жилого помещения для предоставления по договору социального найма;

- прием заявления с необходимыми документами. Проверка соответствия представленных документов предъявляемым требованиям;

- вынесение на обсуждение общественной жилищной комиссии при Администрации, представленных согласно пункту 2.7.1. настоящего Регламента документов, для принятия решения;

- оформление распорядительного акта о предоставлении (отказе в предоставлении) гражданину жилого помещения по договору социального найма. 

3.2.Основанием для начала административной процедуры является наличие свободного жилого помещения, предоставляемого по договору социального найма и письменное обращение Администрации к гражданину о наличии жилого помещения для предоставления по договору социального найма. 

3.2.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги направляется в адрес Администрации, подписывается гражданином и членами его семьи.
При приеме документов  осуществляется проверка представленных документов:

- на правильность оформления заявления и наличия документов, указанных в п. 2.7. настоящего Административного регламента;

- на соответствие представленных  копий документов их подлинникам;

- на отсутствие в документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.

3.2.2. Если имеются основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает на их представлении, заявление принимается и в течение 30 рабочих дней со дня подачи документов заявителю направляется решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.2.3.  Если причины, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются.

3.3. После проверки документов осуществляется прием заявления. 
3.3.1. Заместитель главы принимает заявление гражданина о предоставлении жилого помещения по договору социального найма при предоставлении заявителем полного пакета документов. Документы, представляемые в копиях, подаются Заместителю главы одновременно с подлинниками. Заместитель главы забирает копию документа после проверки ее соответствия оригиналу, а оригинал документа возвращает заявителю (за исключение документов, которые должны быть представлены в комитет в оригинале). Представленные заявителем документы (заявление, оригиналы и  копии) хранятся в учетном деле гражданина.

3.3.2. Заявитель несет ответственность за достоверность представленных им сведений, а также документов, в которых они содержатся. При выявлении в документах заявителя неполных и (или) недостоверных сведений такие документы расцениваются как не представленные в установленном порядке.

3.3.3. Администрация вправе проверять представленные заявителем сведения и документы путем направления обращений в органы власти, должностным лицам, предприятиям, учреждениям и организациям.

3.4. Заместитель главы проводит подготовительную работу для вынесения на заседание общественной жилищной комиссии при Администрации (далее комиссия) вопроса о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.4.1 Комиссия по результатам представленных к рассмотрению документов, рекомендует комитету  принять решение:

- о предоставлении по договору социального найма жилого помещения; 

- об отказе в предоставлении по договору социального найма жилого помещения;

- отложить решение о принятии или об отказе в предоставлении по договору социального найма жилого помещения до получения дополнительных сведений.

3.4.2. Рекомендации Комиссии оформляются протоколом заседания Комиссии. 

3.5. Решение о предоставлении жилого помещения по договору социального найма выдается или направляется гражданину, в отношении которого данное решение принято, не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия  данного решения. 

3.5.1. Решение об отказе в предоставлении по договору социального найма жилого помещения должно содержать основания такого отказа с обязательной ссылкой на нарушения, послужившие причиной отказа, и норму права, предусматривающую соответствующее основание для отказа.

3.5.2. Решение о предоставлении жилого помещения по договору социального найма, принятое с соблюдением требований Жилищного кодекса Российской Федерации, является основанием заключения соответствующего договора социального найма в срок, установленный данным решением.

3.6. Блок-схема процедуры по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении № 1 к Регламенту.

4. Формы контроля за предоставлением муниципальной услуги.
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, положений настоящего Регламента, нормативных правовых актов, определяющих порядок выполнения административных процедур, осуществляется главой Администрации.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок, полноты и качества предоставления услуги определяет глава Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области».

4.3.Основания и порядок привлечение к ответственности должностных лиц устанавливаются действующим законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги

5.1. Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий или бездействия заместителя главы в досудебном и судебном порядке.

5.2. Досудебное обжалование.

5.2.1. Жалобы граждан подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение жалоб осуществляется бесплатно. Жалобы могут быть поданы устно или письменно. 

5.2.1.1. Письменная жалоба может быть подана в ходе личного приёма либо направлена по почте. Письменная жалоба подлежит обязательной регистрации. Жалоба рассматривается в срок не позднее одного месяца со дня её получения.

5.2.1.2. Письменная жалоба должна содержать следующую информацию:

-фамилию, имя, отечество (последнее – при наличии) гражданина, которым подается сообщение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

-наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество лица (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

-суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

-сведения о способе информирования заявителя и принятых мерах по результатам рассмотрения его обращения;

-иные сведения, которые гражданин считает необходимым сообщить.

При подаче обращения в письменной форме - подпись заявителя, расшифровку подписи заявителя, дату.

5.3. В устной форме жалобы рассматриваются по общему правилу в ходе личного приёма главы Администрации. 

5.4.Жалоба не подлежит рассмотрению в случаях, если:

- в жалобе не указаны фамилия гражданина, её направившего, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст жалобы не поддается прочтению;

- в жалобе содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства;

- ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан в случае, если разглашаются сведения, составляющие муниципальную или иную охраняемую федеральным законом тайну. 

5.5. По результатам рассмотрения жалобы заявителю сообщается решение по жалобе по существу всех поставленных вопросов. Решение по жалобе подписывается главой Администрации.

5.6. Судебное обжалование.

5.6.1. Получатель муниципальной услуги вправе обжаловать решения, действия (бездействие), принятые (осуществленные) в ходе предоставления муниципальной услуги, путем подачи соответствующего заявления в суд в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации. 

                                                                  Приложение № 1

к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

процедуры по предоставлению муниципальной услуги
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Приложение № 2

к Административному регламенту                                  

ПЕРЕЧЕНЬ

организаций и предприятий, участвующих в предоставлении

муниципальной услуги

	№ п/п
	Наименование организаций
	Вид предоставляемого документа
	Адреса и телефоны организаций

	1
	2
	3
	4

	1
	ООО «Никольская Жилищная компания»

ООО «Никольское жилищное хозяйство»

ТСЖ «Надежда»

ТСЖ «Свирь»

ТСЖ «Удача»
	- характеристика жилого  помещения (форма 7);

- справка о регистрации по месту жительства (форма 9);

- выписка из финансового лицевого счета.  
	Ленинградская область, г.п. Никольский, ул. Комсомольская, д. 2-а

	2
	Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Ленинградской области
	- выписка из  Единого  государственного реестра прав на недвижимое  имущество и сделок с ним о наличии или отсутствии прав собственности на жилое помещения по месту постоянного жительства


	Ленинградская область, г. Подпорожье, ул. Строителей, д. 9



	3
	ГУП «Леноблинвентаризация» Подпорожское бюро технической инвентаризации
	- справка о наличии или отсутствии прав собственности на жилые помещения


	Ленинградская область, г. Подпорожье, пр. Ленина, д. 9



	4
	Межрайонная ИФНС России № 4 по Ленинградской области
	Справки о наличии (об отсутствии) движимого и недвижимого имущества, подлежащего налогообложению


	Ленинградская область, г. Подпорожье, ул. Строителей, д. 9

	5
	ПМУЗ «Подпорожская центральная районная больница»
	Медицинское заключение о тяжелой форме хронического заболевания заявителя, дающее право на предоставление ему жилого помещения вне очереди


	Ленинградская область, г. Подпорожье, ул. Исакова, д. 24 


АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«НИКОЛЬСКОЕ ГОРОДСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ПОДПОРОЖСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГОРАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	От 26 декабря 2012 года  
	№ 162


	Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда»


На основании Жилищного Кодекса Российской Федерации, Федерального закона РФ от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона РФ от 27.07.10 года  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановления Правительства Ленинградской области от 05.03.2011 года № 42 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг) органами исполнительной власти Ленинградской области», Устава муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области», в соответствии с  постановлением администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» от  06 июня 2012 года № 61 «Об утверждении  реестра муниципальных услуг и функций, предоставляемых администрацией Никольского городского поселения Подпорожского муниципального района», постановлением администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» от 26.06.2012 года № 74 «Об утверждении  Порядка  разработки и утверждения административных регламентов по предоставлению муниципальных услуг»,
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда», согласно приложению.
2. Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»  предоставлять муниципальную услугу  в соответствии с утвержденным регламентом.
3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в сети интернет  и на официальном  сайте Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» http://www.monikolsky.ru
4.  Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
И.О. главы администрации                                                                             А.Е. Шилов

Приложение 1

Утвержден

постановлением Администрации

муниципального образования

«Никольское городское поселение

Подпорожского муниципального 

района Ленинградской области»

от 26 декабря 2012 года № 162
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ


по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда»

Раздел Общие положения

1.1. Административный регламент Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» по предоставлению муниципальной услуги  «Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда» (далее – административный регламент) разработан в соответствии с Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  от 27.07.2010 года № 210 - ФЗ и в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий при осуществлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия с другими органами исполнительной власти.

1.2. Получателем муниципальной услуги являются юридические и физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели (далее - получатели).

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - «Приватизация жилых помещений муниципального жилищного фонда» (далее - муниципальная услуга).

Ответственным за предоставление муниципальной услуги, является заместитель главы администрации (далее – заместитель главы).

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Гражданским кодексом РФ (часть первая) от 30.11.1994 №  51-ФЗ;

- Жилищным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 189-ФЗ;

- Федеральным законом 131-ФЗ от 06.10.2003 г. «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;

- Законом Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» от 04 июля 1991 года №1541-1 (в редакции от 11.06. 2008 года);

- Федеральным законом № 59-ФЗ от 02.05.2006 г. «О порядке рассмотрения обращений граждан в РФ»;

- иными нормативно-правовыми актами;

- настоящим  административным регламентом.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги по приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда является заключение договора на передачу в собственность граждан жилого помещения.

2.4.  Описание заявителей.

2.4.1. Заявителями являются граждане Российской Федерации.

2.4.2. От имени физических лиц заявление об организации процесса приватизации могут подавать в частности:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности;

- несовершеннолетний в возрасте от 14 до 18 лет может подать заявление на организацию процесса приватизации самостоятельно с согласия законных представителей.

2.5.  В соответствии с Законом Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» от 04 июля 1991 года №1541-1 (в редакции от 11.06. 2008 года) срок исполнения муниципальной услуги по приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда осуществляется в течение 2-х месяцев.

Раздел 3. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

3.1. Порядок информирования о муниципальной услуге.

Получить информацию о предоставлении муниципальной услуги можно в Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» по адресу: Ленинградская область, Подпорожский район, г.п. Никольский, ул. Новая, д.5.

График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления услуги заместителем главы администрации:

Вторник, четверг                          с 09-00 часов до 17-00 часов

Перерыв на обед                           с 13-00 часов до 14-00 часов

Телефон заместителя главы: 8 (813-65) 73-754. 

Факс: 8 (813-65) 73-754

Адрес электронной почты: nikpodporadm@yandex.ru.

3.2. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги производится путем опубликования нормативных документов и настоящего Регламента на официальном сайте Администрации в сети Интернет (адрес сайта: www.monikolsky.ru), в средствах массовой информации, а также путем личного консультирования заявителей.

3.3. На стендах с организационно-распорядительной информацией Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области»  размещается следующая обязательная информация:

- режим работы администрации;

- номера кабинетов, где проводятся прием и информирование заявителей, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и информирование заявителей; номера телефонов;

- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги.

3.4. Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом.

3.5. Для оформления договора передачи жилого помещения в собственность граждан, гражданин (граждане), изъявивший(ие) желание приобрести в собственность занимаемое жилое  помещение (далее – приватизация жилого  помещения), в обязательном порядке представляет(ют) в администрацию следующие документы:

- справка о прописке по форме 9, подтверждающая право на пользование жилым помещением (1экз.- БТИ, 3 экз. – АМО);

- ордер на жилое помещение, предоставленное до 01.03.2005г (оригинал + 2 копии (ЖЭУ), при отсутствии оригинала - справка АМО (каб. № 48). На жилые помещения, предоставленные после 01.03.2005г – Постановление о предоставлении жилого помещения жилого помещения по договору социального найма (оригинал + 2 копии);

- документы, удостоверяющие личность каждого члена семьи (паспорт (разворот с фотографией и вся прописка), удостоверение личности, свидетельство о рождении и др.)), (копии);

- копии документов, подтверждающих перемену фамилии, имени, отчества;

- копии свидетельств о смерти граждан, которые были зарегистрированы на приватизируемой площади;

- справка, подтверждающая, что ранее  право на приватизацию жилья не было использовано (в случае изменения места жительства  после 11 июля 1991 года), (оригинал + копия);

- краткая характеристика жилья (оригинал + копия);

- кадастровый паспорт (оригинал + копия);

- договор социального найма жилья (оригинал + копия);

- разрешение органов опеки и попечительства на отказ от включения несовершеннолетних в число участников общей собственности на приватизируемое жилое помещение (предоставляется в случае наличия несовершеннолетних детей, не реализовавших своё право на приватизацию жилья) (оригинал + копия);

- справка об отсутствии задолженности по коммунальным услугам (оригинал).

3.6. Дополнительные документы:

- граждане, изменившие место жительства после 11 июля 1991 года, при подаче заявления на приватизацию жилья представляют справки о регистрации по месту жительства из всех мест проживания после 11 июля 1991 года, а также справки о том, что ранее занимаемые жилые помещения ими не были приватизированы (далее - справки о регистрации по месту жительства и справки об использовании права на приватизацию соответствующих жилых помещений);

- учащиеся и студенты, снятые с регистрации на время учебы,  представляют справку о регистрации в общежитии.  В случае их отказа от приватизации предоставление справки о регистрации в общежитии  не требуется;
 граждане, отбывавшие срок наказания в местах лишения свободы после 11 июля 1991 года, представляют справку и две ксерокопии справки об освобождении, выданной после срока отбывания наказания.

- Граждане, отбывающие срок наказания, представляют:

а) при участии в приватизации жилого помещения, доверенность заверенную начальником учреждения и ксерокопию доверенности, заверенную нотариально;

б) в случае своего отказа от приобретения права собственности при приватизации жилого  помещения, заявление об отказе заверенное начальником учреждения. 

3.7. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации (при письменном информировании);

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

Раздел 4. Административные процедуры
4.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием документов, указанных в пункте 3.5. настоящего административного регламента  с оформлением заявления на приватизацию жилого помещения (далее - Заявление) (Приложение 1);

- регистрация Заявления в журнале регистрации заявлений (далее - Журнал регистрации Заявлений);

- подготовка Договора передачи жилого помещения в собственность граждан (далее Договор) и выписки из реестра муниципальной собственности  муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» (далее Выписка);

- подписание Договора и Выписки у главы Администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» выдача Договора и пакета документов, предоставленного заявителем для получения услуги;

- отказ от оформления документов на приватизацию жилого помещения.

4.2. Прием и проверка представленных документов с оформлением Заявления.

4.2.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему документов и оформлению Заявления является обращение получателя услуги в администрацию с документами, указанными в пункте 3.5. настоящего административного регламента.

4.2.2. Ответственным за выполнение данной административной процедуры является специалист администрации, осуществляющий выполнение услуги по приватизации жилого помещения.

4.2.3. Время выполнения данной процедуры - не более 20 минут.

4.2.4. Результатами выполнения данной процедуры являются:

- проверка представленных документов от получателей услуги и оформление Заявления.

4.3. Специалист, осуществляющий услугу по приватизации жилого помещения, принимает решение об отказе в приеме документов и оформлении Заявления при отсутствии документов, указанных в пункте 3.5. настоящего административного регламента.

4.4. Основанием для начала исполнения административной процедуры по регистрации Заявления в Журнале регистрации Заявлений является факт завершения  административной процедуры по приему документов и оформлении Заявления.

4.5. Подготовка Договора на передачу жилых помещений в собственность граждан.

4.6. При наличии документов, указанных в пункте 3.5. настоящего административного регламента  общий срок о предоставлении услуги о приватизации жилых помещений должно приниматься в двухмесячный срок со дня подачи документов.

4.7. При несоответствии представленных документов требованиям законодательства, специалист подготавливает письменный ответ об отказе в заключении Договора с указанием причины.

4.8. Подготовленный договор или письменный ответ подписывается главой администрации или уполномоченным должностным лицом в течение 2-х рабочих дней.  Письменный ответ в общем порядке направляется получателю услуги почтой или выдаётся на руки при предъявлении удостоверения личности.

4.9. Договор, Выписка и документы, необходимые для регистрации перехода права собственности, выдаются гражданам на руки, в порядке общей очереди.

4.10. При получении договора приватизации все участники сделки собственноручно или доверенное(ые) лицо(а) по нотариально удостоверенной доверенности, расписываются во всех экземплярах Договора.

Время выполнения данной процедуры - не более 20 минут.
Раздел 5. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
5.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой администрации, либо его заместителем.

5.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает проведение проверок по конкретным обращениям получателей услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

5.3. В случае выявления нарушений прав граждан к виновным лицам применяются меры ответственности, предусмотренные действующим законодательством.
Раздел 5. Порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1. Получатели услуги имеют право на обжалование действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, в досудебном (административном ) и судебном порядке.

5.2. В досудебном порядке получатели услуги вправе обжаловать действия (бездействия) должностных лиц Главе администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» или его заместителю.

5.3. Жалобы могут быть поданы в устной или письменной форме.

5.4. В устной форме жалобы рассматриваются по общему правилу в ходе личного приема главы администрации муниципального образования «Никольское городское поселение Подпорожского муниципального района Ленинградской области» (его заместителя) по утверждаемому графику.

Письменная жалоба может быть подана в ходе личного приема в соответствии с графиком личного приема либо направлена по почте в администрацию Подпорожского городского поселения.

5.4.1. В письменной жалобе получатель услуги указывает:

- наименование органа, в который направляется письменная жалоба;

- свою фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

- почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы;

- суть жалобы, т.е. требования лица, подающего жалобу, и основания, по которым получатель услуги считает решение по соответствующему делу неправильным;

- ставит личную подпись и дату.

5.5. При необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к заявлению необходимые документы или материалы. Заявитель вправе получить информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы, за исключением информации и документов ограниченного использования.

5.6. Заявление рассматривается в срок 30 календарных дней с даты поступления, по результатам рассмотрения составляется и направляется мотивированный ответ заявителю.

5.7. Срок рассмотрения повторного заявления составляет 30 календарных дней.

5.8. Должностные лица несут дисциплинарную ответственность за необоснованный отказ от рассмотрения заявления или отказ от его удовлетворения в случае, если решение следующих инстанций подтверждает правоту заявителя.

5.9. Обжалование в судебном порядке.

5.10. Заявитель вправе обжаловать действие (бездействие) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу в Подпорожском городском суде.

5.11. Заявитель вправе обратиться в суд с заявлением в течение трех месяцев со дня, когда стало известно о нарушении его прав и законных интересов. 

Приложение 1

к Административному регламенту

Блок-схема
последовательности действий при предоставлении
муниципальной услуги «Приватизации жилых помещений муниципального жилищного фонда»

	
	Обращение заявителя



	
	

	
	Установление личности заявителя 

(заявителей)



	
	


	
	Консультация и прием заявления

с приложением документов

	
	

	
	

	
	Правовая экспертиза документов



	
	

	
	

	Положительно


	
	Отрицательно

	

	
	

	оформление постановления и договора приватизации
	
	оформление отказа



	
	
	


	подписание сторонами договора передачи
	
	выдача отказа с возвращением подлинных документов



	
	
	

	выдача договора 


	
	



Приложение 2

к Административному регламенту

                                                                                     

                                                                               От ___________________________________

                                                                                              


                        (фамилия, имя, отчество полностью)

                                                                                                     ________________________________________________________                                                                                                                                                                 

                     проживающего по адресу:

                                                               ______________________________________

                                                               ______________________________________

                                                                 телефон_______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

1. На основании Закона Российской Федерации «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации» прошу оформить передачу  в собственность гражданина:

__________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество -  полностью)

занимаемую мной по договору найма_______________ комнатную квартиру по адресу: __________________________________________________________________________

           



                                          (указать населенный пункт, наименование улицы, номер дома, номер квартиры)

________________________________________________________________________________________________________________

2. Ранее  право на приватизацию жилья использовано не было.

3. Прошу не включать меня в число участников общей собственности приватизируемого жилого помещения. С последствиями отказа от участия в приватизации ознакомлен (а):

_________________________________________________________________________







(паспортные данные)

_________________________________________________________________________

_______________________________________________________     ________________

   

                                 (фамилия, имя, отчество – полностью)                                                                            


                                                           (подпись)       

_________________________________________________________________________







(паспортные данные)

_________________________________________________________________________

_______________________________________________________     ________________

   

                         (фамилия, имя, отчество – полностью)                                                                            


                                                                                       (подпись)   

Подпись лица, подтверждающего согласие на приватизацию занимаемого жилого  помещения: 

__________________________________________________________________________

 





                                                                                                               (паспортные данные)

_______________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________      __________________

(фамилия, имя, отчество -  полностью)                                                                                                             

                                          (подпись)

      «_______» __________ 2012  г.
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Электронная версия бюллетеня располагается на официальном сайте www.monikolsky.ru





Гражданин обращается на прием к специалисту  с заявлением о предоставлении жилого помещения по договору социального найма и пакетом документов

















Специалист устанавливает личность заявителя, его полномочия, проверяет наличие документов, соответствие их установленным требованиям





Специалист отдела устанавливает наличие полного пакета документов и соответствие документов установленным требованиям и предлагает заявителю устранить выявленные недостатки





Рассмотрение вопроса о предоставлении жилого помещения по договору социального найма на общественной жилищной комиссии при Администрации, оформление протокола заседания Комиссии





Рекомендация об отказе в предоставлении жилого помещения по договору социального найма





Рекомендация по предоставлению жилого помещения по договору социального найма





Подготовка и направление (выдача) гражданину решения об отказе в предоставлении по договору социального найма жилого помещения





Письменное обращение Администрации  к гражданину о наличии жилого помещения для предоставления по договору социального найма








Подготовка и направление (выдача) заявителю решения о предоставлении жилого помещения по договору социального найма








Рекомендация отложить предоставление или отказ в предоставлении до получении дополнительных сведений





Уведомление заявителя о принятом решении 

















